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INSTRUGCAO NORMATIVA CONJUNTA N2 N2 01, DE 22 DE JULHO DE
2026.

Altera e complementa a Instrucao Normativa Conjunta n.2
003, de 8 de novembro de 2022, que dispde sobre a
utilizacao de veiculos oficiais no ambito da Defensoria
Publica do Estado do Amapa.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO AMAPA e o
CORREGEDOR-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA, no
uso das atribuicdes que lhes sao conferidas pela Lei Complementar Estadual n.2 121,
de 31 de dezembro de 2019, e pelos demais atos normativos institucionais;

CONSIDERANDO que compete ao Defensor Publico-Geral dirigir a
Defensoria Publica do Estado do Amapa, superintendendo e coordenando suas
atividades, bem como praticar atos de gestao administrativa, financeira e de pessoal
e editar atos normativos de organizacao administrativa;

CONSIDERANDO que compete a Corregedoria-Geral orientar e
fiscalizar a atividade funcional e a conduta dos membros e servidores da Instituicao,
zelando pela regularidade e pelo aperfeicoamento dos servigos institucionais;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os mecanismos de
gestao, controle, fiscalizacao e rastreabilidade da utilizacao dos veiculos oficiais da
Defensoria PuUblica do Estado do Amap3;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos
objetivos relativos ao abastecimento, ao registro dos deslocamentos, ao
monitoramento por sistema de posicionamento global — GPS, a utilizacao da carreta
institucional e ao controle dos veiculos vinculados aos Nucleos Regionais;

CONSIDERANDO o0s elementos constantes do Processo Eletronico SEI
n.2 26.0.000006234-0:

RESOLVEM:

Art. 12 A Instrucao Normativa Conjunta n.2 003, de 8 de novembro de
2022, passa a vigorar acrescida do art. 13-A, com a seguinte redacao:

“Art. 13-A. E obrigatério o preenchimento didrio do Relatério de Deslocamento de
Veiculo Oficial pelo respectivo condutor, referente a todos os deslocamentos
realizados durante o expediente.

§ 19 O relatério serd elaborado em formuldrio padronizado disponibilizado pelo
Departamento de Transportes.

§ 22 O Relatério de Deslocamento deveréd conter, no minimo:
| - identificacdo do veiculo;
Il - identificacdo do condutor;



Il - data da utilizacao;

IV - quilometragem inicial e final do veiculo, devendo a quilometragem final ser
registrada obrigatoriamente ao término do expediente;

V - hordrios de saida e de retorno;
VI - descricao dos deslocamentos realizados;

VIl - descricdo das atividades institucionais desenvolvidas durante a utilizagcao do
veiculo;

VIIl - identificacdo da autoridade ou da unidade administrativa que demandou o
deslocamento; e

IX - demais informacbes exigidas pelo Departamento de Transportes para fins de
controle e fiscalizacao.

§ 32 O relatério devera ser assinado pelo condutor responsavel e validado pela chefia
imediata ou pelo responsavel pela unidade administrativa beneficidria do
deslocamento, devendo ser entregue ao Departamento de Transportes até o inicio do
expediente do primeiro dia Uutil subsequente a utilizagdo do veiculo, ressalvada a
hipdtese dos veiculos lotados nos NUcleos Regionais, que observardo o procedimento
previsto no art. 13-C desta Instrucao Normativa.

§ 42 O Departamento de Transportes realizard a conferéncia das informacoes
constantes do relatério com os dados obtidos por meio dos sistemas de
monitoramento e rastreamento veicular adotados pela Instituicao.

§ 52 Verificada qualguer inconsisténcia entre os registros apresentados pelo condutor
e o0s dados dos sistemas de monitoramento, o Departamento de Transportes
solicitard os esclarecimentos necessarios ao responsavel pela utilizacao do veiculo e
adotara as providéncias administrativas cabiveis quando constatada irregularidade.

§ 62 Os relatérios didrios de deslocamento integrardao a documentacao de fiscalizagao
contratual da frota e deverdo ser juntados ao processo administrativo mensal de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato de gerenciamento de abastecimento,
manutencao, rastreamento e demais servicos relacionados aos veiculos oficiais da
Defensoria Publica do Estado do Amapa.

§ 72 A auséncia de entrega do relatério, sua entrega intempestiva ou o
preenchimento incompleto das informacbes exigidas caracterizam descumprimento
das normas de controle da frota, sujeitando o responsdvel as providéncias
administrativas cabiveis.”

Art. 22 A Instrucao Normativa Conjunta n.2 003, de 8 de novembro de
2022, passa a vigorar acrescida do art. 13-B, com a seguinte redacao:

“Art. 13-B. Todos os veiculos oficiais da Defensoria Publica do Estado do Amapé
deverdao permanecer vinculados ao sistema de monitoramento e rastreamento por
GPS contratado pela Instituicao.

§ 19 Os dados gerados pelo sistema de rastreamento constituem ferramenta oficial
de controle da frota e poderao ser utilizados para fins de fiscalizacdao, auditoria,
acompanhamento operacional, planejamento logistico, apuracao de irregularidades e
instrucao de procedimentos administrativos.

§ 29 O Departamento de Transportes deverd acompanhar e monitorar os
deslocamentos realizados pelos veiculos oficiais, mantendo arquivados os relatérios
e registros eletrénicos disponibilizados pelo sistema.

§ 32 E vedada a desativacdo, remocdo, adulteracdo ou qualquer intervencdo que
comprometa o funcionamento do equipamento de rastreamento veicular sem
autorizacao expressa da Administracao Superior.

§ 42 O condutor ou usudrio que identificar falha no sistema de rastreamento deverd
comunicar imediatamente o fato ao Departamento de Transportes, para adocao das
providéncias cabiveis.”



Art. 32 A Instrucao Normativa Conjunta n.2 003, de 8 de novembro de
2022, passa a vigorar acrescida do art. 13-C, com a seguinte redacao:

“Art. 13-C. Nos Nucleos Regionais da Defensoria Plblica do Estado do Amap3,
compete ao Coordenador do respectivo Nucleo administrar, fiscalizar e controlar a
utilizacao do veiculo oficial disponibilizado a unidade, bem como zelar pela sua
guarda, conservacao e correta utilizacao.

§ 12 O Coordenador do Nucleo devera assegurar que o veiculo oficial seja utilizado
exclusivamente em atividades institucionais e em conformidade com as disposicdes
desta Instrucao Normativa.

§ 22 Os deslocamentos para fora dos limites da respectiva comarca, inclusive para a
Capital, continuam sujeitos a autorizacdo prévia do Defensor Publico-Geral, nos
termos do paragrafo Unico do art. 52 desta Instrucdo Normativa.

§ 32 Toda utilizacao do veiculo oficial fora do hordrio regular de expediente devera
ser devidamente justificada e registrada no Relatério de Deslocamento, com a
identificacdo do responsavel pela utilizacdo, o motivo do deslocamento e os horarios
de saida e de retorno.

§ 42 Os Relatérios de Deslocamento dos veiculos lotados nos Nucleos Regionais
deverdo ser mantidos sob o controle do Coordenador do Nucleo durante o respectivo
més, devidamente assinados pelo condutor e validados pelo Coordenador, e
encaminhados ao Departamento de Transportes até o primeiro dia Util subsequente
ao encerramento de cada més.

§ 592 O Departamento de Transportes procedera a conferéncia e a validacdao das
informacdes constantes dos relatérios encaminhados pelos Nulcleos Regionais,
utilizando, sempre que necessario, os dados obtidos por meio dos sistemas de
monitoramento e rastreamento veicular.

§ 69 Verificada qualquer inconsisténcia ou irregularidade, o Departamento de
Transportes solicitard esclarecimentos ao Coordenador do Nucleo ou ao responsavel
pela utilizacdo do veiculo, sem prejuizo da adocao das providéncias administrativas
cabiveis.

§ 72 Os relatérios encaminhados pelos Nucleos Regionais deverao integrar o processo

administrativo mensal de fiscalizacao contratual da frota, para fins de controle e
auditoria.”

Art. 42 A Instrucao Normativa Conjunta n.2 003, de 8 de novembro de
2022, passa a vigorar acrescida do art. 13-D, com a seguinte redacao:

“Art. 13-D. Sem prejuizo das providéncias administrativas cabiveis, o Departamento
de Transportes comunicard imediatamente a Corregedoria-Geral da Defensoria
Plblica do Estado do Amapé a ocorréncia de fatos que, em tese, possam caracterizar
infracdo funcional praticada por membro, servidor ou colaborador, acompanhando a
comunicagao da documentacao pertinente e dos elementos de prova disponiveis.”

Art. 52 O art. 18 da Instrucao Normativa Conjunta n.2 003, de 8 de
novembro de 2022, passa a vigorar acrescido dos seguintes paragrafos:
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§ 12 O abastecimento dos veiculos oficiais deverd ser realizado quando o marcador
de combustivel indicar, no maximo, a metade da capacidade do tanque, devendo o
condutor completar o enchimento do tanque no momento do abastecimento.

§ 29 O abastecimento devera ser realizado nos postos credenciados constantes do
sistema de gerenciamento de frota adotado pela Defensoria Publica, sem prejuizo do
exame dos mecanismos de controle previsto no art. 17 desta Instrucao Normativa,



cabendo ao condutor optar pelo estabelecimento mais vantajoso, observados os
critérios de economicidade ou de proximidade em relacdo ao local de atuacao.

§ 32 Cada condutor habilitado utilizard cartdo de abastecimento registrado em seu
préprio nome no sistema de gerenciamento de frota da Instituicdo, sendo vedada sua
utilizacao por pessoa diversa daquela previamente cadastrada, salvo autorizacao
expressa e documentada do Departamento de Transportes.

§ 42 Todo abastecimento deverd ser registrado no sistema de gerenciamento de frota
adotado pela Instituicdo, contendo, no minimo:

| - identificacdo do veiculo;

Il - quilometragem registrada no momento do abastecimento;

IIl - data e horario do abastecimento;

IV - tipo e quantidade de combustivel fornecido;

V - identificacao do estabelecimento credenciado utilizado; e

VI - identificacao do condutor responsavel.

§ 52 O Departamento de Transportes realizard o acompanhamento e a conferéncia
dos registros de abastecimento, utilizando os dados do sistema de gerenciamento de
frota como instrumento de controle e fiscalizacdo contratual.”

Art. 62 A Instrucao Normativa Conjunta n.2 003, de 8 de novembro de
2022, passa a vigorar acrescida do art. 18-A, com a seguinte redacao:

“Art. 18-A. O abastecimento da carreta institucional ficard condicionado a
confirmacdo prévia da realizacdo de acao institucional, mutirdo, projeto itinerante ou
evento oficial qgue demande sua utilizacao.

§ 19 O abastecimento inicial de 6leo diesel deverd contemplar a quantidade
necessaria ao deslocamento da carreta e ao funcionamento do gerador durante os
procedimentos de abertura, instalacao, operacionalizacao e fechamento da unidade
moével, até a disponibilizacao de ligacao elétrica proviséria pela concessionaria
responsavel pelo fornecimento de energia elétrica.

§ 22 Na hipbtese de impossibilidade técnica de realizacdo da ligacao elétrica
provisdria pela concessionaria responsavel, devidamente justificada, poderd ser
autorizado pelo Chefe do Departamento de Transportes abastecimento
complementar de dleo diesel destinado a manutencao do funcionamento do gerador
durante a execucao da acao institucional.

§ 32 O abastecimento complementar de que trata o § 29 deverd ser registrado e
justificado pelo Chefe do Departamento de Transportes, devendo a respectiva
documentacao integrar o processo administrativo mensal de fiscalizacao contratual
da frota.

§ 42 Os abastecimentos realizados para as atividades da carreta institucional deverao
ser registrados pelo Departamento de Transportes, contendo informacdes sobre a
acao realizada, a localidade atendida, o periodo de utilizacdo e o quantitativo de
combustivel utilizado.”

Art. 72 Ficam revogados os arts. 19 e 20 da Instrucao Normativa
Conjunta n.2 003, de 8 de novembro de 2022.

Art. 82 Esta Instrucao Normativa Conjunta entra em vigor na data de
sua publicacao.
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IGOR VALENTE GIUSTI
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