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PORTARIA N2 581, DE 26 DE JUNHO DE 2026.

Regulamenta os procedimentos administrativos relativos
ao acompanhamento e a avaliacdo do estagio probatdrio
dos membros da Defensoria Publica do Estado do Amapa,
nos termos da Resolucdo n.2 63/2021/CSDPEAP.

O CORREGEDOR-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA,
usando das atribuicdes que lhe sao conferidas pela Lei Complementar Estadual n.2121,
de 31 de dezembro de 2019 e,

CONSIDERANDO que compete a Corregedoria-Geral acompanhar o estagio
probatério dos membros da Defensoria Publica;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucao n.2 63/2021/CSDPEAP, que regulamenta a
avaliacao do estagio probatério dos membros da Defensoria Publica do Estado do
Amapa;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria n.2 444/2026/CGDPE, que delegou a
Subcorregedoria-Geral o acompanhamento do estagio probatério dos membros da
Defensoria Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os procedimentos administrativos
relacionados a instrucao, acompanhamento, tramitacdo e organizacao dos
expedientes referentes ao estagio probatoério;

CONSIDERANDO o0s principios da eficiéncia, publicidade, transparéncia,
economicidade e seguranca juridica;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacao dos instrumentos de
acompanhamento e avaliacao utilizados pela Comissao de Estagio Probatoério;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Portaria regulamenta os procedimentos administrativos relativos ao
acompanhamento e a avaliacao do estagio probatério dos membros da Defensoria
Publica do Estado do Amapa, observadas as disposicbes da Resolucao n.C
63/2021/CSDPEAP.

Art. 22 O acompanhamento do estagio probatério serad realizado pela Comissao de
Estagio Probatério - CEP, sob a presidéncia da Corregedoria-Geral, com o auxilio da
Subcorregedoria-Geral, observadas as competéncias previstas na legislacao
institucional.



Paragrafo unico. A execucao material dos atos de acompanhamento do estagio
probatdrio serd realizada pela Subcorregedoria-Geral, por delegacao da Corregedoria-
Geral, nos termos da Portaria n.2 444/2026/CGDPE, permanecendo inalteradas as
competéncias da Comissao de Estagio Probatério, do Corregedor-Geral e do Conselho
Superior previstas na Resolucao n.2 63/2021/CSDPEAP.

Art. 32 Os procedimentos disciplinados nesta Portaria possuem natureza
administrativa e destinam-se exclusivamente a operacionalizacdo das atividades
previstas na Resolucao n.2 63/2021/CSDPEAP.

CAPITULO Il
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE ACOMPANHAMENTO

Art. 42 Apds a entrada em exercicio do Defensor Pdblico, a Subcorregedoria-Geral
promovera a autuacao de processo administrativo eletrénico individual no Sistema
Eletronico de Informacdes - SEl, destinado ao acompanhamento e a avaliacao do
respectivo estagio probatdrio.

8§12 Autuado o processo, o Defensor Publico sera notificado para ciéncia da abertura
dos autos e dos procedimentos relacionados ao acompanhamento de seu estagio
probatorio.

§22 O processo permanecera sob gestdao da Subcorregedoria-Geral durante todo o
periodo de avaliacao, conforme disposto na Portaria n.2 444/2026/CGDPE.

8§32 Todos os documentos, relatoérios, avaliacdes, entrevistas, pareceres, certidoes e
demais atos relacionados ao estagio probatério deverao ser juntados ao respectivo
processo administrativo.

CAPITULO 1l
DAS ATRIBUICOES ADMINISTRATIVAS DA SUBCORREGEDORIA-GERAL

Art. 52 Compete ao Gabinete da Subcorregedoria-Geral prestar apoio administrativo
as atividades de acompanhamento do estagio probatdrio dos membros da Defensoria
Publica do Estado do Amapa.

Art. 62 Incumbe ao Gabinete da Subcorregedoria-Geral:
I - autuar e manter atualizado o processo eletrénico individual de estagio probatério;
Il - controlar os prazos previstos na Resolucao n.2 63/2021/CSDPEAP e nesta Portaria;

Il - acompanhar o recebimento dos relatérios mensais encaminhados pelos
Defensores Publicos em estagio probatério;

IV - certificar eventual auséncia de apresentacao dos documentos exigidos pela
regulamentacao aplicavel,

V - promover a organizacao cronoldgica dos documentos inseridos no processo
administrativo;



VI - manter atualizado o checklist administrativo de acompanhamento do estagio
probatoério;

VIl - providenciar as comunicacdes, notificacdes e convocacdes determinadas pela
Subcorregedoria-Geral,

VIl - acompanhar a realizacao das entrevistas semestrais e das avaliacdes periddicas
pela Comissdao de Estagio Probatério, zelando pela observancia dos procedimentos
previstos nesta Portaria;

IX - elaborar certiddes, informacdes e demais documentos necessarios a instrucdo do
procedimento;

X - adotar as providéncias administrativas necessdérias ao encaminhamento dos autos
a Corregedoria-Geral para as providéncias cabiveis.

Art. 72 Identificada pendéncia documental ou descumprimento de prazo pelo
Defensor Publico em estagio probatério, o Gabinete da Subcorregedoria-Geral
certificard o fato nos autos e encaminhara a informacao ao Subcorregedor-Geral para
analise e adocao das providéncias pertinentes.

CAPITULO IV
DAS OBRIGACOES DO DEFENSOR PUBLICO EM ESTAGIO PROBATORIO

Art. 82 O Defensor Publico em estagio probatério devera encaminhar ao Gabinete da
Subcorregedoria-Geral, até o dia 10 (dez) de cada més, relatério mensal de atividades,
observado o disposto no art. 12 da Resolucao n.2 63/2021/CSDPEAP.

§ 12 Nos casos em que o Defensor Publico estiver em gozo de férias, folgas ou
afastamentos que impossibilitem o envio do relatério até a data prevista no caput,
devera encaminha-lo no ultimo dia de expediente em que estiver em atividade antes
do prazo estabelecido.

§ 22 Na impossibilidade de encaminhamento do relatério mensal de atividades no
prazo previsto no caput ou na hipdtese prevista no § 12, o Defensor Publico devera
apresentar a devida justificativa no formuléario disponibilizado no Sistema Eletronico de
Informacdes - SEI, no momento do envio, acompanhada dos documentos
comprobatdrios da impossibilidade alegada.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DO DEFENSOR PUBLICO RELATOR

Art. 92. Compete ao Defensor Publico Relator acompanhar individualmente o membro
em estagio probatério que Ihe for designado.

Art. 10. Constituem atribuicoes do Relator:
I - analisar os relatdérios mensais encaminhados pelo avaliado;
Il - examinar as pecgas processuais apresentadas;

Il - realizar entrevistas e diligéncias previstas na Resolucao n.2 63/2021/CSDPEAP;



IV - solicitar informacdes complementares quando necessarias;

V - formalizar e disponibilizar os instrumentos de avaliacao adotados pela Comissao,
com sua juntada aos autos do processo administrativo eletrbnico no Sistema
Eletronico de Informacdes - SEl;

VI - registrar observacoes e recomendacdes de carater orientativo;

Vil - elaborar relatérios, pareceres e demais documentos previstos na
regulamentacao aplicavel.

Art. 11. As entrevistas, avaliacbes semestrais, avaliacao técnica das pecas
processuais e demais atos de acompanhamento deverao ser documentados e juntados
ao processo eletrénico do estagio probatoério.

CAPITULO VI

DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS DA COMISSAO DE ESTAGIO PROBATORIO -
CEP

Art. 12. Compete aos membros da Comissao de Estagio Probatorio:

I - analisar os documentos submetidos a Comissao;

Il - participar das reunides e deliberacoes da CEP;

Il - apreciar os relatdérios e pareceres elaborados pelos Relatores;
IV - votar nas deliberacoes da Comissao;

V - declarar eventual impedimento ou suspeicao, quando cabivel.

CAPITULO VII
DOS INSTRUMENTOS DE AVALIACAO

Art. 13. Constituem instrumentos de acompanhamento e avaliacdo do estagio
probatorio:
I - relatério mensal de atividades;

Il - entrevista semestral;
11l - avaliacdo técnica de pecas processuais;
IV - avaliacao semestral consolidada;

V - relatérios, certiddes, informacdes funcionais, pareceres e demais documentos
previstos na Resolucao n.2 63/2021/CSDPEAP.

Art. 14. Os formuldrios padronizados disponibilizados no Sistema Eletrénico de
Informacodes - SEl, constituem instrumentos oficiais de acompanhamento e avaliacao
do estagio probatério, devendo ser obrigatoriamente utilizados pelos Defensores
Publicos em estagio probatério, pelos Relatores e pelos demais membros da Comissao
de Estagio Probatério, conforme suas atribuicdes.

8§12 Serao disponibilizados no SEI, para utilizacao obrigatdéria no ambito do estagio



probatério, os seguintes formularios:

I - Relatério Mensal de Atividades - Estagio Probatério;
Il - Entrevista Semestral;

Il - Avaliacdo Técnica de Pecas Processuais;

IV - Avaliacao Semestral Consolidada.

§ 2 2 A Subcorregedoria-Geral poderd promover ajustes, atualizacbes e
aperfeicoamentos nos formularios disponibilizados no SEI, desde que nao impliquem
alteracao dos critérios, requisitos ou procedimentos estabelecidos na Resolucdo n.2
63/2021/CSDPEAP.

CAPITULO VIII
DO FLUXO DE ACOMPANHAMENTO E DAS AVALIACOES SEMESTRAIS

Art. 15. O acompanhamento do estagio probatério serd realizado de forma continua
mediante analise dos relatérios mensais, das pecas processuais encaminhadas, das
entrevistas semestrais e das demais informacodes obtidas durante o periodo avaliativo.

Art. 16. Encerrado cada semestre de avaliacao, o Relator promovera:
I - a analise consolidada dos relatérios mensais apresentados no periodo;

Il - a avaliacao técnica das pecas processuais encaminhadas pelo avaliado;

Il - a realizacao de entrevista semestral;

IV - a elaboracao da avaliacao semestral consolidada.

812 A entrevista podera ser realizada presencialmente ou por videoconferéncia.

8§22 A entrevista sera registrada em formulario proprio disponibilizado no sistema SEl
e juntada ao processo eletrbnico.

Art. 17. Concluida a instrucao do semestre avaliativo, o Relator formalizarad a
avaliacao semestral consolidada contendo andlise dos requisitos previstos na
Resolucao n.2 63/2021/CSDPEAP, conforme formulario disponibilizado no sistema SEl e
juntada ao processo eletrdnico.

Art. 18. Durante o periodo de estagio probatério, o Relator podera expedir
recomendacdes de carater orientativo e pedagdgico destinadas ao aperfeicoamento
funcional do avaliado, observada a independéncia funcional do membro.

Art. 19. As avaliacdes e demais documentos relacionados ao acompanhamento do
estagio probatério, produzidos durante o respectivo semestre, deverao ser
apresentados pelo Relator e inseridos no processo administrativo eletronico individual,
mediante notificacao do Gabinete da Subcorregedoria-Geral para adocao da referida
providéncia.

Art. 20. Serd assegurada ao Defensor Publico em estagio probatério ciéncia dos



documentos de avaliacao produzidos no curso do acompanhamento funcional.
CAPITULO IX
DA CONSOLIDACAO DAS AVALIACOES E DO RELATORIO FINAL

Art. 21. O relatério final serd elaborado e encaminhado na forma e nos prazos
previstos na Resolucao n.2 63/2021/CSDPEAP.

Art. 22, Os pareceres, avaliacbes, atas, certidées e demais documentos produzidos
pela Comissao integrarao o processo administrativo do estdgio probatério.

Art. 23. Encerrado o estagio probatério, o processo administrativo sera organizado e
encaminhado para as providéncias previstas na Resolucao n.2 63/2021/CSDPEAP.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Aplicam-se subsidiariamente aos procedimentos disciplinados nesta Portaria
as disposicdes da Lei Complementar Estadual n.2 121/2019, da Resolucao n.°
63/2021/CSDPEAP e das demais normas institucionais pertinentes.

Art. 25. Os casos omissos serao analisados pela Subcorregedoria-Geral, no exercicio
de sua competéncia de acompanhamento do estdgio probatdrio, sem prejuizo de
comunicacao formal a Corregedoria-Geral e ao Conselho Superior da Defensoria
Publica, quando necessaria, para ciéncia e adocao das providéncias cabiveis.

Art. 26. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

1
seil o
assinatura -
eletronica

Documento assinado eletronicamente por lauro miyasato junior, Corregedor,
em 26/06/2026, as 11:50, conforme art. 19, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

Macapa/AP, 26 de junho de 2026.

LAURO MIYASATO JUNIOR
Corregedor-Geral
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