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RECOMENDACAO

RECOMENDACAO N2 16/2026 - CGDPE

Disp0e sobre as providéncias minimas a serem adotadas
por membros, servidores, estagiarios, residentes,
colaboradores e terceirizados diante do conhecimento de
furto, roubo, extravio ou desaparecimento de bem publico
no ambito da Defensoria Publica do Estado do Amapa.

O CORREGEDOR-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO que a Corregedoria-Geral é érgao encarregado da orientacao e da
fiscalizacao da atividade funcional e da conduta dos membros e servidores da
Instituicao, bem como da regularidade do servico, nos termos do art. 20 da Lei
Complementar Estadual n? 121/2019;

CONSIDERANDO competir a Corregedoria-Geral supervisionar, em carater
permanente, as atividades dos membros da Defensoria Publica, coibindo erros,
abusos, omissoes e distorcdes verificadas, bem como sugerir medidas preventivas e
acoes de aperfeicoamento e reciclagem, conforme disposto no art. 22, inciso IX, da
Lei Complementar Estadual n® 121/2019;

CONSIDERANDO competir a Corregedoria-Geral baixar normas, no limite de suas
atribuicbes, visando a regularidade e ao aperfeicoamento das atividades da
Instituicdo, observada a independéncia funcional de seus membros, nos termos do
art. 22, inciso Xlll, da Lei Complementar Estadual n2 121/2019;

CONSIDERANDO competir a Corregedoria-Geral expedir recomendacdes aos
membros sobre matérias afetas a sua competéncia, conforme estabelece o art. 22,
inciso XIV, da Lei Complementar Estadual n® 121/2019;

CONSIDERANDO que a preservacao do patriménio publico, a adequada guarda dos
bens institucionais, a seguranca da informacao e a pronta comunicacao de
ocorréncias envolvendo furto, roubo, extravio ou desaparecimento de bens publicos
constituem medidas indispensdveis a regularidade do servico e a eficiéncia
administrativa da Defensoria Pldblica do Estado do Amap3; e

CONSIDERANDO as determinacdes constantes da Decisao proferida nos autos do
Processo SEI n2 26.0.000001928-2;

RECOMENDA:

Art. 12 Todos os membros, servidores, estagidrios, residentes, colaboradores e
terceirizados da Defensoria Publica do Estado do Amapa que tiverem conhecimento,
direto ou indireto, de furto, roubo, extravio, desaparecimento, subtracao ou
gualquer situacao que indique a perda de posse ou controle de bem publico
institucional deverao adotar imediatamente as providéncias previstas nesta
Recomendacao.

Art. 22 Verificada a ocorréncia ou havendo fundada suspeita de desaparecimento de
bem publico, devera ser realizada comunicacao imediata:



| - a chefia imediata ou responséavel pela unidade;
Il - a Diretoria-Geral, quando cabivel,
lll - ao Departamento de Patriménio;

IV - a Coordenadoria de Tecnologia da Informacdao, quando o bem envolver
equipamentos de informatica, dispositivos de armazenamento, celulares
institucionais, notebooks, tablets ou qualquer equipamento que possa conter dados
institucionais;

V - a Coordenadoria de Seguranca Institucional, quando a natureza do fato assim
recomendar.

§ 12 A comunicacao deverd ocorrer preferencialmente no mesmo dia da constatacao
do fato.

§ 22 Ndo sendo possivel a comunicacao formal imediata, deverd ser realizada
comunicacdo por meio mais célere disponivel, sem prejuizo da posterior
formalizacao.

Art. 32 A comunicacao deverd conter, sempre que possivel:
| - identificacao do comunicante;

Il - descricao do bem;

lll - nUmero patrimonial, quando existente;

IV - local da ocorréncia ou da ultima visualizacao do bem;
V - data e horario aproximados da constatacao;

VI - circunstancias conhecidas do fato;

VIl - nomes de eventuais testemunhas ou pessoas que possam contribuir com
esclarecimentos.

Art. 42 Nos casos envolvendo equipamentos tecnoldégicos ou bens gue possam
conter informacdes institucionais, deverao ser adotadas imediatamente medidas
voltadas a protecao de dados e sistemas, incluindo:

| - comunicacao urgente a Coordenadoria de Tecnologia da Informacao;

Il - solicitacao de bloqueio ou revogacao de acessos institucionais vinculados ao
equipamento;

lll - alteracao de senhas institucionais eventualmente armazenadas;

IV - preservacao de registros e informacdes que possam auxiliar a identificacao da
ocorréncia;

V - adocao de outras medidas técnicas indicadas pela area especializada.

Art. 52 A chefia da unidade onde ocorreu ou foi constatada a ocorréncia devera:

| - adotar providéncias preliminares para levantamento das informacdes disponiveis;
Il - preservar documentos, registros e demais elementos relacionados ao fato;

lll - colaborar com os érgaos administrativos responsaveis pela apuracao;

IV - encaminhar relatério circunstanciado, quando solicitado.

Art. 62 Sempre que a situacao indicar possivel pratica de ilicito penal, devera ser
providenciado ou solicitado o registro de boletim de ocorréncia perante a autoridade
policial competente, observadas as orientacdes da Administragao Superior.

Art. 72 Recomenda-se as unidades administrativas e finalisticas:



| - manter controle atualizado dos bens sob sua utilizacao;
Il - evitar o armazenamento de equipamentos portateis em locais de livre acesso;

lll - promover a guarda adequada de notebooks, tablets, celulares institucionais e
equipamentos sensiveis apés o expediente;

IV - comunicar imediatamente qualquer movimentacao nao autorizada de bens;
V - colaborar com inventarios patrimoniais e conferéncias periédicas.

Art. 82 A omissao injustificada na comunicacao de fatos relacionados ao
desaparecimento, extravio, furto ou roubo de bem publico podera ensejar a adocao
das providéncias administrativas cabiveis, observadas as normas legais e
regulamentares aplicaveis.

Art. 92 Esta Recomendacado possui carater orientativo e preventivo, sem prejuizo da
observancia das normas legais, regulamentares e administrativas vigentes relativas
ao patrimonio publico, a seguranca institucional e a seguranca da informacao.

Macapa/AP, 08 de junho de 2026.

LAURO MIYASATO JUNIOR
Corregedor-Geral da Defensoria PUblica do Estado do Amapa

Documento assinado eletronicamente por Lauro Miyasato Junior, Corregedor,
em 08/06/2026, as 13:36, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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