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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA
INSTRUCAO NORMATIVA N201, DE 04 DE ABRIL DE 2022.

Dispoe sobre o procedimento para o pedido de
concessao e gozo de férias, folgas e licencas de
membros e servidores da Defensoria Publica do Estado
do Amapa.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO AMAPA, no exercicio das
atribuicées previstas no artigo 132, da Lei Complementar n°121 de 31 de
dezembro de 2019, bem como nos artigos 97-A, incisos Il e lll, da Lei
Complementar n280/1994;

CONSIDERANDO a Portaria n°534, de 29 de marco de 2022, que conferiu a Subdefensoria
Publica-Geral, a competéncia para andlise e decisdao acerca dos pedidos de concessdo e gozo de
férias, folgas e licencas de membros e servidores da Defensoria Publica do Estado do Amapé;

CONSIDERANDO a Resolucao n°60/2021/CSDPEAP, bem como as alteracOes realizadas na
Resolucdo n°71/2022/CSDPEAP, que regulamenta as férias dos Defensores Publicos do Estado do
Amapa;

CONSIDERANDO os artigos 103 a 117, da Lei Complementar Estadual n°121/2019, que dispdem
sobre as férias e licencas dos membros da Defensoria Publica do Estado do Amapé;

CONSIDERANDO o §2° do artigo 7°, o paragrafo tinico do artigo 8° e o artigo 14 da Resolucao
n°02/2019/CSDPEAP, que regulamentam o direito a folgas dos membros da Defensoria Publica do
Estado do Amapd e estabelecem o limite para o exercicio deste direito;

RESOLVE:

CAPITULO I
DO PEDIDO DE FERIAS

Art. 1°. O requerimento de concessdo e gozo de férias deverd ser realizado pelo sistema de
Protocolo (http://dpel.ap.def.br/protocolo/login.php) e direcionado ao setor GABINETE DA
SUBDEFENSORIA PUBLICA-GERAL.

§1°. O pedido devera ser instruido conforme a disposicao do artigo 4°, 84°, da Resolucdo
60/2021/CSDPEAP.

§2°. Recebido o pedido, os autos serdao encaminhados a COORDENADORIA DE GESTAO DE
PESSOAS, que ird emitir relatério acerca da existéncia do direito a concessao e ao gozo das férias
do membro ou servidor solicitante, devendo a coordenadoria, ap6s a emissdo do parecer,
encaminhar os autos a Corregedoria-Geral.

§3° Recebidos os autos, e havendo direito a concessdo e ao gozo das férias, a Corregedoria-Geral
deverd elaborar parecer informando sobre a existéncia ou ndo de comprometimento das atividades
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funcionais regulares do Ntcleo ao qual o solicitante esta vinculado, caso haja eventual deferimento
do pedido.

84°. Apds a manifestacdo da Corregedoria-Geral, os autos deverdo ser encaminhados para o
Gabinete da Subdefensoria Ptblica-Geral, para que seja proferida a decisdo, redigida e publicizada
a portaria.

CAPITULO III
DO PEDIDO DE FOLGA

Art. 2°. O requerimento de concessdao e gozo de folga devera ser realizado pelo sistema de
Protocolo (http://dpel.ap.def.br/protocolo/login.php) e direcionado ao setor GABINETE DA
SUBDEFENSORIA PUBLICA-GERAL.

§1°. O pedido devera ser instruido com a prévia manifestacdo do Coordenador do Nicleo, caso ele
conte com mais de um membro.

§2°. Recebido o pedido, os autos serdo encaminhados a CORREGEDORIA-GERAL, que ira emitir
relatorio acerca da existéncia do direito a concessao e ao gozo de folgas do membro ou servidor
solicitante. Compete, ainda, a Corregedoria-Geral emitir parecer informando sobre a existéncia ou
nao de comprometimento das atividades funcionais regulares do Nucleo a qual o solicitante est4
vinculado, caso haja eventual deferimento do pedido.

§3°. Apés a manifestacdo da Corregedoria-Geral, os autos deverdo ser encaminhados para o
Gabinete da Subdefensoria Ptblica-Geral, para que seja proferida a decisdo, redigida e publicizada
a portaria.

CAPITULO III
DO PEDIDO DE LICENCAS

Art. 3°. O requerimento de concessdo e gozo de Licencas devera ser realizado pelo sistema de
Protocolo  (http://dpel.ap.def.br/protocolo/login.php) e direcionado ao setor GABINETE DA
SUBDEFENSORIA PUBLICA-GERAL, devendo ser instruido com todos os documentos que
comprovem o direito requerido.

Art. 4°. Nos casos em que o pedido de licenca se fundamente nas hipéteses dos incisos III, IV e VII
do artigo 105 da Lei Complementar Estadual n°121/19, os autos serdo encaminhados a
Corregedoria-Geral, que deverd elaborar parecer informando sobre a existéncia ou ndo de
comprometimento das atividades funcionais regulares do Nitcleo ao qual o solicitante esta
vinculado, caso haja eventual deferimento do pedido.

Paragrafo uinico. Ap6s a manifestacdo da Corregedoria-Geral, os autos deverdo ser encaminhados
para o Gabinete da Subdefensoria Publica-Geral, para que seja proferida a decisdo, redigida e
publicizada a portaria.

Art. 5°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, devendo ser incluida no
Portal da Transparéncia.
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Registre-se. Publique-se.
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