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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 2, DE 17 DE ABRIL DE 2024.

Regulamenta a conclusdo e arquivamento de
processos no SEI - DPE/AP (Sistema Eletronico
Integrado).

O Defensor Publico-Geral do Estado do Amapa, no uso de suas atribui¢des que lhe sdo
conferidas pelo artigo 13 da Lei Complementar Estadual 121/2019;

CONSIDERANDO a necessidade de se imprimir maior agilidade, controle e modernidade na
gestdo de processos da Defensoria Publica no Sistema Eletronico Integrado/SEI,

RESOLVE:

Art. 1° Apos a finalizagdo de todos os atos, o processo no Sistema Eletronico Integrado/SEI
deve ser concluido e arquivado pela tltima unidade onde tramitou.

Art. 2° Para a conclusdo do processo, o responsavel deverd, como ultimo movimento, inserir
o “TERMO DE ARQUIVAMENTO”, conforme modelo de Texto Padrdo que consta no
anexo unico desta Instrucdo Normativa, e que deve ser criado na respectiva ferramenta para
uso.

Art. 3° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

JOSE RODRIGUES DOS SANTOS NETO
Defensor Publico-Geral do Estado do Amapa

Av. Raimundo Alvares da Costa, 676 - Centro
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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 2, DE 17 DE ABRIL DE 2024.

ANEXO UNICO

Processo n°. @processo@,

Interessado: @interessados_virgula espaco@

Termo de Encerramento

Certifico que nesta data procedi ao arquivamento do processo @processo@, sendo este termo
seu ultimo documento.

Macapa, @dia@ , de @mes_extenso@ de @ano@.
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