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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 7, DE 27 DE SETEMBRO DE 2024

Dispde sobre o procedimento para o pedido
de abono decorrente de incapacidade
médica temporaria e licenga para
tratamento de satde e de licenca por motivo
de doenca em pessoa da familia de
membros e servidores publicos da

Defensoria do Estado do Amapa.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO AMAPA, no uso das atribui¢des
que lhe confere o art. 13 da Lei Complementar Estadual n® 121 de 31 de dezembro de 2019, e
CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia que devem nortear a Administragao,

CONSIDERANDO o previsto tanto no art. 107 da LCE n.° 121/2019 quanto no art. 241 da
LOE 066/93, que a inspe¢ao médica por junta médica oficial s6 sera obrigatoria para licengas
com prazo superior a 30 (trinta) dias,

CONSIDERANDO que os servidores ocupantes de ocupantes de cargos em comissdo, sem
vinculo efetivo com a administragdo publica, submetem-se ao regime geral de previdéncia
social,

CONSIDERANDO o convénio firmado entre Defensoria Publica do Estado do Amapa e
AMPREY, para realizagdo de pericias médicas,

CONSIDERANDO a necessidade de unificagdao dos procedimentos,
RESOLVE:

Art. 1°. Os atestados/laudos/relatorios médicos emitidos por profissionais devidamente
inscritos nos respectivos Conselhos Regionais de Classe substituirdo a inspecao médica a ser
realizada pelo setor médico da instituigdo, nas seguintes hipoteses:

I - Afastamentos de até 30 dias continuos ou de forma intercalada, pelo mesmo motivo, dentro
de um periodo de 60 dias, para membros, servidores efetivos e servidores cedidos ocupantes

de cargo em comissao;
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IT - Afastamentos de até 15 dias continuos ou de forma intercalada, pelo mesmo motivo,

dentro de um periodo de 60 dias, para servidores ocupantes de cargos comissionados, sem
vinculo efetivo com a administragdo publica;

Art. 2°. Podera ser concedida licenca para tratamento de satde aos servidores cedidos ou
ocupantes de cargo em comissdo sem vinculo efetivo com a Administracdo, vinculados ao
Regime Geral da Previdéncia Social — RGPS.

§ 1°. Somente os primeiros quinze dias da licenga de que trata o caput serdo remunerados pela
DPE-AP em relagdo os servidores ocupantes de cargo em comissdo sem vinculo efetivo com a
Administragao.

§ 2°. A partir do décimo sexto dia de afastamento ininterrupto do trabalho ou intercalado, pelo
mesmo motivo, dentro de um periodo de 60 dias, os servidores ocupantes de cargo em
comissdo sem vinculo efetivo com a Administragdo deverdo requerer o auxilio-doenga, junto
ao Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), observados os procedimentos cabiveis,
devendo apresentar a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas o comprovante da concessao do
beneficio.

Art. 3°. As faltas/auséncias de servidores, decorrentes de incapacidade temporaria de até 3
dias continuos, comprovada mediante atestados/laudos/relatérios médicos emitidos por
profissionais devidamente inscritos nos respectivos Conselhos Regionais de Classe, ou por
motivo de doenca em pessoa da familia pelo mesmo periodo, serdo automaticamente
abonados.

Art. 4°. Os pedidos de abono, de licenga para tratamento de saude e de licenga por motivo de
doenca em pessoa da familia deverao ser enderegados a Coordenadoria de Gestao de Pessoas,
por meio do Sistema SEI.

§1°. O pedido deve ser instruido com os documentos necessarios a comprovagao do direito.
§2°. Para os pedidos de licenga por motivo de doenga em pessoa da familia, o requerente
devera comprovar que a assisténcia direta do servidor ¢ indispensavel e ndao pode ser prestada
simultaneamente com o exercicio do cargo ou mediante compensacao de horario.

Art. 5°. A Coordenadoria de Gestao de Pessoas devera atestar a veracidade dos documentos
apresentados.

Art. 6°. Apos a conferéncia e certificagdo de veracidade, a Coordenadoria de Gestao de
Pessoas devera:

I - Langar na folha de ponto dos servidores, bem como registrar nos seus assentos funcionais,

os abonos relativos aos afastamentos de até 03 dias continuos ou intercalados, pelo mesmo
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motivo, dentro de um periodo de 60 dias, arquivando-os em seguida;

IT - Agendar as pericias, junto a AMPREYV, para os afastamentos de membros e servidores
com vinculo efetivo superiores a 30 dias continuos ou intercalados, pelo mesmo motivo,
dentro de um periodo de 60 dias;

IIT - Agendar a pericia, junto 8 AMPREYV, da pessoa da familia acometida de doenca que
necessite de assisténcia direta do servidor requerente;

IV - Orientar o requerente ocupante de cargo em comissdo, sem vinculo efetivo com a
administracdo, a fazer o agendamento de sua pericia perante o INSS, quando se tratar de
afastamentos com prazo superior a 15 dias continuos ou intercalados, pelo mesmo motivo,
dentro de um periodo de 60 dias;

V - Encaminhar os pedidos de licengas para tratamento de satde para o gabinete da
Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Institucionais;

VI - Em caso de suspeita de contrafagdo ou falsidade do documento apresentado, o processo
devera ser imediatamente encaminhado a Corregedoria-Geral.

Art. 7°. Os requerimentos de licenca médica de membros deverdo ser processados com
urgéncia, no mesmo dia do seu recebimento.

Art. 8°. A Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Institucionais, nos termos da Portaria
n.° 395/2024, competira a concessdo da licenca para tratamento de saude, bem como a
realizacdo das designagdes necessarias para continuidade do servigo publico prestado pela
Defensoria Publica do Estado do Amapa.

Art. 9°. Os casos omissos serdo analisados pela Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos
Institucionais, no ambito das suas respectivas competéncias.

Art. 10°. Ficam revogadas as disposicdes em contrdrio no que se refere apenas aos
procedimentos de licengas para tratamento de saude e licenca por motivo de doenca em
pessoa da familia.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, devendo ser

incluida no Portal da Transparéncia da Defensoria Publica do Estado do Amapa.

(assinado eleronicamente)

JOSE RODRIGUES DOS SANTOS NETO
Defensor Publico-Geral do Estado do Amapa
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