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INSTRUCAO NORMATIVA - DPG N2 01, DE 12 DE MAIO DE 2026.

Dispbe sobre o procedimento administrativo para
solicitacdo, andlise, substituicdo e gozo de folgas
compensatérias por membros da Defensoria Publica do
Estado do Amapa.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
AMAPA, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Complementar
Estadual n® 121, de 31 de dezembro de 2019, alterada pela Lei Complementar
Estadual n? 158, de 08 de abril de 2024, e demais normas institucionais aplicaveis;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacao, previsibilidade administrativa e
racionalizacao da analise dos pedidos de gozo de folgas compensatorias;

CONSIDERANDO a conveniéncia administrativa de estabelecer procedimento
objetivo para analise dos requerimentos de gozo de folgas compensatérias;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a continuidade e regularidade da
prestacao da assisténcia juridica integral e gratuita;

CONSIDERANDO que, nos termos da Resolucao n® 22/2020/CSDPEAP, a substituicao
de titularidades sera preferencialmente automatica, sem prejuizo da designacao
extraordinaria quando nao houver substituicao automatica;

CONSIDERANDO que a acumulacao de atribuicdbes, quando nao automatica,
observara os critérios previstos na Resolucao n2 22/2020/CSDPEAP;

RESOLVE:

Art. 12 Esta Instrucao Normativa disciplina o procedimento administrativo aplicavel
aos pedidos de gozo de folga compensatéria que nao estejam instruidos com
manifestacao expressa de concordancia do(a) substituto(a) automatico(a) regimental.

812 Nao se submetem ao procedimento previsto nesta Instrucao Normativa os pedidos
de gozo de folga compensatdria instruidos com manifestacao expressa de
concordancia do(a) substituto(a) automatico(a) regimental, na qual conste o
compromisso de substituir o(a) requerente, em regime de acumulacao, durante todo o
periodo solicitado.

§22 Na hipétese do 8§19, deferido o pedido de gozo de folga compensatéria pela
Corregedoria-Geral, o(a) substituto(a) automatico(a) regimental deverd ser
designado(a) para a substituicao correspondente, observadas as formalidades de
publicacao e demais exigéncias normativas aplicaveis.

8§32 O procedimento previsto nesta Instrucao Normativa serd instaurado quando o(a)
substituto(a) automatico(a) regimental informar, expressamente, a impossibilidade de



substituir o(a) requerente no periodo solicitado ou quando, regularmente
cientificado(a), permanecer inerte no prazo assinalado nos autos.

Art. 22 Configurada qualquer das hipéteses previstas no art. 12, §32, os autos serao
encaminhados a Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Institucionais, para
andlise quanto a possibilidade de designacao de Defensor(a) Publico(a) Substituto(a)

para atuacao no periodo solicitado.

812 A andlise da Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Institucionais observara a
conveniéncia e a oportunidade administrativas, tendo como baliza a continuidade do
servico publico, a existéncia de Defensor(a) Publico(a) disponivel e a auséncia de
prejuizo a atuacao funcional ordinaria.

§22 Havendo Defensor(a) Publico(a) Substituto(a) disponivel, sem designacao prévia
incompativel com o periodo solicitado, e sendo conveniente ao servico publico, a
Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Institucionais comunicara a Corregedoria-
Geral a possibilidade de designacao para atuacao em regime de acumulacao.

§32 Deferido o pedido de gozo de folga compensatéria pela Corregedoria-Geral, os
autos serao encaminhados a Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Institucionais
para formalizacao da designhacao, mediante expedicao de portaria a ser publicada no
Diario Oficial.

Art. 32 Nao havendo Defensor(a) Publico(a) Substituto(a) disponivel, sem designacao
prévia, ou nao sendo conveniente ou oportuna para o servico publico a designacao
direta de Defensor(a) Publico(a) Substituto(a), sera publicado edital de chamamento
para manifestacao de Defensores(as) Publicos(as) interessados(as) em atuar
voluntariamente em regime de acumulacao, nos termos da Resolucao n®°
22/2020/CSDPEAP.

812 O edital indicara, no minimo:
| - 0 6rgao de atuacao a ser substituido;
Il - o periodo da substituicao;

Il - o prazo para inscricao, que sera de 02 (dois) dias Uteis, salvo necessidade
administrativa devidamente justificada;

IV - a forma de manifestacao de interesse;
V - os critérios de escolha e desempate previstos nesta Instrucao Normativa;

VI - a informacao de que a designacao ficara condicionada ao deferimento do pedido
de folga compensatdria e a publicacao do ato competente.

8§22 Havendo manifestacao de interessado(a) no prazo previsto no edital, a
Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Institucionais comunicara a Corregedoria-
Geral a possibilidade de substituicao para deliberacao quanto ao pedido de gozo de
folga compensatdria.

§32 Deferido o pedido pela Corregedoria-Geral, os autos retornarao a Subdefensoria
Publica-Geral para Assuntos Institucionais para formalizacao da designacao, mediante
expedicao de portaria a ser publicada no Diario Oficial.

Art. 42 Havendo mais de um(a) interessado(a) habilitado(a) no edital, a escolha
observara, sucessivamente, os seguintes critérios objetivos:



| - inexisténcia de impedimento, suspeicao, incompatibilidade funcional ou designacao
prévia incompativel com o periodo da substituicao;

Il - alternédncia das designacbes, considerando-se preferencialmente o(a)
interessado(a) com menor ndmero de designacbdes extraordinarias registradas no
controle interno da Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Institucionais;

lll - persistindo empate no critério anterior, preferéncia ao(a) interessado(a) que
estiver hd mais tempo sem designacao extraordinaria;

IV - persistindo empate, preferéncia ao(a) interessado(a) lotado(a) no mesmo nucleo
do 6rgdo de atuacdo a ser substituido;

V - inexistindo interessado(a) da mesma comarca, ou persistindo empate entre eles,
preferéncia ao(a) interessado(a) lotado(a) em comarca mais préxima daquela em que
situado o 6rgao de atuacao a ser substituido;

VI - persistindo empate, preferéncia ao(a) Defensor(a) Publico(a) mais antigo(a) na
carreira;

VIl - persistindo empate absoluto, realizacao de sorteio publico ou registrado nos
autos.

812 A aplicacao dos critérios previstos neste artigo devera ser registrada nos autos,
ainda que de forma sucinta, para fins de controle, transparéncia e observancia da
impessoalidade.

8§22 A Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Institucionais mantera controle
interno das designacdes extraordinarias realizadas, para fins de aplicacao do critério
de alternancia.

8§32 A manifestacdao de interesse no edital ndo gera direito subjetivo a designacao, a
qual permanecera condicionada a conveniéncia e oportunidade administrativas, a
continuidade do servico publico, ao deferimento da folga compensatéria e a
publicacao do ato competente.

Art. 52 O(a) Defensor(a) Publico(a) designado(a) para atuacao em regime de
acumulacao nos termos desta Instrucao Normativa podera substituir, em regra,
apenas 01 (um) érgao de atuacao além daquele originalmente exercido.

812 A substituicdo simultanea de mais de um 6rgao de atuacdo pelo(a) mesmo(a)
Defensor(a) Publico(a) somente serd admitida em carater excepcional, mediante
decisao fundamentada da Subdefensoria Pudblica-Geral para Assuntos Institucionais,
observadas a continuidade do servico publico, a conveniéncia administrativa e a
auséncia de prejuizo a atuacao funcional.

8§22 Também poderd ser admitida a substituicdo simultanea de mais de um 6érgao de
atuacao quando apenas o(a) mesmo(a) Defensor(a) Publico(a) houver se inscrito no
edital de chamamento correspondente, desde que demonstrada a necessidade
administrativa de manutencao da regularidade do servico.

832 As designacoes realizadas com fundamento nos §§1° e 292 deste artigo deverao ser
formalmente motivadas nos autos.

Art. 62 Nao havendo manifestacao de interessados(as) no prazo previsto no edital, ou
nao sendo possivel a designacao de substituto(a), a Subdefensoria PUblica-Geral para



Assuntos Institucionais comunicard o fato a Corregedoria-Geral, para andlise e
deliberacao quanto ao pedido de gozo de folga compensatéria.

Art. 72 Os casos omissos serao resolvidos pelo Defensor Publico-Geral, observadas as
atribuicbes da Corregedoria-Geral, da Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos
Institucionais e as normas do Conselho Superior da Defensoria PuUblica do Estado do
Amapa.

Art. 82 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

(assinado eletronicamente)
IGOR VALENTE GIUSTI
Defensor Publico-Geral
Defensoria Publica do Estado do Amapa

eil Documento assinado eletronicamente por Igor Valente Giusti, Defensor
teritd ﬁ Publico-Geral, em 12/05/2026, as 17:02, conforme art. 12, lll, "b", da Lei
11.419/2006.
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