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AMAPA

CONSELHO SUPERIOR
RESOLUCAO N° 25/2020/CSDPEAP

Cria o Regimento Interno da Escola
Superior da Defensoria Publica do

Estado do Amapa.

CONSIDERANDO que a Escola Superior da Defensoria Publica do Estado do Amapa —
ESUDPE ¢ um dos orgados auxiliares ja criados pela Lei Complementar Estadual n. 121/2019

conforme art. 10, IV, alinea j, e artigos 48 e 49;

CONSIDERANDO que as atribuigdes tipicas da Escola Superior sao definidas na LC Estadual
n. 121/2019 nos artigos 48 e 49, com destaque para os incisos I, I, III e VII, todos do artigo 49,
dispositivos que colocam como fungdes tipicas do o6rgdo criado pela LC 121/2019 chamado
Escola Superior, por exemplo, a realizagdo de cursos técnicos e de atualizacdo dos membros e
servidores auxiliares, a de elaboracdo de materiais técnicos de apoio e de pesquisa, e, ainda, a de

estimulo ao estreitamento da relacdo entre Defensoria Publica e academia;

CONSIDERANDO que a realizagdo da atividade dos orgdos de execucdo demanda uma
constante atualizag@o técnica, inclusive do corpo de apoio técnico, que, inclusive, no momento
passard por curso cuja ementa estd sendo elaborada por Grupo de Trabalho instituido pelas
Portarias da Defensoria Publica do Estado do Amapa de niimeros 121 e 123, ambas deste ano de

2020;

CONSIDERANDO que existem estagiarios sob supervisdo na Defensoria Publica do Estado do
Amapa e que os orgaos de execugdo ainda ndo contam com uma estrutura administrativa e fisica

de apoio para desempenharem suas fun¢des sem penalizagdao da sobrecarga de trabalho;

CONSIDERANDO que ¢ necessario, por tudo dito, a implantagao inicial da Escola Superior da
Defensoria Publica do Estado do Amapa - ESUDPE, ainda que com implantacdo gradual dos

orgaos de administragao da Escola Superior da DPE-AP;

CONSIDERANDO que a Administracdo Publica como um todo deve obedecer ao principio da
eficiéncia expresso no art. 37 da Constituicdo Federal de 1988, inclusive através da

especializagao das fungdes de seus o0rgaos;
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CONSIDERANDO que a LC Estadual n. 121/2019 nao estipula, em suas disposigdes
transitorias, quaisquer normas sobre o exercicio de atribuigdes tipicas de oOrgdos auxiliares
criados pela propria LC Estadual 121/2019, nem tampouco quaisquer 6rgdos que tenham
atribuicdes tipicas sobrepostas nem que substituam a da Escola Superior da Defensoria Publica

do Estado do Amapé;

CONSIDERANDO que a essencialidade das fungdes tipicas da Escola Superior da Defensoria
Publica do Estado do Amapa — ESUDPE ja se restou comprovada neste atual momento da
instituigdo como uma forma, inclusive, de fortalecimento de ferramentas de atuagdo estratégica,
como as diretivas das teses institucionais, para permitir a criagdo de ferramentas disponiveis aos

6rgaos de execugdo para promover a oxigenacao jurisprudencial;

CONSIDERANDO que a percep¢ao de cada orgdo de execucdo de que sua atuagdo
efetivamente realiza a promoc¢ao de transformagdes sociais e o fortalecimento do sentimento de
identidade institucional coletiva, mantendo elevada a moral de cada 6rgdo de execucdo e também

da Defensoria Publica;

CONSIDERANDO que a disposi¢do transitoria do art. 185 da LC Estadual n. 121/2019 ja
estabelece instrumentos para exercicio das atividades dos orgdos auxiliares da Defensoria do

Estado do Amapa sem gerar custos de pessoal a institui¢ao;

CONSIDERANDO que ja esta instituido o Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado do
Amapa — FEDPAP, que ja acumula valores acima de duzentos mil reais, e que sua verba ¢é
destinada, nos termos do art. 169, I, III, IV e paragrafo unico, da LC Estadual n. 121/2019, a
fungdes a serem desempenhadas pela ESUDPE;

CONSIDERANDO o poder regulamentar do Conselho Superior da Defensoria Publica para

definir a organizacao e a implementacao de seus 6rgaos conforme o art. 19, I, da LC Estadual n.

121/2019;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL, com fundamento no artigo 13, XIV e XXI, da LC Estadual
n. 121/2019, resolve, apds aprovagdo do Conselho Superior, publicar o Regimento Interno da
Escola Superior da Defensoria Publica do Estado do Amapd, ato normativo que instala e
organiza este 0rgao auxiliar ja criado pelo art. 10, I'V, alinea j, da LC Estadual n. 121/2019, nos

moldes que seguem.

Defensoria Publica do Estado do Amapa
www.defensoria.ap.def.br @) @defensoriaamapa K /defensoriaamapa



e

DEFENSORIA PUBLICA
AMAPA

REGIMENTO INTERNO INDICE

TITULO I - DAS FINALIDADES
TITULO 11 - DAS ATIVIDADES
Capitulo I - DO ENSINO
Capitulo IT — DA PESQUISA
Capitulo ITII - DA EXTENSAO

TiTULO III - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Capitulo I - DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO
Secdo I —- DA DIRETORIA

Secdo II - DO CONSELHO DA ESUDPE

Secdo ITI — DA CONGREGACAO DO CORPO DOCENTE
Secdo IV — DA COORDENACAO DE CURSOS

Capitulo IT - DOS ORGAOS DE APOIO Secio I - DA ASSESSORIA
Secdo II - DA SECRETARIA

Secdo III - DA BIBLIOTECA

Secdo IV — DA CONTROLADORIA E DO FINANCEIRO

TITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS E DAS TRANSITORIAS

TITULO I - DAS FINALIDADES

Art. 1°. A Escola da Defensoria Publica do Estado do Amapa, doravante denominada ESUDPE,
constituida pelo art. 10, IV, alinea j, da Lei Complementar Estadual n. 121/2019 como 6rgdo
auxiliar da Defensoria Publica do Estado do Amapa, com sede e fora no Municipio de Macapa-
AP, reger-se-a pela legislagao aplicavel e por este Regimento de instalagao.

Art. 2°. A ESUDPE, nos termos dos artigos 48 e 49 da LC Estadual n. 121/2019, tem as
seguintes finalidade institucionais:

| — promover a atualizagdo profissional e o aperfeigoamento técnico dos membros, estagiarios e
servidores, realizando cursos, conferéncias, seminarios e outras atividades cientificas relativas
as areas de atuacao ¢ as atribui¢des institucionais da Defensoria Publica do Estado;

Il — promover a capacitagao funcional dos membros e servidores, inclusive para a incorporagao
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de técnicas de gestdo, administragdo, relacionamento interpessoal, atendimento humanizado e
lideranga;
[l — editar revistas, boletins peridodicos e outras publicagdes de conteido multidisciplinar
visando a divulgacdo de estudos, artigos e pesquisas de interesse institucional;
IV — manter intercaimbios, convénios e parcerias com instituigdes de ensino, 6rgaos publicos e
entidades cuja atuacdo guarde afinidade com as atribuicdes institucionais da Defensoria Publica
do Estado, inclusive com 6rgdos de ensino e formagao das demais carreiras juridicas;
V — manter biblioteca atualizada, efetuando o tombamento e classificagdo de livros, revistas,
impressos, documentos, arquivos eletronicos e eletromagnéticos que companham seu acervo; VI
— disponibilizar aos membros, servidores e estagiarios da Defensoria Publica do Estado, por
meio da “internet” ou outro instrumento eletronico, ferramentas de pesquisa e espago para troca
de informagdes;
VIl — promover a rapida e constante atualizacdo dos membros da Defensoria Publica do Estado
em matéria legislativa, doutrindria e jurisprudencial de interesse dos servicos;
VIII — realizar pesquisas e estudos bibliograficos solicitados pelos orgdos de execucao,
relacionados ao desempenho de suas atividades;
IX — custear integralmente as despesas de membros e servidores relativas a participagdo nas
atividades que promover;
X — custear, integral ou parcialmente, as despesas de membros e servidores relativas a
participagcdo em eventos promovidos por outros 6rgdos de natureza cientifica e académica que
propiciem a atualizacdo e aperfeigoamento profissionais;
XI — participar da organizagdo do concurso de ingresso na carreira de Defensor/a Publico/a;
Xl — promover o curso de preparagao a carreira, destinado aos Defensores/as Publicos/as e
Servidores/as em estagio probatorio;
XIll — atuar, em conjunto com os orgaos de execucdo, na promog¢do de atividades de educacgdo
em direitos, informacao, motivagao e conscientizacdo da populagdo carente, a respeito de seus
direitos fundamentais, por meio de cursos, palestras, elaboracdo de material didatico e outros

meios de comunicagao;

XIV — incentivar a participagdo dos Defensores/as Publicos/as nos conselhos municipais,
estaduais e comunitarios, preferencialmente que tenham atuagdo em matéria correlata;

XV — auxiliar, acaso solicitada, o Conselho Superior na fixagdo de parametros minimos de
qualidade para atuacdo dos Defensores Publicos;

XVI — organizar o encontro anual das Defensoras e dos Defensores Publicos para a defini¢do de
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teses institucionais, estimulando sua observancia pelos membros da carreira como uma forma de
litigancia estratégica;

XVII — contribuir para o desempenho das atividades dos 6rgdos de execugao;

XVIII — exercer outras atribuicdes correlatas aprovadas em Resolu¢do do Conselho Superior da

Defensoria Publica.

TITULO II - DAS ATIVIDADES
Capitulo I - DO ENSINO

Art. 3°. A ESUDPE podera ministrar cursos de:

| — atualizagdo profissional;

Il — aperfeicoamento técnico;

IIT — capacitagdo funcional,

IV — educagdo em direitos para a populagdo vulneravel e de formacdo de liderangas para

difusdo de direitos fundamentais nas comunidades carentes;

V — preparagao a carreira de Defensor/a Publico/a, bem como dos Servidores/as da Instituicao,

tendo em vista a sua adaptacdo a organizacdo, as atribui¢des institucionais e aos objetivos da

Defensoria Publica;

VI — pos-graduacao “lato sensu’;

VIl — extensdo universitaria;

VIl — formagdo e aperfeicoamento dos profissionais do Centro de Atendimento
Multidisciplinar para a informagao, a conscientizacao e a motivagao da populagdo carente a
respeito de seus direitos e garantias fundamentais.

Paragrafo unico. Os cursos de pos-graduacdo descritos no item VI serdo oferecidos a

candidatos/as portadores de, no minimo, diploma de graduagdo em ensino superior.

Capitulo II - DA PESQUISA

Art. 4°. A pesquisa na ESUDPE tem como objetivo a produgao cientifica multidisciplinar sobre
a atuacao da Defensoria Publica, em todas as areas de sua atribui¢cao, fomentando especialmente
a construcdo e a divulgagdo do conhecimento sobre o acesso a justica, direitos humanos,
assisténcia juridica estatal e outros temas pertinentes a populacdo usuaria dos servigos da
Defensoria Publica do Estado do Amapa.

Art. 5°. A ESUDPE incentivara a pesquisa por todos os meios ao seu alcance, tais como:
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| — execucdo de projetos de estimulo a pesquisa, com recursos orgamentarios proprios, de
orgaos publicos, da administracdo direta a indireta, de agéncias financiadoras nacionais e
estrangeiras, de organizacdes ndo-governamentais e de empresas privadas, atendidos os
requisitos legais;

Il — aperfeicoamento de pessoal docente e técnico;

[Il — concessdo de auxilio para execugdo de projetos especificos;

IV — intercambio com institui¢des publicas ou privadas, cuja atuacdo, igualmente, guarde
afinidade com as atribui¢des institucionais da Defensoria Publica, estimulando o contato entre
pesquisadores e o desenvolvimento integrado de projetos;

V — promogao e organizag¢do de congressos, simposios, seminarios e similares;

VI — divulgacdo dos resultados das pesquisas por meio de eventos e publicacdes organizadas
pela ESUDPE e/ou parceiros;

VIl — interlocugdo com os demais 6rgdos da Defensoria Publica, a fim de viabilizar o acesso do
pesquisador aos dados considerados imprescindiveis para a concretizacdo do projeto,

resguardado o sigilo das informagdes do usuario/a, quando for o caso;

VIl — formalizagdo de grupos de pesquisa, de acordo com a normativa estabelecida pelo 6rgdo
competente.

Art. 6°. Os grupos de pesquisa serdao regulamentados e criados por ato da Diretoria.

Pardgrafo unico — As linhas de pesquisa serdo propostas pelos lideres dos grupos de pesquisa e
pela Coordenacdo dos cursos de pos-graduacdo e, ouvida a Diretoria, serdo submetidas a
aprovagao pela Congregacdo, salvo quando esta for a proponente, ocasido em que a linha de

pesquisa sera aprovada exclusivamente pela Diretoria.

Capitulo IIT - DA EXTENSAO

Art. 7°. A ESUDPE contribuird permanentemente para o desenvolvimento informacional,
cultural e de organizacdo social da comunidade carente, por intermédio da promocao de
atividades de extensdo, podendo articular-se com outras instituigdes e entidades da sociedade
civil cuja atuacdo guarde afinidade com as atribuigdes institucionais da Defensoria Publica do

Estado, inclusive com 6rgdos de ensino e formag¢ao das demais carreiras juridicas.
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TITULO III - DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL

Capitulo I - DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO

Art. 8°. A administracdo da ESUDPE ¢ exercida pelos seguintes
orgaos:

I — Diretoria;

II — Conselho da ESUDPE;

IIT — Congregacao;

IV — Coordenacao de cursos.

Secdo I - DA DIRETORIA

Art. 9°. A Diretoria € o 6rgdo executivo encarregado de dirigir e coordenar todas as atividades da
ESUDPE.

Art. 10. A direcdo da ESUDPE sera exercida pelo/a Diretor/a, que coordenara e supervisionara
todas as atividades da Escola, bem como pelo/as Defensores/as Publicos/as Assistentes por ele/a
escolhidos/as.

§1° O/a Diretor/a sera substituido/a por um/a de seus/suas Defensores/as Publicos/as Assistentes
em suas faltas e impedimentos.

§2° A Diretoria serd auxiliada pelos 6rgaos de apoio nos termos deste Regimento.

Art. 11°. Compete ao/a Diretor/a:

| — dirigir, administrar e representar a ESUDPE;

Il — zelar pelo cumprimento da legislacao em vigor e deste Regimento;

III — editar atos acerca das atividades incumbidas a ESUDPE;

IV — designar Defensor/a Publico/a e Servidor/a da Defensoria Publica do Estado para proferir
aula em evento promovido ou apoiado pela ESUDPE;

V — ordenar as despesas relativas as obrigagcdes da ESUDPE nos termos do art. 177 da LC
Estadual n. 121/2019;

VI — firmar contratos, convénios, parcerias, acordos e ajustes, visando a consecucao das
atribui¢des da ESUDPE;

VIl — supervisionar o gerenciamento do uso dos recursos or¢gamentarios e financeiros da
ESUDPE;

VIl — exercer o poder hierarquico no ambito do 6rgao;

IX — atribuir funcgoes aos/as Servidores/as lotados na ESUDPE;
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X — decidir sobre a criacao, transformacao e exting¢ao de cursos;

XI — assinar titulos e certificados expedidos pela ESUDPE;

XIl — regulamentar e aprovar a criacdo de grupos de pesquisa, grupos de estudo, bem como
nomear os respectivos coordenadores;

XIIl — decidir sobre ajuda financeira para o pagamento total ou parcial de cursos, atividades e
material que se caracterize como de aperfeicoamento e atualizagdo técnica e funcional dos/das
Defensores/as Publicos/as e Servidores/as;

XIV — criar Coordenagdes da ESUDPE bem como nomear os respectivos coordenadores;

XV — escolher e nomear os Coordenadores dos cursos de pds-graduagdo e outros que se fizerem
necessarios, bem como os membros da Congregagdo, nos termos deste Regimento; XVI —
regulamentar o custeio dos cursos de pos-graduacdo e outros eventos promovidos pela
ESUDPE;

XVII — organizar e promover eventual processo seletivo para os cursos de pos-graduacao;

XVIII — opinar sobre a proposta or¢gamentaria relativa a ESUDPE, ouvindo o Conselho da
ESUDPE;

XIX — submeter ao Conselho da ESUDPE, na ultima reunido de cada ano, prestagao de contas e
relatorio das atividades desempenhadas pelo 6rgao;

XX — elaborar plano de ensino anual, submetendo-o a Congregagao quando este 6rgao existir;
XXI — resolver os casos omissos neste Regimento, bem como desempenhar outras atividades
nao especificadas desde que inerentes a funcao;

XXII — exercer todas as competéncias previstas nos Atos Normativos editados pela
Administragdo Superior que estejam dentro das suas atribuigdes, além daquelas previstas nas
normas que regem a DPEAP.

§1°. As atribui¢des dos incisos VIII, IX, X, XI e XV podem ser delegadas aos/as Defensores/as
Publicos/as Assistentes.

§2°. Na hipotese do inciso VI, caso se trate de convénio oneroso ou parceria onerosa, a medida
dependera de ratificagdo do Conselho da ESUDPE.

§ 3° Na hipotese do inciso XIV, caso haja mais de um/a interessado/a na coordenacdo, a
escolha sera realizada por sorteio.

§4°. Na hipotese do inciso X, caso se trate de curso de pos-graduacdo, a Diretoria devera
submeter proposta de criagdo, transformacao e extin¢cdo do curso a apreciacdo da Congregacdo

nos termos estabelecidos por ato normativo do Conselho da ESUDPE.
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Secdo II - DO CONSELHO DA ESUDPE

Art. 12°. O Conselho da ESUDPE, 6rgao colegiado de carater fiscal e consultivo, serd
presidido pelo Diretor da ESUDPE e tera a seguinte composi¢ao:

| — Defensor/a Publico/a Geral;

Il — Defensor/a Publico/a Diretor/a da

ESUDPE; III — Corregedor/a-Geral;

IV — Um/a representante dos Nucleos Especializados;

V — Um/a representante dos Nucleos Regionais, que deve de Nucleo distinto do representante
do Nucleo Especializado;

VI — Um/a Defensor/a Publica indicado pelo Conselho Superior da Defensoria Publica com
alguma formacao académica posterior a graduacao e/ou experiéncia com docéncia;

VIl — Ouvidor/a-Geral;

VIIl — Um/a representante dos/as Servidores/as indicado pelo Defensor/a Publico/a Geral.

§1° O representante do inciso VI ndo poderd ser o mesmo dos incisos IV e V nem ser membro
do Conselho Superior da Defensoria Publica, tampouco cumular a fun¢do de Defensor/a
Publico/a Auxiliar do Defensor/a Publico/a Geral ou da Corregedoria-Geral.

§2° E vedado ao membro do Conselho da ESUDPE exercer qualquer outra fung¢io junto &
ESUDPE, ressalvada a realizag¢ao de palestras ndo remuneradas.

Art. 13°. O Conselho da ESUDPE reunir-se-a ordinariamente uma vez a cada dois meses e,
extraordinariamente, quando convocado pelo/a Defensor/a Publico/a Geral ou pelo/a Diretor/a
da ESUDPE ou por solicitacao de trés de seus membros.

Paragrafo tunico. Para os incisos IV, V, VI e VIII do art. 12, a auséncia injustificada em
reunioes, ordinarias ou extraordinarias, consecutivas ocasionara a exclusdo imediata do
Conselheiro, devendo o Presidente do Conselho providenciar a substituicdo do representante

para a reunido seguinte.
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Art. 14°. Compete ao Conselho da ESUDPE:
| — fiscalizar o emprego dos recursos destinados a8 ESUDPE;
Il — opinar sobre a proposta or¢amentaria apresentada pela Diretoria;
[l — apreciar a prestacdo de contas da ESUDPE e de recursos repassados a entidades
conveniadas;
IV — ratificar as propostas de convénios onerosos e parcerias onerosas;
V — fixar parametros para a remuneracao do corpo docente dos cursos de pos-graduacao e de
palestrantes dos demais cursos;
VI — fixar parametros para a concessao de bolsas de estudo para os alunos dos cursos de pos-
graduacao;
VIl — exercer as demais fungdes inerentes a sua atividade.
§1° As decisoes do Conselho da ESUDPE serdo tomadas por maioria absoluta de votos.
§2° Acaso ndo atingida a maioria absoluta de votos, o voto do/a Diretor/a da ESUDPE sera

considerado voto de qualidade.
Secdo III - DA CONGREGACAO

Art. 15° A Congregagdo ¢ 6rgado colegiado de fungdes consultiva e deliberativa sobre ensino e
pesquisa, sendo presidido pelo/a Diretor/a da ESUDPE, membro nato da Congregacao, e tera a
seguinte composi¢ao:

I - Diretor/a da ESUDPE;

IT - Trés Professores/as Doutores/as ou Mestres na area juridica ou alguma a fim que estejam
no exercicio de suas fungdes e ndo possuam vinculo profissional com a DPE-AP;

III - Dois Defensores/as Publicos/as que possuam titulagdo académica;

IV - um/a Coordenador/a dos cursos da ESUDPE;

V - um/a representante do corpo docente dos cursos da ESUDPE;

VI — um/a representante do corpo discente dos cursos da ESUDPE;

VII - um/a professor/a Doutor/a ou Mestre indicado/a pela

Ouvidoria-Geral;

VIII - um/a representante dos Servidores/as da Defensoria Publica

do Estado do Amapa que possua titulagao académica.

§1° Os membros e respectivos suplentes mencionados nos incisos Il ¢ IV serdo indicados pelo/a

Diretor/a da ESUDPE.
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§2° Na hipodtese do inciso III, os/as Defensores/as Publicos/as interessados serdo selecionados
considerando primordialmente o critério da titulagdo académica e da antiguidade desta.

§3° Os/as representantes e respectivos/as suplentes mencionados/as nos incisos V e VI serdo
indicados pelos respectivos pares.

§4° O/a representante e respectivo/a suplente mencionado/a no inciso VIII sera indicado/a pelo/a
Defensor/a Publico/a Geral.

§5° Os/as Defensores/as Publicos/as membros do corpo docente dos cursos da ESUDPE nao
podem integrar a Congregacao via inciso III deste artigo.

§6° Os/as representantes da Congregacao deverao ser indicados nos termos dos §§ 1° e 2° até o
ultimo dia util do més subsequente ao do inicio do mandato do/a Diretor/a da ESUDPE.

§7° O mandato dos/as representantes da Congregacdo se encerra concomitantemente ao do/a
Diretor/a em cujo mandato foram indicados.

Art. 16°. A Congregacdo reunir-se-a ordinariamente uma vez a cada dois meses e,
extraordinariamente, quando convocada pelo/a Presidente da Congregacdo ou pela maioria do
total de seus membros em exercicio.

§1°. As decisdes da Congregacdo serdo tomadas pela maioria simples com presenga de pelo
menos 2/3 da totalidade de seus membros em exercicio em primeira chamada, e, em segunda
chamada, na mesma sessdo, pela maioria simples, desde que presentes 1/5 dos membros da
Congregacdo, exceto nos casos de quorum diferenciado mencionados no art. 17.

§2°. Em caso de empate na tomada de decisdo, prevalecera o voto de qualidade do/a Diretor/a da

ESUDPE.

Art. 17°. Sdo atribuigdes da Congregagao:

I — aprovar, acompanhar e supervisionar os planos de ensino, pesquisa e extensdo da ESUDPE;
IT — regulamentar os cursos por voto de 2/3 de seus membros em exercicio, submetendo, se
for o caso, a normativa e eventuais alteragdes ao respectivo Conselho de Educagao;

[ll — aprovar a criacdo, a transformagdo e a extingdo de cursos por voto também de 2/3 de seus
membros em exercicio, submetendo a decisdo, se for o caso, ao respectivo Conselho de
Educacgao;

IV — deliberar sobre a forma de ingresso de candidatos aos cursos;

V — ser ouvida quando da celebracdo de convénios, parcerias e ajustes congéneres que se
relacionem a atividade académica;

VI — deliberar, de acordo com as diretrizes deste Regimento, sobre a comunidade académica dos
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cursos realizados pela ESUDPE, e, ainda, sobre sua constituicdo, direitos, deveres e regime
disciplinar;

VIl — aprovar linhas de pesquisa e estudo propostas pelos grupos académicos vinculados a
ESUDPE;

VIl — propor editoriais tematicos para a Revista da ESUDPE, além de eventos, cursos e
quaisquer modalidades de publicagao;

IX — praticar demais atos que forem de sua atribui¢do por forga de lei e/ou deste Regimento.
Secio IV — DA COORDENACAO DE CURSOS

Art. 18°. A coordenacao de cursos sera exercida por Coordenadores/as escolhidos/as e
nomeados/as pelo/a Diretor/a da ESUDPE dentro os membros da carreira.

§1°. Os/as Coordenadores/as devem ter, no minimo, titulacdo académica de mestre.

§2°. Acaso ndo haja Coordenadores/as com a titulacdio minima do §1° deste artigo, sera
considerado como requisito minimo cumulativo experiéncia académica e titulagio minima de

curso de poés-graduagao do tipo especializagdo com disciplina de metodologia na grade.
§3°. Incumbe aos/as Coordenadores/as:

| — supervisionar a execugdo do plano didatico pedagdgico dos cursos sob sua coordenacao,
propondo a Congregagdo as medidas que julgar conveniente;

[l — participar das reunides da Congregacao;

[l — ser ouvido sobre os assuntos que, direta ou indiretamente, interessem a ordem
administrativa, didatica ¢ cientifica dos cursos sob sua coordena¢do, bem como ao
desenvolvimento da pesquisa e a extensao;

IV - opinar sobre a transformacao e extingdo de cursos sob sua coordenacao;

V — exercer as demais atividades inerentes a fungdo e as que lhes forem atribuidas neste

Regimento, objetivando o bom nivel de ensino dos cursos sob sua coordenagao.
Capitulo IT - DOS ORGAOS DE APOIO

Art. 19°. Sdo orgdos de apoio vinculados diretamente a Diretoria da ESUDPE:

I — Assessoria técnica;
II — Secretaria administrativa;

III — Biblioteca;
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IV — Controladoria ¢ financeiro;

V - Subéreas de apoio administrativo.

§1°. Os orgdos de apoio da ESUDPE serdo preenchidos por servidores/as da Defensoria Publica
do Estado do Amapa, cabendo a Diretoria da ESUDPE indicar os/as ocupantes dos cargos e tecer
os critérios objetivos de qualificagdo técnica que justificam a indicagdo, sendo que tal indicagdo
deve ser aprovada pela maioria simples da Congregacdao da ESUDPE.

§2°. As Subareas de apoio administrativo da ESUDPE poderao ser definidas e criadas apos a
instalagdo da ESUDPE mediante ato da Diretoria da ESUDPE ou do/a Defensor/a Publico/a
Geral, em ambos os casos ap0s prévia manifestacdo do Conselho da ESUDPE.

§3°. A extingdo e a modificagdo das subdreas de apoio administrativo, apds a sua criacao,

depende de aprovagdo do Conselho da ESUDPE.

Secdo I - DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 20°. A Assessoria Técnica possui as seguintes atribuigdes:

| — assessorar a Diretoria da ESUDPE sempre que requisitada;

Il — elaborar despachos, minutas, comunicados, pareceres e analises técnicas sobre temas
diversos e pertinentes a atuagdo da ESUDPE;

[Il — processar as solicitagdes encaminhadas a Diretoria;

IV — organizar a agenda da Diretoria da ESUDPE;

V — alimentar o sitio eletronico da ESUDPE e quaisquer outros locais de registros e plataformas
usadas pela ESUDPE para desempenhar suas fungoes;

VI — executar outras atividades correlatas.
Secdo I - DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 21° A Secretaria Administrativa ¢ 6rgdo encarregado de coordenar e executar os servigos

de apoio administrativo necessarios ao desenvolvimento das atividades da ESUDPE.

Art. 22°. Sao atribuicoes da Secretaria da ESUDPE:

| — receber, protocolar, encaminhar, inclusive para a devida publicidade dos membros da DPE-
AP, e remeter todos os documentos e expedientes direcionados 8 ESUDPE ou emitidos por esta;
[l — autuar processos administrativos no dmbito da ESUDPE;

[l — manter o arquivo de documentos e processos do 6rgao, buscando primazia para o arquivo
pela forma eletronica;

IV — manter cadastro atualizado dos dados de contato dos/as Defensores/as Publicos/as e dos/as
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servidores/as, inclusive para envio de informativo trienal de atividades e cursos

disponibilizados;

V — colaborar com a Diretoria na organizacdo e execu¢do do processo seletivo dos candidatos
aos cursos promovidos e disponibilizados pela ESUDPE;

VI — secretariar as reunides do Conselho da ESUDPE, da Congregacao e da Coordenacao de
Cursos, redigindo as respectivas atas;

VIl — realizar no ambito dos cursos:

a) escrituracao de matricula, adaptacdo, frequéncia, notas de provas, trabalhos e/ou outros atos
escolares;

b) organizacdo e atualizagdo dos prontuarios dos alunos com os documentos legais e
regimentais exigidos para matricula, promocao, adaptacdo, emissdo de certificado/diploma e
outros atos correlatos;

c) documentagdo e cadastro dos professores;

d) elaboragdo e controle das listas de presenca dos alunos.

VIl — diligenciar junto aos professores para serem entregues a Secretaria € nos prazos
estipulados as notas de aproveitamento, os trabalhos e outros documentos necessarios;

IX — manter o arquivo da ESUDPE atualizado quanto a legislacdo de ensino superior ¢ demais
normativos emitidos pelo Ministério da Educagdo e outros 6rgaos educativos;

X — gerenciar o abastecimento e controle de estoques de almoxarifado;

XI — emitir e arquivar os certificados de participacdo de palestrantes e ouvintes nos eventos
realizados pela ESUDPE;

XIl — executar outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. Além do material necessario para o expediente, a Secretaria mantera, sob a
supervisdo do/a Secretario/a, os livros de registros, inscri¢des e demais assentamentos escolares
exigidos pela legislagdo de ensino e aqueles necessarios a organizacdo administrativa, que
somente serao retirados da Secretaria com autorizagao da Diretoria.

Art. 23°. Nas faltas e impedimentos do/a Secretario/a, o/a Diretor/a indicard seu/sua

substituto/a.

Secao III - DA BIBLIOTECA

Art. 24°. A Biblioteca, 6rgdo de apoio as atividades didaticas e cientificas da ESUDPE, ¢
dirigida preferencialmente por servidor/a com formacdo em Biblioteconomia devidamente

registrado/a no Conselho Regional respectivo.
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§1°. A Biblioteca ¢ organizada seguindo principios técnicos da Biblioteconomia e devera
atender plenamente as necessidades da ESUDPE.

§2°. Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, os servicos de Biblioteca poderdao ser
prestados por 6rgao ou entidade publica que mantenha convénio ou acordo de cooperagdo com a
ESUDPE.

Art. 25°. Sdo atribui¢des do/a Servidor/a que dirigir a Biblioteca, dentre outras:

| — administrar e dirigir a Biblioteca da ESUDPE, bem como os respectivos servigos de
documentacao;

Il — executar os servigos de classificagdo e catalogagdo de manuscritos e livros, de mapotecas, de
publicacdes oficiais e seriadas, de bibliografia e qualquer referéncia, dentre outras;

Il — realizar levantamentos bibliograficos sobre assuntos relacionados as atribui¢des da
Defensoria Publica e quaisquer outros requeridos para apoio técnico a producdo de materiais
pela Defensoria Publica;

IV — planejar, organizar ¢ desenvolver os servigos da Biblioteca da ESUDPE seguindo as
diretrizes da Diretoria da ESUDPE, incluindo o acervo de midias digitais;

V — executar os servigos referentes a selegdo, organizagdo do acervo, processamento técnico,
referéncia e bibliografia, intercambio, circulagdo e atendimento aos usudrios;

VI — controlar e atualizar a bibliografia basica para atender os programas de ensino das
disciplinas ministradas nos cursos da ESUDPE;

VIl — orientar a comunidade académica da ESUDPE quanto a metodologia do levantamento de

informacodes para elaboragao de qualquer material técnico;

VIIl — elaborar relatério anual com programacao das atividades e previsdo de recursos para
desenvolvimento de suas atividades, a ser encaminhado a Diretoria nos ultimos dois meses de
cada ano;

IX — propor parcerias visando a integracdo da Biblioteca da ESUDPE com as demais
Bibliotecas e acervos das Escolas de Governo, centros de documentagdo ¢ institui¢des
congéneres;

X — desempenhar outras atividades afins determinadas pela Diretoria.

Secdo IV — DA CONTROLADORIA E DO
FINANCEIRO

Art. 26°. A Controladoria e Financeiro da ESUDPE, 6rgao regulamentado por ato da Diretoria

com aprovagao do Conselho da ESUDPE, ¢é responsavel pelo assessoramento em assuntos de
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defesa patrimonial, financeiro, auditorias, transparéncia de gestdo publica e licitagdes e
contratos.

TITULO IV - DAS DISPOS’IC()ES FINAIS E DAS

TRANSITORIAS

Art. 27°. Acaso ndo haja disponibilidade or¢amentéria, a ESUDPE podera ser instalada com os
seguintes 6rgaos minimos:
| - dentre os 6rgdos da Administragdo do Capitulo I, apenas com os do art. 8°, incisos I e II,
deste Regimento, sendo que a Diretoria poderda ser composta apenas pelo(a) Defensor(a)
Publico(a) Diretor(a), dispensando-se os demais do art. 10 deste Regimento, e o Conselho da
ESUDRPE tera suas fungdes exercidas pelo Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado;
[l — dentre os 6rgdo de Apoio do Capitulo II, o 6rgao da Secretaria do art. 19 deste Regimento
poderd ser preenchido nos termos do art. 185 da LC Estadual n. 121/2019 e os 6rgdos da
Assessoria do art. 20 e de Controladoria e Financeiro do art. 26, ambos deste Regimento,
poderdo ter suas atividades cumuladas pelos Orgdos ja existentes na estrutura da Defensoria
Publica do Estado do Amapa nos termos da LC Estadual n. 121/2019 conforme suas areas de

expertise.

Art. 28°. A ESUDPE devera ser instalada em at¢ 90 (noventa) dias da aprovacdo desta
Resolucao de Regimento, ainda que com a estrutura minima do art. 27 deste Regimento.

§1°. O Defensor Publico Geral podera prorrogar, por prazo determinado de até 180 (cento e
oitenta) dias da aprovagdo desta Resolucdo de Regimento, a instalagdo/implantacdo da
ESUDPE por meio de requerimento ao Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do
Amapd, sendo que tal pedido de prorrogacdo deve conter, no minimo, a demonstracao
circunstanciada de impacto orcamentario e, ainda, a comprovagdo escrita da auséncia de
interessados no firmamento dos convénios citados no art. 185 da LC Estadual n. 121/2019.

§2°. O requerimento de prorrogag¢do do §1° devera ser aprovado pelo Conselho Superior da
Defensoria Publica do Estado do Amapa.

§3°. Com exceg¢ao dos Grupos de Trabalho ja instalados até a data de aprovagdo desta
Resolu¢ao de Regimento, a criagdo de Grupos de Trabalho para a realizagdo das atribuicdes
tipicas da ESUDPE, descritas neste Regimento e nos artigos 48 ¢ 49 da LC Estadual n.
121/2019, deverdo contar com a aprovacao do Conselho Superior da Defensoria Publica do
Estado do Amapa.

Art. 29°. Ainda que instalada com os 6rgaos minimos do art. 27 deste Regimento, devera ser,
em até 180 (cento e oitenta) dias da instalacdo efetiva da ESUDPE, elaborado pelo Defensor

Publico Geral cronograma de implantagdo dos demais 6rgaos da estrutura da ESUDPE.
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Paragrafo unico. O cronograma mencionado no art. 29, caput, deste Regimento devera ser,
apos parecer opinativo do(a) Defensor(a) Publico(a) Diretor(a) da ESUDPE, apresentado ao

Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Amapa para fins de aprovagao.
Macapa/AP, 10 de setembro de 2020.
DIOGO BRITO GRUNHO

Conselheiro Presidente

RAPHAEL AUGUSTO FARIAS MONTEIRO
Conselheiro Nato

JADE TAVARES AGRA
Conselheira Nata

IGOR SILVERIO FREIRE
Conselheiro Eleito

LIVIA AZEVEDO DE CARVALHO
Conselheira Eleita

MARCELA RAMOS FARDIM
Conselheira Eleita

ROBERTO COUTINHO FILHO
Conselheiro Eleito
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