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CONSELHO SUPERIOR
RESOLUCAO N° 62/2021/CSDPEAP

Regulamento Interno da Corregedoria-Geral Da
Defensoria Publica do Estado do Amapa

DA JUSTIFICATIVA

Este Regulamento se insere no escopo do aperfeicoamento da qualidade dos servigos € membros da
Corregedoria Geral, buscando especialmente a afirmacdo da ética publica, o respeito aos assistidos

da Defensoria Publica e a transparéncia administrativa que atualmente ¢ uma exigéncia social.

Além da parte organizacional da Corregedoria Geral da Defensoria Publica, este Regulamento traz
também os instrumentos juridicos e a metodologia na execucdo de suas agdes de controle, sempre
dentro das atribui¢des previstas em nossa Lei Organica Nacional, em especial nas disposi¢des
contidas nos artigos 105, IX da Lei Complementar n° 80, de 12 de janeiro de 1994, e artigo 22 da
Lei Complementar Estadual n® 121 de 31 de dezembro de 2019.

Quanto a atividade correcional, sdo privilegiados quatro mecanismos de controle: prevengao,

correcao, ajustamento de conduta e aplicagao de sancdes.

No que diz respeito aos procedimentos disciplinares, o Regulamento ajusta-se aos comandos da Lei
Complementar Federal n° 80, de 12 de janeiro de 1994, da Lei Orgéanica Estadual da Defensoria
Publica (Lei n°

121 de 31 de dezembro de 2019) e insere, dentro dos critérios da proporcionalidade da reacdo, da

discricionariedade e economicidade, a figura da averiguagdo prévia.

O Regulamento esta organizado em 08 (oito) capitulos, divididos em segdes, que se subdividem em
artigos (unidade basica), paragrafos e incisos, sendo observado as disposi¢des da Lei Complementar

Federal n® 95, de 26 de fevereiro de 1998.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°. A Corregedoria Geral da Defensoria Publica, 6rgdo da Administragdo Superior da

Defensoria Publica, reger-se-a por este Regulamento Interno e demais normas complementares.

Art. 2°. A Corregedoria-Geral da Defensoria Publica tem como finalidade o controle, a fiscalizagao,
a inspecdo e a orientacdo das atividades funcionais e das condutas dos membros e servidores da

Instituicao.
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CAPITULO 1
DA NATUREZA E ORGANIZACAO

Secao I

Da Estrutura Funcional da Corregedoria-Geral

Art.3° A Corregedoria Geral da Defensoria Publica tera a seguinte estrutura organizacional:
I — Corregedor-Geral,

IT - Defensor Publico Auxiliar da Corregedoria;

IIT - Secretaria-Geral.

Secao 11

Da Corregedoria Geral da Defensoria e do Corregedor

Art. 4°. A Corregedoria Geral da Defensoria Publica, 6rgdo da Administragdo Superior da

Defensoria Publica, seré dirigida pelo Corregedor-Geral da Defensoria Publica.

§1°. A fungdo de Corregedor-Geral serd exercida pelo Defensor Publico, indicado pelo Conselho
Superior em lista triplice, ¢ nomeado pelo Defensor Publico Geral para um mandato de dois anos,

permitida uma recondugao.

§2°. O Corregedor-Geral sera substituido, em suas auséncias legais ou eventuais, pelo Defensor
Publico Auxiliar da Corregedoria e, na falta deste, por Defensor Publico designado pelo Defensor

Publico-Geral do Estado.

Art.5°. Cabe a Corregedoria Geral da Defensoria Publica receber e processar reclamacdes e
denuncias de qualquer pessoa ou entidade com interesse legitimo, relativas aos membros e

servidores da Defensoria Publica do Estado.

Paragrafo tnico. Interesse legitimo para o efeito referido ¢ aquele ndo exclusivamente limitado ao
interesse subjetivo individual e preferentemente direcionado para o bom funcionamento dos o6rgaos

de atuagdo da Defensoria.

Art. 6°. Compete ao Corregedor-Geral, além de outras atribui¢des que lhe forem conferidas por Lei,

e por atos normativos do Conselho Superior:

I. propor modifica¢des ao Regulamento Interno da Corregedoria Geral da Defensoria;
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II. receber as reclamagdes e denuncias, relativas a legalidade, oportunidade e conveniéncia dos atos
administrativos praticados por membros e servidores da Defensoria Publica ou ao cumprimento de

seus deveres funcionais;

III. determinar o processamento das reclamacgdes disciplinares que atendam aos requisitos de
admissibilidade, instaurando sindicancia quando evidenciada a existéncia de indicios de infragdo ou

arquivando-as quando o fato ndo constituir infragao disciplinar;

I'V. determinar o arquivamento sumario das reclamacdes andnimas, das prescritas e daquelas que se
apresentem manifestamente improcedentes ou desprovidas de elementos minimos para a sua

compreensdo, ou quando o fato evidentemente ndo constituir infragdo disciplinar;

V. promover averiguacdo prévia, de cardter meramente informativo, antes da proposi¢dao de
sindicancia ou processo administrativo disciplinar, sempre que entender se tratar de situacao de

pequena complexidade, na forma legal;

VI. instaurar, fundamentadamente, sindicancia disciplinar quando a san¢do a ser aplicada for de

adverténcia, censura ou suspensao de at¢ 90 (noventa) dias;

VIIL. sugerir ao Defensor Publico-Geral o afastamento de Defensor Publico que esteja sendo

submetido a correicdo, sindicancia ou processo administrativo disciplinar, quando cabivel;

VIII. propor ao Defensor Publico Geral a instauracao de processo administrativo disciplinar apds a
conclusdo de sindicancia ou desde logo, quando do procedimento preliminar mostrar-se

desnecessaria;

IX. apresentar parecer sobre aplicagdo ou ndo de san¢do, bem como a respectiva gradacao nos
processos administrativos disciplinares instaurados pelo Defensor Publico-Geral apds o relatorio

final da comissao de processo disciplinar;

X. promover ou determinar a realizacdo de inspecdes, correigdes ordinarias, € extraordindrias na
ocorréncia de fatos graves ou relevantes que as justifiquem ou devam ser prevenidos, podendo nelas
determinar as medidas cautelares que se mostrem necessarias, urgentes ou adequadas, ou propor ao
Defensor Publico-Geral a adogdo daquelas cabiveis para suprir ou prevenir as necessidades ou

deficiéncias constatadas;

XI. apresentar ao Defensor Publico-Geral, em 15 (quinze) dias de sua finalizagdo, relatério das
inspecgdes e correigdes realizadas ou diligéncias e providéncias adotadas, dando-lhe conhecimento

das que sejam de sua competéncia propria e submetendo a deliberagdo do colegiado as demais;
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XII. receber e analisar os relatérios circunstanciados dos membros da Defensoria Publica,
proferindo parecer fundamentado, se for o caso, informando ou sugerindo ao Defensor Publico

Geral o que for necessario;

XIII. propor, fundamentadamente, ao Conselho Superior a suspensao do estdgio probatorio de

membros da Defensoria Publica;

XIV. recomendar ao Defensor Publico Geral a aplicagdao de qualquer espécie de sanc¢do disciplinar,
bem como a exoneracdo de membro da Defensoria Publica que ndo esteja cumprindo com as

condi¢cdes do estagio probatodrio;

XV. editar recomendagdes, provimentos, ordens de servico e outros atos destinados ao

aperfeicoamento das atividades dos 6rgaos da Defensoria Publica e de seus servicos auxiliares;

XVI. executar, de oficio ou por determinagdo, e fazer executar as Resolu¢des do Conselho Superior

relativas a matéria de sua competéncia;

XVIIL. requisitar das autoridades fiscais, monetdrias e de outras autoridades competentes
informagdes a respeito do patrimdnio dos investigados, exames, pericias ou documentos, sigilosos
ou ndo, imprescindiveis ao esclarecimento de processos ou procedimentos submetidos a sua

apreciagdo, dando conhecimento ao Defensor Publico-Geral;

XVIII. constituir comissdes ou grupos de trabalho com prazo certo e instituir mecanismos € meios

para a coleta de dados necessarios ao bom desempenho das atividades da Corregedoria;

XIX. promover ou sugerir a criagdo de mecanismos € meios para a coleta de dados necessarios ao

bom desempenho das atividades da Corregedoria;
XX. manter contato direto com as demais Corregedorias junto as Defensorias Publicas;

XXI. recomendar, por escrito ou verbalmente, a correcdo de eventuais erros, abusos ou omissdes

observados no comportamento ou labor dos servidores ou membros da Institui¢ao;

XXII. representar ao Defensor Publico-Geral do Estado sobre a conveniéncia da remocao

compulsoéria de membro da Defensoria Publica;

XXIII. acompanhar o desempenho funcional e institucional dos membros da carreira durante o
periodo do estdgio probatorio, com o auxilio do Defensor Publico Auxiliar ou dos Defensores

Publicos especialmente designados para esse fim;
XXIV. apresentar ao Defensor Publico-Geral do Estado, no més de janeiro de cada ano, relatério
dos trabalhos desenvolvidos no ano anterior;
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XXV. elaborar parecer, quando solicitado pelo Defensor Publico-Geral do Estado, acerca da

suspeicdao ou impedimento de Defensor Publico para atuar em determinado processo;

XXVII. manter banco de experiéncias exitosas vivenciadas por membros da Defensoria Publica e,

sempre que possivel, fomentar a aplicacdao destas praticas em outros locais;

XXVIIL. conservar atualizados, na Corregedoria-Geral, em meio digital, registros estatisticos da
producdo dos membros da Defensoria Publica e pastas de assentamentos funcionais deles e dos
demais servidores, para os fins convenientes, inclusive o de apuragdo de merecimento nos

concursos de promogao;

XXIX. coordenar a atuacdao dos servidores lotados na Corregedoria-Geral na execucdo de suas

tarefas operacionais;

XXX. integrar o Colégio Nacional de Corregedores-Gerais — CNCG, a fim de uniformizar

procedimentos de melhoria e aperfeicoamento profissional;
XXXI. expedir a identidade funcional dos membros e servidores da Defensoria Publica;

XXXII. indicar ao Defensor Publico-Geral, para fins de designacdo no ambito da Corregedoria, o

nome do Defensor Publico Auxiliar;

XXXIII. delegar ao Defensor Publico Auxiliar da Corregedoria, a membros da Institui¢ao ou a
servidores expressamente indicados, nos limites de sua competéncia, atribui¢cdes sobre questdes

especificas de competéncia da Corregedoria;

XXXIV. exercer outras atividades, compativeis com suas atribui¢des, que sejam conferidas por lei

ou pelo Regimento da Instituigao.
Art. 7°. No tocante a seguranca dos membros da Defensoria Publica, ao Corregedor-Geral incumbe:
I - estabelecer comunicagdo e parceria com os o0rgaos de inteligéncia;

Il - diligenciar as providéncias cabiveis nas situagcdes que envolvam risco a seguranga dos
Defensores Publicos durante o desempenho das suas fungdes institucionais, podendo adotar, entre
outras, as seguintes medidas:

a) requisitar protecao policial;

b) indicar ao Defensor Publico-Geral do Estado a necessidade de designagdo de outro membro da
carreira para coadjuvar a Defensoria Publica cujo titular esteja em risco;

¢) requerer a autoridade competente a instauragao de procedimento investigatorio.
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Secao 111
Do Defensor Publico Auxiliar
Art. 8°. O Defensor Publico Auxiliar sera indicado pelo Corregedor-Geral, para atuar em auxilio a

Corregedoria Geral, designado pelo Defensor Publico-Geral.

Paragrafo unico. Os servidores requisitados auxiliardo a Corregedoria sem prejuizo de suas

fungdes institucionais.

Art. 9°. Sao atribuigdes do Defensor Publico Auxiliar:

I. substituir o Corregedor Geral durante seus afastamentos em suas faltas, impedimentos, licengas e
férias;

II. conduzir, instruir, manifestar e exarar pareceres em expedientes administrativos ou

procedimentos administrativos disciplinares, conforme distribuicdo a ser realizada pela Secretaria

da Corregedoria Geral;

III. realizar, por delegacdo do Corregedor-Geral, sindicancias, inspecdes e correigdes, com

apresentacgao de relatdrio circunstanciado;
I'V. elaborar e revisar textos e minutas de resolugdes a serem submetidos ao Corregedor;
V. elaborar minutas de atos normativos de competéncia da Corregedoria;

VI. orientar os integrantes da Secretaria-Geral da Corregedoria no que for necessario ao

desempenho de suas fungdes;
VII. propor cursos destinados ao aperfeicoamento e treinamento dos servidores;
VIII. desempenhar missdes, tarefas e outras atividades de que forem incumbidos pelo Corregedor;

XI. sugerir ao Corregedor-Geral a expedi¢do de atos visando ao aperfeigoamento dos servigos

prestados pela Defensoria Publica;

XII. receber dos membros e servidores da Defensoria Publica do Estado reclamagdes e sugestdes

para o aprimoramento dos servicos prestados pela Instituicao;

XIII. manter contato permanente com os varios 6rgaos da Defensoria Publica do Estado, a fim de

estimula-los a uma atuagao em sintonia com os direitos dos usuarios;

XIV. prestar esclarecimentos a populagdo sobre os servigos da Defensoria Publica e organizar ,

inclusive, palestras e midias informativas;
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Paragrafo tnico. O Defensor Auxiliar da Corregedoria acompanhara todas as pesquisas periodicas
realizadas pela Ouvidoria-Geral da Defensoria Publica, referentes ao indice de satisfagdo dos

usuarios, bem como a respectiva produgao de dados estatisticos e divulgagdo dos resultados.

Secao IV

Da Secretaria da Corregedoria

Art.10. A Secretaria da Corregedoria, encarregada da colaboragdo, assisténcia e apoio
administrativo e juridico imediato ao Corregedor Geral e as atividades da Corregedoria, ¢ composta

pelos secretarios executivos, chefe de gabinete e por assessores juridicos.

§1°. Funcionara na Secretaria da Corregedoria uma Secdo de Apoio Administrativo ao Corregedor,
encarregada de lhe prestar auxilio direto, e que ficard sob a responsabilidade do Secretario

Executivo.
§2°. Ao Secretario-Executivo da Corregedoria compete:

I. dirigir, orientar e coordenar as atividades do Gabinete para o pronto e permanente atendimento ao

Corregedor;

II. supervisionar e controlar a recepgdo, selecdo e encaminhamento do expediente e da
correspondéncia do Corregedor, dando-lhe o destino conveniente, de acordo com a natureza do

assunto, efetuando o registro e o arquivamento das respectivas copias;

III. manter sob sua guarda os papéis e documentos relativos aos atos do Corregedor, aos

procedimentos em tramitagdo e os que, por sua natureza, devam ser guardados de modo reservado;

IV. controlar e supervisionar a atualizacdo das planilhas de atendimento; de entrada de processo
administrativo de expediente; de controle de transito de processos; de requerimento e deferimento
de folgas; de plantdo judicidrio das Defensorias Publicas; de recebimento de relatérios de atuagdo

dos Defensores e das Diretorias e todas as que porventura venham a ser criadas;
V. receber os expedientes destinados a Corregedoria e providenciar o seu processamento;

VI. emissdo de oficios, avisos, comunicagdes, ordens internas de servigo, memorandos, atos e
demais expedientes, recomendagdes a membros e servidores da Defensoria Publica do Estado do

Amapa, representacdes ou requisigoes feitas pelo Corregedor-Geral, quando assim determinados;

V. manter sob controle os prazos relativos aos procedimentos em tramitagdo ou que tenham sido

fixados em expedientes da Corregedoria;
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VII. coordenar as audiéncias e atendimento ao publico em geral, organizando a agenda de
compromissos do Corregedor;
VIII. coordenar a elaboragao do relatorio anual das atividades da Corregedoria;

X. requisitar o material permanente e de consumo necessario as atividades da Corregedoria;
controlar o estoque disponivel; solicitar a substituicdo dos considerados inadequados ou danificados

e conferir os correspondentes termos de entrega;

XI. efetuar o controle da transferéncia de material permanente, submetendo-o ao servidor

responsavel pela gestdo patrimonial da unidade;

XI. coordenar a execucdo das deliberagdes da Corregedoria, do Corregedor ou dos Defensores

Auxiliares quando couber a propria Corregedoria Geral;

XII. coordenar a execucdo das deliberagdes da Corregedoria, do Corregedor ou dos Defensores

Auxiliares quando couber a propria Corregedoria Geral,

XIII. preparar o material destinado a participagdo do Corregedor Geral nas se¢des do Conselho

Superior da Defensoria Publica e demais colegiados que participe;

XIV. assessorar o Corregedor-Geral, e o Defensor Publico Auxiliar nos assuntos do interesse da

Corregedoria Geral,

Art.11. O Chefe de Gabinete e os Assessores Juridicos auxiliardo diretamente o Corregedor-Geral e

o Defensor Auxiliar da Corregedoria, dando-lhes apoio juridico e administrativo.

Paragrafo unico. Havendo mais de um assessor desempenhando suas atribuigdes perante o

gabinete do Corregedor-Geral, um deles serd designado para atuar na funcdo de chefia.

Art. 12. Aos Assessores do Corregedor-Geral e do Defensor Auxiliar da Corregedoria, profissionais

com formagao juridica, compete, de forma privativa:

I - redigir pareceres, oficios, comunicac¢des, ordens internas de servico, memorandos, atos,

relatorios e demais expedientes;
IT - elaborar minutas de provimentos e demais normas de competéncia da Corregedoria-Geral;
IIT — realizar pesquisas legislativas, doutrinarias e jurisprudenciais;

IV - despachar diretamente com o Corregedor-Geral e com o Defensor Auxiliar da Corregedoria

todo o expediente do Orgao, inclusive o reservado;
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V - acompanhar o Corregedor-Geral e o Defensor Auxiliar da Corregedoria nas visitas de inspecao e

nas correi¢des, quando necessario;
VI - organizar a agenda do Corregedor-Geral e do Defensor Auxiliar da Corregedoria;

VII - adotar todas as medidas necessarias para a concretizacao das viagens do Corregedor-Geral e

do Defensor Auxiliar da Corregedoria, formulando os requerimentos de praxe;

VIII - gerenciar os e-mails encaminhados ao enderego eletronico da Corregedoria-Geral;

IX - lavrar os termos das oitivas ¢ das declara¢des colhidas no exercicio da funcao correicional;
X - lavrar os termos das correigdes e inspecoes;

XI — auxiliar na elaboragao de relatérios que possibilitem ao Corregedor-Geral prestar informagdes

ao Conselho Superior da Defensoria Publica, para fins de promogao e remocao;

XII - desempenhar outras atribuigdes que lhe forem determinadas pelo Corregedor-Geral e pelo

Defensor Auxiliar da Corregedoria.

Secio V

Disposicoes Gerais

Art. 13. Incumbe aos servidores efetivos, sem vinculo ou terceirizados cujas atribuigdes nao
estejam disciplinadas neste regulamento a execucdo dos trabalhos que lhes forem atribuidos por

seus superiores, de acordo com as normas legais e regulamentares, observadas as especificagdes

pertinentes aos cargos que ocupem.

Art.14. Aos servidores cumpre zelar pelo sigilo dos papéis e atividades da Corregedoria, pela
guarda, uso adequado e conservacao dos bens patrimoniais € de consumo, representando contra atos

ou omissdes que revelem falta de probidade.

Art. 15. Os procedimentos que tramitam na Corregedoria Geral da Defensoria sdo publicos.
Paragrafo unico. Nos limites da Constitui¢do e das leis, enquanto ndo admitidos ou durante as

investigagdes, 0 acesso aos autos respectivos fica restrito aos interessados e a seus procuradores.

CAPITULO 11
DOS ATOS DA CORREGEDORIA

Secao I

Da Nomenclatura e do Assunto dos Atos
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Art. 16. Os atos expedidos pelo Corregedor-Geral, no ambito de sua competéncia, visando a
regularidade e ao aperfeicoamento das atividades da Defensoria Publica, observardao a seguinte

nomenclatura, com os seus respectivos conceitos:

I - provimento: ato de carater normativo, coercitivo e vinculativo, com a finalidade de esclarecer,
orientar, fixar procedimentos e regulamentar quanto a aplicacdo de dispositivos de lei, resolugdes do

Conselho Superior da Defensoria Publica e instru¢des normativas do Defensor Publico-Geral;

IT - recomendacdo: ato ordinatorio, destinado ao publico interno, que informa sobre situagdo
especifica ou sobre determinagdo de 6rgdo superior ou orienta sobre a execugdo de procedimentos,

ou ainda a fim de destacar a observancia de norma que possua carater coercitivo;

III - portaria: ato de natureza especifica, que objetiva aplicar a casos concretos dispositivos legais
atinentes a atividade funcional dos defensores e demais servidores da Corregedoria ou instaurar

sindicancia, procedimento administrativo disciplinar ou outro evento de natureza apuratdria;

IV - ordem de servigo: ato utilizado para transmitir, ordens uniformes visando organizar as
atividades da estrutura interna, indicando a maneira de ser conduzido determinado servico ou

atividade;

V - decisdo: sdo atos deliberativos, destinadas a resolu¢do dos procedimentos ou ao

encaminhamento da matéria a autoridade competente;

VI - despacho: ordenamento da pratica de ato ou diligéncia necessarios a movimentagao dos feitos

em tramite pelo 6rgao;

VII - editais: publicacdo de atos de chamamento de interessados para participar de programas,

correi¢oes e outras finalidades institucionais.

Art. 17. Além dos atos citados no artigo anterior, serdo expedidos pela Corregedoria os seguintes

atos:

I - memorando: instrumento que estabelece a comunicagdo interna entre as unidades
organizacionais da Corregedoria, podendo conter solicitagdes de informacdes administrativas,
técnicas, processuais € financeiras, recomendagdes ou a divulgagdo de decisdes e atos da

Corregedoria;

IT - oficio: instrumento que estabelece comunicagdo com terceiros, fora do ambito da Administragao
da Corregedoria, podendo conter solicitagdes de informagdes administrativas, técnicas, processuais

e financeiras, recomendagoes ou a divulgacao de decisdes e atos da Corregedoria;
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III - certiddo: instrumento pelo qual a Administracdo afirma a existéncia de fatos ou de situacdes

que constam de assentamentos publicos;

IV - declaragdo: instrumento de afirmagdo da existéncia de uma situagdo ou de um fato, segundo a
constatacdo do agente declarante, que nao consta de qualquer livro, pastas ou documentos em poder

da Instituicao;
V - intimagdo: comunicagdo de decisdes para ci€ncia e manifestacdo dos interessados;
VI - atestado: instrumento destinado a comprovagao, mediante valoragdo do agente, de situagdo ou

de fato transeunte concernente & Administragdo, mas que ndo consta de qualquer livro, pastas ou

documentos em poder da Institui¢ao.

Paragrafo nico. A emissao de memorando deve ser realizada, preferencialmente, por correio
eletronico com a solicitagdo de confirmagdo de leitura pelo destinatdrio, exceto quando houver
anexos que ndo possam ser digitalizados, devendo, neste caso, seguir via sistema institucional de

protocolo administrativo.

Secao 11

Da Estrutura dos Atos

Art. 18. Os atos destinados a regulamenta¢do de procedimentos funcionais e de administragdo da
Corregedoria Geral e dos 6rgdos de atuacdo da Defensoria Publica, a serem observados pelos
membros da Instituicdo, terdo numeracao sequencial, que se renova a cada ano, devendo o
respectivo nimero ser precedido da sigla da Corregedoria Geral da Defensoria Publica do Estado -
CGDPE e seguido dos algarismos correspondentes ao ano em que forem emitidos, separados por

barra.
Paragrafo unico. Os atos conterdo:
I - titulo;
IT - ementa;
IIT - referéncias aos dispositivos legais que os fundamentam,;
IV - razdes que os determinaram;
V - texto dispositivo, organizado em artigos, paragrafos, incisos e alineas;

VI - data, local e assinatura.
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Art.19. As portarias, oficios, memorandos e os despachos adotardo sistema de numeragdo

assemelhado ao dos atos.

Art. 20. A Secretaria da Corregedoria Geral da Defensoria providenciard a publicacao dos atos no
Diario oficial, bem como os disponibilizard no sitio eletronico da Corregedoria Geral da Defensoria

(www.defensoria.ap.def.br/corregedoria-geral-da-defensoria-publica), para fins de conhecimento e

consulta, excetuando-se os que necessitam de indispensavel sigilo.

Secao 111
Disposicoes Gerais
Art.21. O Defensor Publico Auxiliar podera expedir ou baixar os atos constantes dos incisos III, IV,

VI, do artigo 11, deste Regulamento, observados os limites do exercicio de suas atribui¢cdes

administrativas.

§ 1° Todos os atos disciplinados neste capitulo sdo publicados na intranet, na pagina da

Corregedoria Geral (www.defensoria.ap.def.br/corregedoriageral-da-defensoria-publica);

§ 2° Os atos disciplinados nos incisos I, IV e VII do caput do artigo 11 deste Regulamento deverao

ser publicados no Diario Oficial.

Art.22. E dever dos Defensores Piiblicos e servidores a consulta diaria das publicagdes nos sitios da
Defensoria Publica Geral, da Corregedoria Geral, do Conselho Superior da Defensoria, dos atos

emanados por esses 0rgaos, sempre que houver expediente forense.

Art.23. A comunicacdo dos expedientes da Corregedoria Geral serd efetuada preferencialmente por

meio eletronico, utilizando o email institucional, com solicitacdo de confirmacao de recebimento.

CAPITULO 111
DOS REGISTROS E ASSENTAMENTOS DA CORREGEDORIA GERAL

Secao I

Dos Registros

Art. 24. O Registro obrigatorio da Corregedoria Geral serd mantido por meio de livros e arquivos
em papel ou meio eletronico, obedecidas as normas estabelecidas neste Regulamento Interno e em

ato do Corregedor-Geral.

§1° Os livros, compostos de folhas tipograficamente numeradas, serdo abertos e encerrados por

termo pelo Corregedor Geral, ndo podendo ser rasurados.
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sistema informatizado de registro sera priorizado, substituindo os meios fisicos sempre qu
2° O siste f tizado d t do, substituind eios fi e
possivel, desde que assegurada a inviolabilidade e imutabilidade dos assentamentos.

§3° Os documentos digitalizados poderao ter suas vias originais prontamente eliminadas, desde que

estas nao constituam pecas histéricas ou essenciais para possivel expediente posterior.

§4° Os documentos ou expedientes ndo descartaveis de pronto, serdo eliminados ao final de dois
anos de seu registro ou protocolo ou em prazo menor, estabelecido expressamente pelo Corregedor-

Geral;

§5° O descarte sera registrado em Termo de Eliminagdo, de responsabilidade do Corregedor-Geral,
no qual obrigatoriamente constara o nome do interessado no documento, o niimero de referéncia do

protocolo, breve indicacao do assunto ou tema tratado, bem como a data de protocolo e descarte.
Art. 25. Sdo Registros obrigatorios da Corregedoria Geral:

I - registro de Sindicancias;

IT - registro de Processos Administrativos Disciplinares; III - registro de Averiguagdes Prévias;
III - registro de fichas funcionais;

IV - registro de Carga de Feitos da Corregedoria Geral aos interessados; VI - registro dos Atos,

dispostos no art.13 deste Regulamento;
V- registro de Portarias;
VI - registro de oficios e memorandos;

VII - registro de Processos Administrativos de Expediente.
Art. 26. Os procedimentos administrativos de expediente e disciplinares, as fichas funcionais dos
membros da Defensoria Publica, e demais documentos afetos a Corregedoria Geral serdo, apos sua
tramitacdo, organizados em arquivo fisico e/ou digital, segundo as normas deste Regulamento

Interno e as complementares disciplinadas em ato do Corregedor-Geral.

Art. 27. Os atos previstos no caput do art.13 deste Regulamento, serdo registrados obrigatoriamente
nas formas fisica e digital e serdo arquivados eletronicamente em servidores da Corregedoria Geral,
obedecidas as normas estabelecidas neste Regulamento Interno e as complementares disciplinadas

em ato do Corregedor-Geral.
Secao 11
Dos Assentamentos Funcionais
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Art. 28. Os assentamentos funcionais objetivam retratar a exata posi¢ao e evolu¢do dos membros da
Defensoria Publica na carreira e permitir a afericdo do seu merecimento.
Art. 29. Nos assentamentos funcionais deverdo constar:

I - nome, identificagdo funcional, data da nomeacao, da posse, do exercicio e classificacdo no
concurso, comarca para a qual foi designado inicialmente, primeira titularidade, data de aprovagao

do estagio probatdrio;

II - promogdes;

III - remocgdes e permutas;

IV - reintegragdo, reversao e aproveitamento;

V - as observacgdes feitas em correigdes, vistorias ou visitas de inspecao;

VI - as sindicancias e os procedimentos administrativos instaurados, com sua respectiva conclusao;

VII - as referéncias elogiosas e de demérito determinadas pelos 6rgaos da Administragao Superior,

bem como as penas disciplinares impostas;

VII - o desempenho de cargos e fungdes nos 6rgaos da Administragdo Superior;

IX - relatério de estagio probatorio;

X - mengao elogiosa expressa em sentengas, votos, acordaos ou citagcdes doutrinarias;

XI - publicagao de livros, monografias ou artigos juridicos e premiagao em concursos juridicos;

XII - participagdo como tesista, debatedor ou expositor em seminarios, congressos, painéis e

encontros que digam respeito as atividades desenvolvidas pela Defensoria Publica;

XIII - cursos de que tenha participado tais como especializagdes, mestrados ¢ doutorados em areas

que sejam correlatas as atividades desenvolvidas na Defensoria Publica;

XIV - agraciamento com medalhas oficiais, comendas ou titulos por servicos prestados em favor da

comunidade onde atua e que digam respeito as atividades desenvolvidas pela Defensoria Publica;
XV - termo de decisdo do Conselho Superior sobre a confirmagao da estabilidade no cargo;

XVI - aposentadoria, data e comarca onde serviu,

XVII - afastamentos autorizados;

XVIII - domicilio nas Defensorias por onde passou nas comarcas do interior ¢ periodos;
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XIX - substitui¢des exercidas e periodos;

XX - outras informagdes pertinentes a vida funcional.
Art. 30. As anotagdes que importem em demérito serdo, antes de serem efetuadas, comunicadas ao
membro da Defensoria Publica interessado, que podera apresentar justificativa ao Corregedor-Geral,

no prazo de 30 (trinta) dias.

§1° Nao sendo aceita a justificativa pelo Corregedor-Geral, o interessado podera recorrer ao
Conselho Superior da Defensoria Publica, no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data da ciéncia da

decisao.
§2° Nao havendo recurso, ou sendo este desprovido, seréd efetuada a anotagao.

Art. 31. O contetdo dos assentamentos funcionais ¢ sigiloso, facultando-se o seu conhecimento,
além do interessado ou seu procurador, aos membros da Corregedoria Geral, ao Defensor Publico-

Geral e ao Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado.

§ 1 Sempre que tomar conhecimento dos assentamentos funcionais, 0 membro da Defensoria
Publica, Defensor Publico-Geral e membro do Conselho Superior, nela fardo constar o seu ciente,

datando-o.

§ 2° O acesso aos assentamentos funcionais, solicitado pelos membros do Conselho Superior, para
fins de promogao, serd concedido mediante requerimento prévio contendo os nomes dos agentes que

desejam pesquisar, bem como a data e horario para tal finalidade.

CAPITULO IV
DOS ARQUIVOS E DOS SERVICOS DE RELATORIO E ESTATISTICA

Secao I
Dos Arquivos da Corregedoria

Art. 32. O arquivo da Corregedoria Geral ¢ dividido em setorial permanente e setorial temporario.
Art. 33. Compdem o arquivo setorial permanente:

I - as pastas individuais contendo as fichas em meio fisico e/ou digital de dados funcionais e

disciplinares dos membros da Defensoria Publica;

II - as caixas e/ou arquivos digitais de sindicancias e procedimentos administrativos disciplinares

envolvendo membros e servidores da Defensoria Publica;

Il - caixas e/ou arquivos digitais contendo as fichas de dados funcionais e disciplinares dos
membros inativos, falecidos ou exonerados da Defensoria Publica;
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IV - as caixas e/ou arquivos digitais contendo os livros da Corregedoria Geral ja encerrados;

V - as caixas e/ou arquivos digitais contendo os relatdrios estatisticos anuais da Defensoria Publica

e os de atividades da Corregedoria Geral.

VI - as caixas e/ou arquivos digitais contendo os Relatérios de Inspecdo e correi¢cdes ordinarias e
extraordinarias.
§1° O Corregedor-Geral, em ato proprio, podera determinar a abertura de novas pastas ou caixas no

arquivo setorial permanente.

§2° Os procedimentos e documentos que compdem o arquivo setorial permanente ficardo
definitivamente na guarda da Corregedoria Geral, sendo vedada sua remessa, sob qualquer hipotese,

ao Arquivo Geral da Defensoria Publica.
Art. 34. Compdem o arquivo setorial temporario:

I - as pastas dos processos administrativos de expediente ¢ os documentos recebidos e expedidos

pela Corregedoria Geral, em andamento;

IT - as caixas dos procedimentos diversos, nos quais se enquadram todos os que ndo compdem 0
arquivo setorial permanente.
§1.° Os processos administrativos de expediente serdo arquivados em ordem numeérica crescente,

segundo o numero atribuido ao documento pelo sistema de protocolo.

§2° Os documentos que compdem o arquivo setorial temporario permanecerdo sob a guarda da
Corregedoria Geral pelo periodo minimo de dois anos, quando poderdo ser eliminados ou

digitalizados, conforme o caso.

§3° O Corregedor-Geral podera determinar a abertura, no arquivo setorial temporario, de pastas de
apoio, para guarda de documentos especificos, cujos conteudos deverdo ser revisados no inicio de

cada ano e, conforme o caso, eliminados ou digitalizados.
Secao 11

Do Servico de Relatorio e Estatistica da Corregedoria

Art.35. Os Defensores Publicos deverao encaminhar a Corregedoria Geral, impreterivelmente até o
dia 10 do més seguinte, Relatorio das Atividades desenvolvidas no ambito dos Orgdos de Atuagio,
referente ao més anterior, conforme modelos previamente definidos pelo Conselho Superior da

Defensoria Publica.
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§ 1. O atraso no envio dos Relatorios tratados no caput desse artigo, poderdo ensejar a pertinente
anotacdo na pasta funcional, caso ndo devidamente justificado.
§2° Os sucessivos atrasos no envio dos Relatorios tratados no caput desse artigo serdo objeto de

sindicancia a ser instaurada por ato do Corregedor-Geral.

Art.36. As atividades dos Defensores Publicos serdo organizadas pela Corregedoria Geral, para fins
estatisticos, em relatorios que expressem a quantidade de atos praticados, classificados conforme o

tipo e a complexidade da manifestagao.

§1. O servico de estatistica poderd ser organizado em sistema informatizado, garantida a

integralidade e imutabilidade dos dados.

§2° A Corregedoria Geral podera expedir normas com objetivo de alcangar maior fidelidade dos

atos praticados pelos defensores Publicos e agilidade na elaboragdo dos relatorios estatisticos.

Art.37. No més de janeiro de cada ano os dados estatisticos das atividades da Defensoria Publica
relativos ao ano anterior serdo condensados em relatério circunstanciado, no qual constara a analise,
em comparagdo com o ano anterior, do acréscimo ou decréscimo de atividades, considerados os

nimeros gerais e manifestagdes de maior repercussao social.

Art.38. A Corregedoria apresentara ao Defensor Publico-Geral, relatério anual das atividades da

Defensoria Publica relativos ao ano anterior, até o décimo quinto dia util do més de janeiro.

CAPITULO V
DO ESTAGIO PROBATORIO DO DEFENSOR PUBLICO

Secao 1

Da Comissao Especial de Avaliacdo de Desempenho

Art.39. Pelo periodo de 03 (trés) anos, a partir do inicio do exercicio no cargo, e de forma continua,
o Defensor Publico estard em estagio probatdrio, supervisionado pela Administragdo Superior da

Instituicdo e destinado a verificar a sua real adequagdo para a efetivagao na carreira.

Art.40. Para fins de apuragdo da conveniéncia na confirmagdo da carreira, serdo considerados os
critérios previstos em Resolugao propria elaborada pelo Conselho Superior da Defensoria Publica e,

pelos seguintes critérios:

I - assiduidade e pontualidade;
II - disciplina e comportamento;

III - capacidade de iniciativa e aptidao técnica;
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IV - produtividade;

V - responsabilidade.

Art. 41. O acompanhamento da atuag¢do funcional dos Defensores Publicos em estagio probatorio,
visando a conveniéncia da confirmagdo na carreira, sera realizado pelo Conselho Superior da
Defensoria Publica, nos termos do art. 19, inciso X da Lei Complementar Estadual n° 121 de 31 de

dezembro de 2019.

Art. 42. Os membros do Conselho Superior sdo passiveis de dispensa, a qualquer tempo, por

decisdo do Presidente.

Art. 43. Os membros do Conselho Superior apresentar-se-d3o ao seu Presidente por meio de ato
convocatorio deste, ocasido em que sera feita a distribui¢@o, por sorteio, do avaliador relator de cada

Defensor Publico em estagio probatorio.

Paragrafo tnico. Os Defensores Publicos em estagio probatdrio serdo cientificados da data e

horério do sorteio, sendo-lhes facultada a presenga ao ato.

Art. 44. O Conselho Superior se reunira, ordinariamente, a cada seis meses ou em menor periodo,

sempre em reunido convocada pelo Presidente.

Art. 45. Nas reunides a que se refere o artigo anterior, os avaliadores relatores apresentardo ao
Presidente relatorios parciais acerca do desempenho funcional e da conduta do Defensor Publico em
estagio probatério em seu cargo, emitindo conceito de avaliagdo fundamentado, com base no
periodo examinado, observando os critérios avaliativos disciplinados nos incisos do artigo 35 e
conforme o que dispde a Resolugdo especifica do Estagio Probatério a ser editada pelo Conselho

Superior.

Paragrafo tnico. Durante a licenga maternidade ou por adogdo, a Defensora Publica em estagio
probatdrio deverd ser avaliada de acordo com o lapso semestral antecedente a concessao da licenca,

ou, inexistindo esse intersticio, no primeiro subsequente.

Secao 11

Disposicoes Finais

Art. 46. Durante o periodo de estagio probatério, o membro da Defensoria Publica remeterd a
Corregedoria Geral, copias digitalizadas de trabalhos juridicos e pecas que possam influir na

avaliagdo de seu desempenho funcional.

Art. 47. O acompanhamento do estdgio probatorio serd registrado em procedimento proprio,
individual, disciplinado em ato do Corregedor-Geral.
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Paragrafo tnico. Dez dias antes da reunido prevista no art. 39, o Corregedor-Geral solicitara ao
Chefe de Nucleo onde o Defensor Publico em estagio probatdrio estd lotado, relatorio nado
vinculativo de sua conduta funcional, referente aos seis meses anteriores a data da solicitacao.

Art. 48. O Corregedor-Geral, encaminhara ao Conselho Superior, até 60 (sessenta) dias antes do
término do estdgio probatorio, relatdrio final circunstanciado acerca do desempenho funcional e da

conduta do Defensor Publico, concluindo fundamentadamente pela confirmagdo ou nio na carreira.

Art. 49. O relatério circunstanciado devera conter, no minimo, as seguintes informagdes: publicado:
I - dados gerais:

a) data da nomeagdo do membro da Defensoria Publica;

b) lotacdo inicial e atual; nimero do ato de nomeacao;

¢) data da publicagdo do ato de nomeagao;

d) namero e data do Diario Oficial em que o ato de nomeagao foi data da posse;

€) movimentagdes na carreira;

f) 6rgdos de atuacao;

g) afastamentos;

h) data prevista para o término do estagio.

IT - analise sobre a conduta pessoal e atuagdo funcional do membro da Defensoria Publica durante o

estagio probatorio, com observancia aos aspectos mencionados no artigo 35 deste Regulamento;
III - conclusao favoravel ou desfavoravel a confirmacao na carreira.

CAPITULO VI
DA POLITICA DE CONTROLE DISCIPLINAR

Secao 1

Da Fiscalizacao da Atividade Funcional e da Conduta Pessoal

Art. 50. A Corregedoria Geral exercera por todos os meios previstos em lei, nas resolugdes
normativas da Instituicdo e neste Regulamento Interno a fiscalizacao da atividade funcional e da
conduta pessoal dos membros e servidores da Defensoria Publica, a fim de assegurara observancia
dos dispositivos constitucionais e legais aos quais estdo submetidos, em especial o disposto nos

artigos 138 ao 147 da Lei Complementar Estadual n° 121, de 31 de dezembro de 2019.
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Art. 51. A politica de controle da disciplina dos membros e servidores da Defensoria Publica do

Estado ¢ baseada nos seguintes meios:
I - prevencao;

II - correcao;

III - ajustamento de conduta;

IV - aplicagdo de sangdes.

Art. 52. Qualquer pessoa poderéd reclamar ao Corregedor Geral sobre abusos, erros, omissdes ou

conduta incompativel de membro e servidores da Defensoria Publica.

Paragrafo anico. No caso de reclamagdes manifestamente improcedentes, que busquem macular a
imagem de membro e servidores da Defensoria Publica em represdlia a sua atuacdo funcional, o
Corregedor-Geral da Defensoria Pubica, de oficio ou atendendo a proposta do Conselho Superior,
ou do Defensor Publico-Geral, encaminhara a autoridade competente representacdo para a
instauracdo de procedimento a fim de apurar os fatos, visando possivel instauragdo do processo
criminal contra o representante ou, se suficientes, remeter copias da documentagdo ao Ministério

Publico, para as medidas judiciais cabiveis.

Art. 53. A fiscalizagdo da atividade funcional e da conduta pessoal dos Defensores Publicos sera

realizada através de:

I - visita de inspe¢do administrativa;
IT - correigao ordinaria;(1)

III - correigdo extraordindria.

Secao 11

Das Providéncias Preliminares

Art. 54. O cronograma das correi¢des ordindrias sera divulgado no Didrio Oficial da Defensoria,
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data da realizacdo da atividade no respectivo 6rgao

da Defensoria Publica.

Art. 55. Seré divulgado, no Didrio Oficial da Defensoria Publica, edital dando publicidade da data

das correigoes ordinarias.
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§ 1° Copia do edital deverd ser afixada pelo membro em exercicio no 6rgado de execucao, até
quarenta e oito horas da data fixada para o ato, em mural ou na porta da sede da Defensoria Publica

e do Foérum, em local que possibilite amplo conhecimento do publico.

§ 2° A correigdo ordinaria serd comunicada ao membro diretamente interessado com antecedéncia
minima de cinco dias da data do inicio dos trabalhos, através do endereco de e-mail institucional ou

telefone institucional.

Art. 56. Com excecdo da Capital, quando a correi¢do ordindria ocorrer em Orgdo de atuacao
vinculado ao Nucleo Regional, havera prévia comunicagdo da realizagdao do ato ao respectivo Chefe

de Nucleo para ciéncia.

Art. 57. O Corregedor-Geral previamente expedird portaria para determinar a realizagdo da

correi¢ao ordinaria em cada Defensoria Publica e Nucleo Especializado.
§ 1° Sem prejuizo de outras determinacdes, devera constar na portaria:

I - a indicagdo da Defensoria Publica ou Nucleo Especializado e a data em que serd realizada a

correicao;
I - a autoridade que a realizara;

IIT - as providéncias necessarias a sua realizagdo, com determinagdes aos Defensores e servidores

para que colaborem e prestem o apoio necessario.

Art. 58. Antes de proceder a correi¢do ordinaria, o Corregedor Geral devera comunicar, com cinco
dias de antecedéncia, ao Juiz Titular ou Substituto em exercicio na Vara de atuacdo do Defensor
Publico, as Corregedorias de justica e do Ministério Publico Estadual, a Presidéncia da Ordem dos
Advogados do Brasil da Secdo correspondente a do 6rgdo de atuacdo a ser correcionado, para
ciéncia.

Art. 59. A correigdo pode ser suspensa ou interrompida por motivo justificavel, facultando-se a

publicidade do motivo para conhecimento de terceiros.

Secao 111
Da Visita de Inspecao

Art. 60. A visita de inspecdo, de carater informal, consiste no comparecimento pessoal do
Corregedor Geral nas Defensorias Publicas e Nucleos ou, quando por ele delegado, do Defensor

Publico Auxiliar da Corregedoria, tendo por finalidade a verificagio de sua organizagao
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administrativa, a afericdo do acumulo de servigo, das condicdes de trabalho, bem como do

desempenho das fungdes exercidas pelos membros da Defensoria Publica.

Paragrafo unico. A visita de inspecao sera realizada a critério do Corregedor Geral, e independe de

prévio aviso aos Defensores que estejam exercendo suas fungdes na Defensoria Publica.

Art. 61. Por ocasido da visita de inspe¢do poderdo ser examinados os registros judiciais de carga de
feitos a Defensoria Publica, suas pendéncias, os feitos judiciais e extrajudiciais que estejam no
gabinete, os processos judiciais em tramitagdo que contem com a participacdo da Defensoria
Publica e que forem considerados relevantes, mesmo que ndo estejam em carga, as pastas da
Defensoria Publica, assim como os documentos e papéis que lhe tenham sido remetidos e se

encontrem em gabinete.

Paragrafo unico. Os membros da Defensoria Publica deverao colocar a disposi¢ao da Corregedoria
Geral todos os livros, pastas, papéis, documentos, procedimentos e autos da respectiva Defensoria
Publica, para os exames que forem necessarios, providenciando, quando lhes forem solicitado, local

adequado para o desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 62. Da visita de inspe¢do serd lavrado relatorio reservado, no qual deverdo constar, pelo

menos, os seguintes dados:

I - a Defensoria Publica visitada, a data de sua realizagdo e os membros da Corregedoria Geral que

dela participaram;
IT - os Defensores Publicos que estejam ali exercendo suas fungdes e se residem na Comarca;

IIT - qual o horario reservado ao atendimento ao publico, se estdo regularmente instituidos e

atualizados os arquivos da Defensoria Publica, e as condigdes das instalagdes fisicas do gabinete;
IV - a quantidade de feitos existentes com vista em gabinete e no cartorio;

V - a data da ultima visita realizada pelo Defensor Publico a estabelecimento prisional, quando for o

caso;

VI - as sugestdes eventualmente apresentadas pelo Defensor Publico e as orientagdes que lhe forem

feitas pela Corregedoria Geral;

VII - as assinaturas dos membros da Corregedoria Geral que dela tenham participado e dos
membros da Defensoria Publica que estejam exercendo suas fun¢des na Defensoria Publica.
§ 1° A realizagao da visita de inspe¢do e as orientagdes dadas pela Corregedoria Geral serao

anotadas na Ficha Funcional do membro da Defensoria Publica visitado.
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§ 2° O membro da Defensoria Publica arquivara a via que lhe for entregue do Relatorio da Visita de

Inspecdo na pasta respectiva do o6rgdo de atuacdo inspecionado.

§ 3° O Relatorio da Visita de Inspecdo sera arquivado, na Corregedoria Geral, na pasta a que alude

o art. 28, VI deste Regimento Interno.

Art. 63. Verificada a violagdo de dever funcional por membro da Defensoria Publica, o Corregedor
Geral podera instaurar Sindicancia ou recomendar ao Defensor Publico Geral, a instauragdo de

processo administrativo disciplinar, conforme a circunstancia do caso.

Secao IV

Da Correicao Ordinaria

Art. 64. A correicao ordinaria sera efetuada pelo Corregedor Geral, para verificar a regularidade do
servico, a eficiéncia e a pontualidade dos membros da Defensoria Publica no exercicio de suas
funcdes bem como o cumprimento das obrigagdes legais e das determinagdes da Defensoria Publica

Geral, da Corregedoria Geral e do Conselho Superior da Defensoria Publica.

§ 1° O Corregedor Geral sera auxiliado na correicdo pelo Defensor Publico Auxiliar da
Corregedoria, pelo Secretario da Corregedoria Geral e por outros membros da Defensoria Publica,

conforme requisi¢ao do Corregedor Geral, caso haja necessidade.

§2° A auséncia injustificada do membro da Defensoria Publica sujeito a correigdo constitui infracao

a dever funcional e a dos estagiarios e auxiliares.

§ 3. O membro da Defensoria Publica que estiver exercendo suas fungdes no 6rgao de atuacdo em
que for procedida a correigdo providenciara local adequado para a realizagdo dos trabalhos de

correicgao.

Art. 65. A Corregedoria Geral fara publicar o cronograma trimestral das correi¢des ordinarias com a
relacio das Comarcas e Defensorias Publicas nas quais as mesmas serdo realizadas, com

antecedéncia minima de dez dias.

Paragrafo unico. A data da correi¢do poderd ser alterada por motivo justificado, comunicando-se

aos Defensores Publicos as modificagdes ocorridas.

Art. 66. A correicdo ordinaria instalar-se-a com a lavratura da ata da solenidade de abertura e com a

apresentacao dos servidores da Defensoria Piblica ou Nucleo Especializado em correicao.
Paragrafo unico. Os estagiarios da Defensoria Publica exibirdo os seus titulos de designacdo, os

quais, estando em ordem, serdo entrevistados pelo Corregedor Geral.
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Art. 67. Instalados os trabalhos de correicdo, o Corregedor Geral fara publicar edital que sera
afixado na porta da Defensoria Publica e no atrio do prédio onde ela estiver instalada, com a
indicacdo do dia e horario que estard a disposicao do publico em geral para receber informagdes

acerca do trabalho da Defensoria Publica.

Paragrafo unico. Havendo justo motivo, tanto as informacdes das pessoas quanto aquelas
apresentadas pelos magistrados e representantes das fungdes essenciais a justica poderdo ser

recebidas reservadamente e tomadas a termo.

Art. 68. Na correi¢do serdo examinados além dos registros, feitos, livros, pastas e papéis, processos
judiciais e eletronicos ou procedimentos administrativos, tanto em tramitagdo quanto ja arquivados,
por amostragem, a fim de ser verificada a forma grafica, a qualidade da redagdo, a adequacao
técnica, a sistematizagdo logica, o nivel de persuasdao e conteudo juridico das manifestacdes dos

membros da Defensoria Publica que neles tenham atuado.

Art. 69. Na area administrativa, os bens imoéveis e moéveis da unidade correcionada serdo

inspecionados sob os aspectos de conservagado, limpeza e adequagao.

Art. 70. Na 4rea processual, serdo examinados livros e processos, observando-se a regularidade do

tramite dos feitos, bem como o cumprimento de atribuigdes previstas em leis ou atos normativos.

Art. 71. Visando imprimir maior celeridade aos trabalhos poderao, a critério do Corregedor-Geral,

ser adotados despachos-padrao, apos selecao dos processos que lhe forem pertinentes.

Art. 72. As correi¢des ordindrias serdo autuadas na Corregedoria Geral, formando processo que
reunird, pelo menos, a portaria de instauragdo, comprovantes das providéncias preliminares, copias
das atas de instalacdo e encerramento dos trabalhos, relatérios circunstanciados destes,

manifesta¢do do Corregedor Geral e decisdo final do Defensor Publico-Geral.

Paragrafo unico. A realizacdo da correi¢do e as orientagdes dadas pela Corregedoria Geral serdo
anotadas nos assentamentos funcionais dos membros da Defensoria Publica cujas atividades foram

objeto de exame no curso da correigao.

Art. 73. Na correi¢ao serd preenchida "Ficha/Relatorio", a ser anexada aos assentamentos
funcionais do Defensor Publico correcionado, da qual constarao:

I - 0 nome do Defensor Publico e o 6rgdo de atuagdo correcionado;

II - o dia e hora do inicio da correicao;

IIT - os nomes dos estagiarios e dos assessores;

IV - 0 endereco residencial do Defensor Publico;
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V - as atribui¢des do membro do Defensor Publico correcionado;

VI - o nimero de feitos em andamento a cargo do Defensor Publico sujeito a correicao;
VII - a média diaria de audiéncias;

VIII - a observancia de prazos;

IX - residéncia na comarca;

X - existéncia e regularidade das pastas e livros obrigatorios;

Art. 74. Em dez dias, seré elaborado relatorio circunstanciado dos trabalhos e dos fatos que foram
constatados durante a realizagdo da correicdo, concluindo pela regularidade do servigo naquela
unidade; pela concessdo de prazo para saneamento de irregularidades observadas; ou pela
necessidade de instaura¢do de expediente disciplinar para apuragdo de falhas graves porventura

ocorridas, ou pela instalagdao de correicao extraordinaria.
§ 1° O relatorio ainda contera:

I - as irregularidades encontradas e as respectivas explicagcdes ou esclarecimentos prestados pelos

Defensores ou servidores;

IT - as reclamacgdes recebidas contra o Defensor Publico ou servidor durante a correi¢gdo ou que
tramitem na Corregedoria Geral, desde que ndo protegidas por sigilo previsto na legislacio em

vigor;
IIT - a manifestacdo e apreciacao conclusiva do Corregedor-Geral sobre essas questoes;

IV - as conclusdes e as recomendagdes do Corregedor-Geral para prevenir erros, ou aperfeigoar o
servico naquela unidade judiciaria.
§2° Do relatorio circunstanciado serd encaminhada copia ao 6rgdo da Defensoria Publica

correcionado e ao Defensor Pablico-Geral.

§3° O membro da Defensoria Publica arquivara a via que lhe for entregue do Relatorio

Circunstanciado na pasta respectiva da Defensoria Publica ou Nucleo Especializado correcionado.

§4. O Relatdrio Circunstanciado serd arquivado, na Corregedoria Geral, na pasta a que alude o art.

28, VI, deste Regimento Interno.

Secao V

Da Correicao Extraordinaria

Art.75. A correigdo extraordindria efetuada nas Defensorias Publicas e Nucleos sera realizada pelo
Corregedor Geral, que a presidira, sendo determinada por ele de oficio, ou por solicitagdo do
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Defensor Publico Geral ou do Conselho Superior da Defensoria Publica, para a imediata apuragao

de:

I - abusos, erros ou omissdes que incompatibilizem o membro da Defensoria Publica para o

exercicio do cargo ou da fungao;
I - atos que comprometam o prestigio ou a dignidade da Instituicdo;

IIT - descumprimento do dever funcional ou procedimento incorreto.

§1° A correigdo extraordinaria serd comunicada aos membros da Defensoria Publica que estejam
exercendo suas funcdes no 6rgdo de atuacdo a ser correcionado, com antecedéncia minima de
quarenta e oito horas, podendo ser efetuada através de e-mail institucional, indicando o dia e horario

da instalacdo dos trabalhos.

§ 2° Aplicam-se a correi¢do extraordindria, no que couber, o disposto a correi¢do ordindria na se¢ao

anterior.

Seciao VI

Disposic¢oes Finais

Art. 76. Por ocasido da inspecdo ou correi¢cdo, poderd o Corregedor Geral ou o Defensor Publicos
Auxiliar da Corregedoria examinar e apreender quaisquer livros, pastas, papéis, documentos,
procedimentos, autos e arquivos em papel ou meio eletronico que se encontrem no local
inspecionado, lavrando o correspondente auto de apreensao, cientificando-se o Defensor Publico

titular ou designado acerca do material apreendido.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

Secao 1
Disposicoes Gerais
Art. 77. O procedimento disciplinar dos membros da Defensoria Publica reger-se-4 pelas regras

dispostas na Lei Complementar n° 121, de 31 de dezembro de 2019.

Art. 78. As peticdes e requerimentos dos interessados, as informagdes e manifestagcdes das
autoridades demandadas e as intervencdes de terceiros poderdo ser apresentados por meio eletronico

com as cautelas legais.
Art. 79. Compete ao Corregedor Geral da Defensoria Publica receber e processar as representagdes,

reclamagdes e denuncias contra membros e servidores da Defensoria Publica, de oficio, por
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provocacao de qualquer pessoa, do Defensor Publico Geral ou do Conselho Superior da Defensoria

Publica.

Art. 80. No caso de representagdo, reclamagdes e dentincias manifestamente improcedentes, em
confronto com a Lei, resolucao ou decisdes reiteradas do CSDPE, o Corregedor Geral arquivara a

representacdo de plano.

Art. 81. Niao arquivada a representagdo, na forma do artigo anterior, o Corregedor Geral, antes da
deflagracdo de sindicancia ou proposicdo de processo administrativo disciplinar, poderd autuar
expediente de averiguagdo prévia, nos casos de pequena gravidade, de cariter meramente
informativo, visando dar oportunidade ao interessado para se manifestar acerca de fato ou

irregularidade no servigo.

Paragrafo anico. Caso o Corregedor Geral decida pela instauragdo de averiguagdo prévia os autos
poderdo ser distribuidos ao Defensor Publico Auxiliar, quem conduzira o procedimento até parecer
final, concluindo pelo arquivamento da representagdo, confeccdo de compromisso de ajustamento

de conduta disciplinar, ou instauragdo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

Art. 82. Das decisoes proferidas pelo Corregedor serdo intimados os interessados pessoalmente no
endereco indicado ou, quando restritivas ou limitativas de direito, por oficio ou carta com a copia
integral dela, e, apenas quando expressamente determinado, publicadas resumidamente na imprensa

oficial, prevalecendo, quando diversas, a mais recente para efeito de contagem de prazo.(2)

Art. 83. Os procedimentos disciplinares de competéncia da Corregedoria Geral da Defensoria sdo
publicos, preservando-se o sigilo das investigagdes ou dos documentos nos limites expressos da

Constitui¢ao e das leis especificas.

Paragrafo unico. A inquiricdo de testemunhas, as diligéncias de averiguacdo ou qualquer outra
diligéncia no interesse de procedimento disciplinar serdo realizadas diretamente com observancia
das cautelas necessarias ao bom resultado dos trabalhos e, conforme o caso exija, a preservacao do

sigilo nos limites referidos no caput.

Art. 84. Nenhuma san¢do serd aplicada a membro ou servidor da Defensoria Publica sem que lhe

seja facultado o direito a ampla defesa e obedecido o devido processo legal.

Secao 11

Da Averiguacio Prévia

Art. 85. O Corregedor Geral, antes da deflagracdo de sindicidncia ou processo administrativo
disciplinar, podera realizar procedimento de averiguagdo prévia, de carater meramente informativo,
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processado na Corregedoria Geral, sob a conducao do Defensor Publico Auxiliar, visando dar

oportunidade ao interessado para se manifestar acerca de irregularidade que lhe tenha sido atribuida.

§ 1° A abertura de procedimento de averiguagdo prévia carecera de qualquer formalidade, devendo
conter apenas a qualificagdo do interessado, a exposi¢do dos fatos, e serd instruida com os

elementos de prova porventura existentes.

§ 2° O procedimento de averiguagdo prévia devera estar concluido em sessenta dias, a contar da sua

abertura, prorrogaveis por igual prazo mediante despacho fundamentado do Corregedor Geral.

Art. 86. O Interessado serd notificado para, em dez dias uteis, apresentar, por escrito, suas

informagdes, acompanhadas dos documentos que entender pertinentes.

Paragrafo unico. A notificacdo serd instruida com as informagdes previstas no §1° do artigo

anterior, bem como de todos os documentos que a instruem.

Art. 87. Apresentadas as informagdes, ou decorrido o prazo, apoés parecer do Defensor Publico
auxiliar responsavel pelo procedimento, o Secretario da Corregedoria Geral fard os autos conclusos

ao Corregedor Geral, que podera:

I - determinar as diligéncias que entenda convenientes;

IT - arquivar o procedimento, caso acolhidas as justificativas;

III - realizar compromisso de ajustamento de conduta disciplinar;(3)

IV - instaurar sindicancia, quando de sua atribuicdo, ou propor a instauracdo de sindicancia ou
processo administrativo disciplinar ao Defensor Publico Geral.
Paragrafo tinico. Em quaisquer das hipoteses previstas neste artigo, o interessado sera cientificado

da decisao pelo Secretario da Corregedoria Geral.

Secao 111

Do Termo de Ajustamento de Conduta Disciplinar

Art. 88. Podera ser elaborado TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA DISCIPLINAR,
quando a infragdo administrativa disciplinar apontar auséncia de efetiva lesdo ao erario, ao servigo

ou a principios que regem a Administragao Publica.(4)

Paragrafo unico. Sdo requisitos para a elaboracdo do Termo de Ajustamento de Conduta

Disciplinar de que trata o caput do artigo:

I - inexistir dolo ou ma-fé na conduta;
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IT - que a conduta ndo exceda a censura publica;
III - que o servidor ou 0 membro ja ndo esteja sendo beneficiado por outro ajustamento de conduta;

IV - inexistir concurso de infragdes administrativas;
V - que os fatos ndo estejam sendo apurados por meio de inquérito policial, inquérito civil ou agdo

penal.

Art. 89. O Termo de Ajustamento de Conduta Disciplinar visa a reeducagdo do membro ou
servidor, e este, ao firmar o termo de ajustamento de conduta, devera declarar que esta ciente dos

deveres e das proibi¢des, comprometendo-se a observa-los no seu exercicio funcional.

Art. 90. O Termo de Ajustamento de Conduta Disciplinar podera ser formalizado antes ou durante o
procedimento disciplinar, quando presentes, objetivamente, os indicativos apontados no art. 76
deste Regulamento, e poderd ser recomendado, caso esteja concluida a fase instrutoria, pela

Comissao Processante.

Art. 91. O compromisso sera firmado pelo membro ou servidor perante o Corregedor Geral, se nao
houver processo disciplinar em andamento, ou perante o Defensor Publico- Geral, na hipdtese de

existéncia de processo disciplinar em curso.

Art. 92. Uma vez firmado, o Termo de Ajustamento de Conduta Disciplinar serd arquivado nos
assentamentos funcionais de membro ou servidor da Defensoria Publica, sendo que seu

descumprimento ndo podera ser considerado como agravante na andlise de infragdes futuras.

§1°. Até o cumprimento das condicionantes do Termo de Ajustamento de Conduta Disciplinar o

procedimento disciplinar ficara sobrestado, assim como a respectiva prescri¢ao.

§2°. No caso de descumprimento dos termos do Termo de Ajustamento de Conduta Disciplinar, por

decisdo do Corregedor Geral o processo tera seu curso retomado.

Art. 93. Nao poderé ser firmado Termo de Ajustamento de Conduta Disciplinar com o membro ou
servidor da Defensoria Publica que, nos ultimos cinco anos, tenha sido apenado disciplinarmente,

ou gozado do beneficio estabelecido nesta Secao.

Secao IV
Da Sindicancia e do Processo Disciplinar
Art. 94. Compete ao Corregedor-Geral instaurar sindicancias e propor a instauracdo de processo

administrativo disciplinar contra membros e servidores da Defensoria Publica do Estado. (5)
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Paragrafo anico. Nao serd instaurado qualquer procedimento disciplinar com base unicamente em

dentincia an6nima.

Art. 95. Durante o gozo de licenca para tratamento de saude e por acidente em servigo nio se

iniciara sindicancia punitiva ou processo administrativo.

Art. 96. Durante a sindicancia ou o processo administrativo disciplinar, quando cabivel, o Defensor
Publico Geral, por solicitacio do Corregedor Geral da Defensoria Publica, podera afastar o
sindicado ou o processado do exercicio do cargo, sem prejuizo de seus vencimentos ou subsidios e

vantagens.(6)
§1° O afastamento preventivo se dara por até 30 dias, prorrogéveis uma tnica vez.(7)

§2° O afastamento dar-se-a por decisdo fundamentada na conveniéncia do servico, para apuracao

dos fatos, para assegurar a normalidade dos servicos ou a tranquilidade publica.

Art. 97. Dos atos, termos e documentos principais da sindicancia ¢ do processo administrativo
serdo extraidas copias, que formardo autos suplementares, mantidos em local reservado pelo

Secretério da Corregedoria Geral.

Paragrafo tinico. Determinado o arquivamento da sindicancia ou do processo administrativo, os
autos suplementares serdao eliminados por processo mecanico de destrui¢ao que inviabilize a leitura

de seu contetido, lavrando-se termo do ato que devera ser juntado aos autos principais.

Art. 98. A sindicancia e o processo administrativo findos serdo arquivados na pasta funcional do

servidor ou do membro da Defensoria Publica sindicado ou processado.

Art. 99. A sindicancia e o processo administrativo disciplinar observardo os procedimentos
previstos na Lei Complementar Federal, n° 80, de 12 de janeiro de 1994, Lei Complementar

Estadual, n° 121, de 31 de dezembro de 2019 e nos demais dispositivos legais aplicaveis a espécie.

CAPITULO VIII

Das Disposi¢cdoes Complementares

Art. 100. As duvidas decorrentes deste Regulamento, bem como os casos omissos, serdo resolvidas
pelo Corregedor-Geral através de provimentos.

Art. 101. Cumpre a todos os servidores da Corregedoria Geral manter a disciplina no recinto do
trabalho, adotar e propor medidas que visem a melhoria dos servigos, executar em tempo habil os
encargos sob sua responsabilidade, bem como cuidar para que as partes sejam tratadas com
urbanidade e presteza, sendo vedada a divulgacao de noticia sem prévia autorizagdo do Corregedor-

Geral.
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Art. 102. Revogadas as disposi¢cdes em contrario, este Regulamento Interno entrard em vigor na

data de sua publicagao.

Macapa 24 de agosto de 2021.
GLEYSENY RODRIGUES DE OLIVEIRA
CONSELHEIRA ELEITA

(1) (principio da discricionariedade da ac@o disciplinar ou da oportunidade, surgiu na Alemanha, em 1963. Com este
principio o gestor publico pode decidir por uma solugdo alternativa ao invés da aplicagdo de pena, sempre visando o
interesse publico. O Termo de Ajustamento de Conduta esta ancorado na Constitui¢do Federal que exige eficiéncia nos

atos da Administragdo Publica e economicidade nas agdes de controle).

(2) Portaria CGU n2335, de 30 de maio de 2006, que regulamenta o Sistema de Correigdo do Poder Executivo Federal,
em seu art. 42, inciso I, diz que a investigacdo preliminar € um procedimento sigiloso, instaurado pelo 6rgdo central e
pelas unidades setoriais com o objetivo de coletar elementos para verificar o cabimento da instauragdo de sindicancia ou
Processo Administrativo Disciplinar. A fung@o do juizo de admissibilidade ¢ verificar os requisitos necessarios para a
tomada de decisdo do administrador, seja para a instauragdo ou ndo de processo disciplinar ou para escolha de outro

meio alternativo para a resolugdo de incidentes.

(3) Por esse sistema, da-se efetividade ao art. 70 da Constitui¢do Federal, que determina que o controle operacional se
faca com economicidade; e atende-se o art. 14 do Decreto-Lei n°® 200/67, que proibe controles onerosos meramente
formais: Art. 14. O trabalho administrativo serd racionalizado mediante simplificacdo de processos e supressao de

contrdles que se evidenciarem como puramente formais ou cujo custo seja evidentemente superior ao risco

(4) Para facilitar o exame das condi¢des de aplicacao do Termo de Ajustamento de Conduta, Alves (2014) elabora as
seguintes questdes que ele chama de demarcadores da conduta: “Identifica-se no perfil do agente algum nivel de
perversidade (ma-fé, desvio de carater, desprezo com direito de terceiros)? O funcionario tem se mostrado pessoa
de dificil relacionamento ou recalcitrante as orientacoes superiores? O fato foi praticado contra administrado,
com consciente afronta aos direitos do cidadania? O fato foi praticado com nitido desafio ao principio da
autoridade? A ocorréncia gerou, objetivamente, comprometimento a regularidade dos servicos? Houve leséio ao
erario, sem reparacio?” (ALVES, Léo da S. Ajustamento de conduta e poder disciplinar. Brasilia: Rede, 2014,
p-172) Com respostas negativas para cada uma das questdes acima, segundo Alves (2014) , entende-se como
possivel a aplicacio do Termo de Ajustamento de Conduta. Outro quesito que deve ser considerado é o histérico

do servidor. Esta pesquisa ndo deve ser restrita a ficha funcional, mas a manifestacio informal de chefias.
(5) Art. 146 da LCE 121/19.
(6) Art. 20, I1 da LCE 121/19 e art. 163, § 2°.

(7) Art. 163, § 1 da LCE 121/19
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