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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA
PORTARIA N.° 409, DE 8 DE MAIO DE 2024.

Designa agente de contratacdo e equipe de
apoio de demanda de contratacio.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO AMAPA, usando das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pela Lei Complementar Estadual n°121, de 31 de dezembro de 2019;

CONSIDERANDO o Processo eletronico SEI n.° 24.0.000000244-1;

CONSIDERANDO o disposto nos incisos L e LX do art. 6°, bem como no artigo 8°, da Lei
14.133/2021;

CONSIDERANDO a Portaria n°® 36/2024, que estabeleceu as normas de aplicacao da Lei
14.133/2021, no ambito da Defensoria Publica do Estado do Amapa;

CONSIDERANDO que o agente de contrata¢do ¢ a pessoa designada por ato especifico da
autoridade competente, entre servidores efetivos do quadro permanente da Administragao
Publica, para tomar decisdes, acompanhar o trAmite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até¢ a homologacao;

RESOLVE:

Art. 1°. Designar agente de contratagdo e equipe de apoio do processo eletronico n.°
24.0.000000244-1, que versa sobre o procedimento licitatorio para contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servico de assisténcia técnica relativa a manutengdo preventiva
e corretiva do elevador do prédio da sede Administrativa da Defensoria Publica do Estado do
Amapa — DPE/AP.

AGENTE DE CONTRATACAO: Bianor Monteiro dos Santos Junior
SUPLENTE DA AGENTE DE CONTRATACAO: Monica Priscila Lima Pires
EQUIPE DE APOIO: Monica Priscila Lima Pires

EQUIPE DE APOIO: Fabricio Bruno Souza Barata

Art. 2° Designar o Agente de Contratacdo acima nominado para atuar como Pregoeiro,
conforme o disposto no art. 8°, §5° da Lei 14.133/21.

Art. 3°. O Agente de Contratagdo serd substituido na sua auséncia pela suplente do Agente de
Contratagao.
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Art. 4°. As designagdes em epigrafe terdo carater permanente, até que outro ato as modifique
ou as revogue.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Publique-se e cumpra-se.
Macapd, em 8 de maio de 2024.

JOSE RODRIGUES DOS SANTOS NETO
Defensor Publico-Geral do Estado do Amapa
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA
PORTARIA N.°410, DE 8 DE MAIO DE 2024.

Exoneracao, a pedido, de defensora publica.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO AMAPA, no uso das atribuigdes
que lhe sao conferidas pela Lei Complementar Estadual n°121, de 31 de dezembro de 2019;

RESOLVE:

Art. 1° - Exonerar, a pedido, Alana Gongalves Cardoso da Silva, do cargo de Provimento
Efetivo de Defensora Publica Substituta, Matricula n.° 1035-1, integrante da Carreira da
Defensoria Publica do Estado do Amapa, a contar de 10 de maio de 2024.

Macapa, em 8 de maio de 2024.

JOSE RODRIGUES DOS SANTOS NETO
Defensor Publico-Geral do Estado do Amapa
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA
PORTARIA N.° 411, DE 8 DE MAIO DE 2024.

Publiciza atuacao de servidoras em mutirdao de
atendimentos da DPE/AP.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO AMAPA, usando das atribuicdes
que lhe sao conferidas pela Lei Complementar Estadual n.°121, de 31 de dezembro de 2019;

CONSIDERANDO que a Defensoria Publica do Estado do Amapa realizou mutirdo de
atendimentos com a Carreta da DPE/AP, no distrito de Fazendinha, em Macapa/AP, no dia 4
de maio de 2024;

CONSIDERANDO o art. 102 da LCE n.°121/2019, que dispde sobre a concessao aos
membros e servidores de folgas compensatdrias em virtude da designagdo para atuagdo em
plantdes, mutirdes, acoes e atividades extraordinarias de interesse da instituicao;

RESOLVE:

Art.1°. Publicizar a atuacdo das servidoras abaixo relacionadas, que atuaram no mutirdao de
atendimentos da DPE/AP, que ocorreu no distrito de Fazendinha, em Macapa/AP, no dia 4 de
maio de 2024.

N° NOME

01 |Patricia Barros Ferreira

02 [Terezinha Costa Simoes

Art.2°. Conceder 01 (um) dia de folga compensatoria as servidoras mencionados nesta
portaria.

Art.3°. Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
Publique-se e cumpra-se.

Macapa, em 8 de maio de 2024.

JOSE RODRIGUES DOS SANTOS NETO
Defensor Publico-Geral do Estado do Amapa

Av. Raimundo Alvares da Costa, 676 - Centro
Macapa-AP - CEP: 68900-074

@) e@defensoriaamapa [Ki/defensoriaamapa

PAGINA: 04

Defensoria Publica do Estado do Amapa
www.defensoria.ap.def.br



ﬁ Macapa — Amapa,
~ ° rta-feira, 8 d. 10 de 2024
DEFENSORIA PUBLICA E I et ron Icc Sl ‘i zno v

AMAPA .
Edicao n° 81

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA
PORTARIA N.° 412, DE 8 DE MAIO DE 2024.

Dispde sobre o registro de ponto biométrico, re-
gulamentando o Art. 35, §2°, da Lei 066/93, jor-
nada de trabalho, expediente e banco de horas no
ambito da Defensoria Publica do Estado do Ama-

pa.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO AMAPA, no uso das atribuicdes
que lhe sao conferidas pela Lei Complementar Estadual n°121, de 31 de dezembro de 2019,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia que devem nortear a administragdo publica;

CONSIDERANDO o previsto no art. 35, §2° da Lei Estadual n.° 066/93 dispondo que: “Em
ato especifico o titular de cada Poder do Estado e do Ministério Publico, estabelecera a
jornada de trabalho, bem como o controle de frequéncia de seus servidores.”

CONSIDERANDO que cabe ao Defensor Publico-Geral praticar atos de gestao
administrativa, financeira e de pessoal, nos termos do art. 13, XIV, da LCE 121/2019;

RESOLVE:
Secao I - Da jornada de trabalho

Art. 1° Instituir, no &mbito da Defensoria Publica do Estado do Amapa, o Registro Biométrico
de Ponto, que ¢ a modalidade de controle de frequéncia do servidor por intermédio de sistema
informatizado, através de reldgio de ponto por biometria.

Art. 2° Ponto ¢ o registro de ingresso e saida do servidor em sua sede de lotagdo ou onde
houver sido autorizada a execugdo do servigo, por meio do qual se verifica, diariamente, a sua
frequéncia.

Art. 3° Os registros de inicio e encerramento da jornada de trabalho deverdo ser feitos, de
segunda a sexta-feira, respeitados o turno e o horario de trabalho do servidor definido pelo
Defensor Geral.

§1° Sera obrigatério o uso do ponto biométrico aos servidores efetivos, comissionados,
cedidos e estagiarios.

§2° Os servidores que necessitem fazer servicos externos nao ficam dispensados de registrar
as entradas e saidas; quanto aos que estiverem em viagem, as entradas e saidas serdo
justificadas mediante portaria de designagao.

§3° Portaria especifica do Defensor Geral podera dispensar o servidor, de acordo com as
peculiaridades de cada caso, do registro biométrico do ponto.
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§4° Os servidores efetivos, comissionados, cedidos e estagidrios lotados nos ntcleos regionais
da Defensoria Publica do Estado do Amap4, a exce¢do do Nucleo Regional de Santana, ficam
dispensados do registro biométrico do ponto, mantendo-se, contudo, a obrigagdo de registro
fisico do ponto.

Art. 4° O servidor devera efetuar o registro de sua frequéncia no inicio e apds o encerramento
de cada jornada somente na respectiva unidade de trabalho, sendo vedada a efetivagao do
registro em local diverso daquele correspondente a sua lotacdo, salvo com justificativa.

§1° A jornada de trabalho da Defensoria Ptblica do Estado do Amapa sera de 08 (oito) horas
diarias, das 08h as 17h, com O1h (uma hora) de intervalo para almogo. As entradas tardias e as
saidas antecipadas, em periodo superior a 15 (quinze) minutos, deverdo ser justificadas no
mesmo dia pelo servidor.

§2° Os servidores ocupantes de Cargos Comissionados ¢ Fung¢dao de Confianca estardo
submetidos a jornada de até 8 (oito) horas, de acordo com a necessidade e a critério da
Defensoria Publica Geral.

§3° Para efetuar o registro de frequéncia, serdo utilizados equipamentos de ponto biométrico
instalados no local de trabalho.

Art. 5° As autorizagdes para registro de entrada e/ou saida em horarios diversos dos
estabelecidos na jornada do servidor deverao ser realizadas em carater excepcional, e somente
podem ser autorizadas pelo Defensor Publico Geral.

Art. 6° Quando o servidor ndo apresentar qualquer registro de ponto pelo periodo de 30
(trinta) dias corridos ou 90 (noventa) dias alternados dentro do mesmo ano, restara
configurado o abandono de cargo, falta administrativa punivel nos termos da Lei.

Art. 7° Quando o registro biométrico do ponto ndo puder ser efetuado por problemas técnicos,
tais como perda de conectividade, defeito no equipamento etc, a chefia imediata comunicara
tal ocorréncia a Coordenadoria de Gestao de Pessoas para as providéncias necessarias.

Art. 8° O servidor colocado a disposicdo de outro 6rgdo ou entidade publica, terd sua
frequéncia registrada mediante comunicacdo a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas
encaminhada pelo 6rgdo ou entidade onde estiver prestando servigo.

Art. 9° O servidor cedido a Defensoria Publica do Estado do Amapé devera ter sua frequéncia
igualmente registrada, pelo ponto biométrico em sua unidade de lotacao.

Art. 10 A utilizacdo indevida do registro de ponto informatizado serd apurada em
procedimento administrativo, nos termos da lei.

Secao II - Do expediente da Defensoria Publica do Estado do Amapa

Art. 11. A Defensoria Publica do Estado do Amapa funcionard nos dias uteis de segunda a
sexta-feira, no horario das 8 horas as 17 horas.
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Art. 13. O atendimento ao publico externo da Defensoria Publica do Estado do Amapa sera
das 8 horas as 13 horas, ininterruptamente.

§1°. No horario compreendido entre as 13h e 17h, serdo recebidas as demandas consideradas
urgentes. Apos esse horario, a Defensoria Publica funcionara em regime de plantao.

§2° As chefias imediatas cuidardo para que o intervalo intra jornada seja exercido de forma
que nao haja prejuizo ao atendimento ao publico.

Secao III — Do Banco de Horas
Art. 14. Para efeitos desta Portaria consideram-se:

I — horas: unidades de tempo cuja contagem, para fins de registro no sistema eletronico de
controle de frequéncia, incluem os minutos;

IT — horas-débito: aquelas que o servidor deixou de cumprir da sua carga mensal de horas, que
devem ser compensadas com horas-crédito, autorizadas pelo superior hierarquico,
preferencialmente dentro do més de referéncia, observado o prazo limite de compensagao;

IIT — hora-crédito: aquelas realizadas além da jornada de trabalho, que podem ser
compensadas com entradas tardias, saidas antecipadas ou auséncias, desde que autorizadas,
observado o prazo limite de compensag¢ao estabelecido nesta Resolucao;

IV — horas ndo autorizadas: aquelas registradas pelo equipamento biométrico além da jornada
de trabalho, realizadas sem autorizacao do superior hierarquico, nao sujeitas ao pagamento do
adicional de servigos extraordinarios (hora extra) e ndo computadas para o saldo do banco de
horas ou para compensagao de horas-débito;

V — horas acima do limite permitido: aquelas registradas pelo equipamento biométrico,
computadas acima do limite mensal das horas-crédito estabelecido nesta Resolug¢do, ndo
sujeitas ao pagamento do adicional de servigos extraordinarios (hora extra) e ndo computadas
para o saldo do banco de horas ou para compensa¢do de horas-débito;

VI — horas excedentes: aquelas trabalhadas aos sdbados, domingos e feriados, ndo sujeitas ao
pagamento do adicional de servigos extraordinarios (hora extra), que, a critério do superior
hierdrquico, podem ser convertidas em horas-crédito 50%, se trabalhadas aos sabados, e
horas-crédito em dobro, se trabalhadas aos domingos e feriados;

VII — horas excedentes noturnas: aquelas trabalhadas fora do horéario de funcionamento da
Defensoria Publica, a partir das 19 horas, nos dias tuteis, ndo sujeitas ao pagamento do
adicional de servicos extraordinarios (hora extra), que devem ser convertidas pelo superior
hierdrquico em horas ndo autorizadas, exceto quando o servidor estiver devidamente
autorizado, nos termos desta Portaria;
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VIII — horas extras: aquelas autorizadas formalmente pela Administragdo da Defensoria
Publica para atender a situagdes excepcionais € temporarias, devidamente justificadas;

IX — horéario diferenciado: jornada a ser cumprida dentro do horario de funcionamento da
Defensoria Publica, devidamente definida pelo superior hierdrquico, homologada pela
Defensoria Publica-Geral, por conveniéncia do servico e para cumprimento de horario
preestabelecido;

X — superior hierarquico/Chede imediato: Defensores Publicos titulares ou em exercicio da
titularidade, Diretor-Geral, Coordenadores de Nucleo Regional e Especializado, Corregedor-
Geral, Subdefensor Publico-Geral e Defensor Publico-Geral;

XI — imperiosa necessidade do servigo: os servigos inadiaveis, os que se sujeitem a prazo
certo e os acumulados por motivos de for¢a maior ou caso fortuito.

XII — banco de horas: registro do saldo de horas-crédito ou de horas-débito que o servidor
acumulou no final de cada més, apds apuradas as compensacdes conforme definido nesta
Resolugao.

XIIT — sistema de controle eletronico de frequéncia: conjunto de programas de informatica e
equipamentos destinados ao registro e armazenamento dos horarios de entrada e saida de
servidores e as agdes gerenciais dos superiores hierarquicos e dos administradores do sistema.

Art. 15. O banco de horas da Defensoria Publica do Estado do Amapa tem a finalidade de
registrar, de forma individualizada, o saldo positivo ou negativo entre as horas-crédito e as
horas-débito para fins de compensagao.

§ 1° A realizagdo e a compensacao de horas-crédito, de horas excedentes e de horas-débito
devem ser previamente autorizadas pela administracdo superior, observados o interesse da
Administracao ¢ as necessidades da unidade.

§ 2° As horas-crédito e as horas-débito devem ser compensadas em até trés meses apds o més
de sua realizagao.

§ 3° E vedada a realizagdo de horas-crédito que ndo possam ser compensadas dentro do més
de referéncia quando o servidor ja tiver alcancado o limite do saldo mensal estabelecido no
art. 19 desta Portaria.

§ 4° As horas-crédito realizadas em discordancia com a vedacdo determinada no § 3° serdo
automaticamente convertidas pelo sistema de controle de frequéncia em “horas acima do
limite permitido” e ndo serdo computadas para fins de acumulagdo no banco de horas nem
para compensacao de horas-débito.

§ 5° As horas-débito correspondentes ao saldo negativo do banco de horas que nao forem
compensadas no prazo estabelecido no § 2° deste artigo serdo descontadas em folha de
pagamento ap6s o encerramento do prazo de compensagao.
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§ 6° Cada servidor deve controlar as proprias horas-crédito e horas-débito realizadas no més
de referéncia, de modo que o saldo positivo no fim do més nao seja superior ao limite
estabelecido nesta Portaria e que o saldo negativo possa ser compensado em tempo hébil a
evitar o desconto em folha de pagamento, observando-se que as devidas compensacdes sejam
realizadas dentro dos prazos estabelecidos mediante autoriza¢do do superior hierarquico.

§ 7° E atribui¢io do superior hierarquico o gerenciamento eficaz das horas-crédito e das
horas-débito dos servidores subordinados, estabelecendo, quando for o caso, plano de
compensa¢do de horas que atenda ao interesse do servigo e, sempre que possivel, de forma a
atender as expectativas do servidor quanto ao melhor momento para a compensacao.

§ 8° Em situacdes de caso fortuito ou forca maior, o superior hierarquico podera requerer ao
Defensor Geral que as horas-crédito realizadas acima do limite estabelecido no art. 19 desta
Portaria, sejam referendadas, desde que demonstrada inequivocamente a necessidade do
servigo e a impossibilidade de compensacao das horas dentro do prazo de compensacao.

Secao IV — Da compensacio de horas de jornada

Art. 16. As horas-débito devem ser, preferencialmente, compensadas dentro do més de
referéncia, observado o disposto nos §§ 2° e 5° do art. 15 desta Portaria.

§ 1° O superior hierdrquico podera requerer ao Defensor Geral que as auséncias do servidor
para consultas médicas e odontologicas ou realizagao de exames no horario de seu expediente,
mediante apresentagdo de atestado de comparecimento emitido pelo profissional da respectiva
area de saude sejam abonadas.

§ 2° A critério do Defensor Geral, mediante requerimento do superior hierdrquico, as
ocorréncias de faltas injustificadas no sistema de controle eletronico de frequéncia poderdo
ser substituidas por horas-débito, que deverao ser compensadas pelo servidor no prazo fixado
no § 2° do art. 15 desta Portaria.

Art. 17. Ressalvadas as situagdes excepcionais e devidamente autorizadas pelo Defensor
Geral, ¢ vedada a compensagao de horas-débito antes das 7 horas e apos as 19 horas.

Secao V — Das horas excedentes para fruiciao futura

Art. 18. As horas-crédito apuradas no més de referéncia, ndo destinadas a compensacao de
horas-débito e cumpridas no interesse do servigo serdo computadas, exclusivamente, para
compensagao futura.

§ 1° A prestacao de horas-crédito para fins de compensacdao futura somente ocorrerda por
imperiosa necessidade do servico e dependera de autorizacao prévia do superior hierarquico.

§ 2° E vedada a compensacio de horas-crédito enquanto o saldo do banco de horas estiver
negativo.
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§ 3° A critério do superior hierarquico, as ocorréncias de horas-crédito poderdo ser
substituidas por “horas ndo autorizadas” quando nao tiver havido autorizacdao prévia e este
entender que ndo foram motivadas pela necessidade de servigo.

Art. 19. Fica estabelecido o limite maximo de 16 (dezesseis) horas mensais de acumulagdo de
horas-crédito no banco de horas do servidor para fins de compensagao futura, salvo a excegao
do § 8°, art. 15, desta Portaria.

§ 1° A compensa¢ao do saldo positivo das horas registradas no banco de horas depende de
autorizagao prévia do superior hierarquico, observados os limites e prazos desta Portaria.

§ 2° A auséncia ndo autorizada configura falta ao servico, ainda que o servidor tenha
disponibilidade de horas para fruigdo.

Art. 20. As horas trabalhadas em regime de plantdo e mutirdes designados pela Defensoria
Publica-Geral, serdo regulamentadas por meio de normativo proprio.

Seciao VI — Do Servico Extraordinario

Art. 21. As horas-crédito trabalhadas nos termos do art. 18 ndo caracterizam servigo
extraordinario.

Paragrafo unico. E vedado o pagamento em pecunia, a titulo de servigo extraordinario, de
horas computadas na forma dos arts. 18 desta Portaria.

Art. 22. O servigo extraordinario somente sera admitido quando houver imperiosa
necessidade do servigo, devidamente justificada.

Paragrafo unico. A realizagdo de servigo extraordinario dependerd de autorizacdo da
Administragcdo da Defensoria Publica do Estado do Amapa.

Secao VII — Da Homologacio da frequéncia

Art. 23. A homologag¢ao da frequéncia mensal € o ato pelo qual a Coordenadoria de Gestao de
Pessoas efetua andlises e registros no sistema de controle eletronico de frequéncia quanto aos
comparecimentos, auséncias, horas-débito e horas-crédito — para fins de compensagao, no
respectivo més.

Art. 25. A homologacdo da frequéncia mensal de cada unidade devera ser realizada até o dia
10 do més imediatamente subsequente, improrrogavelmente.

Paragrafo unico. Nao sendo efetuada a homologacao no prazo previsto no caput, a frequéncia
serd considerada tacitamente homologada, autorizados, quando for o caso, os devidos
descontos em folha de pagamento, sem necessidade de comunicagdo ao servidor ou a sua
unidade de lotacao.
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Art. 26. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Defensor(a) Publico-Geral.
Art. 27. Esta Portaria entra em vigor a partir do dia 13 de maio de 2024.

Publique-se e cumpra-se.

Macapa, em 8 de maio de 2024.

JOSE RODRIGUES DOS SANTOS NETO
Defensor Publico-Geral do Estado do Amapa

Av. Raimundo Alvares da Costa, 676 - Centro
Macapa-AP - CEP: 68900-074
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA
PORTARIA N.°413, DE 8 DE MAIO DE 2024.

Exoneracao, a pedido, de defensor publico.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO AMAPA, no uso das atribuigdes
que lhe sao conferidas pela Lei Complementar Estadual n°121, de 31 de dezembro de 2019;

RESOLVE:

Art. 1° - Exonerar, a pedido, Jodo Pedro Rodrigues Nascimento, do cargo de Provimento
Efetivo de Defensor Publico Substituto, Matricula n.° 1041-1, integrante da Carreira da
Defensoria Publica do Estado do Amapa, a contar de 10 de maio de 2024.

Macapa, em 8 de maio de 2024.

JOSE RODRIGUES DOS SANTOS NETO
Defensor Publico-Geral do Estado do Amapa

Av. Raimundo Alvares da Costa, 676 - Centro
Macapa-AP - CEP: 68900-074
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SUBDEFENSORIA PUBLICA-GERAL PARA ASSUNTOS INSTITUCIONAIS
PORTARIA N.° 36, DE 8 DE MAIO DE 2024.

Concessao de licenga para tratamento de saude de
defensora publica.

A SUBDEFENSORA PUBLICA-GERAL DO ESTADO DO AMAPA, usando das atribuigdes que
lhe sdo conferidas pela Lei Complementar Estadual n.° 121, de 31 de dezembro de 2019 e Portaria n.°
395, de 2 de maio de 2024,

CONSIDERANDO o Processo n.° 2024.04.01.20900-3 — DPEAP,
CONSIDERANDQO a Portaria n.° 115/2024/SDP-DPE/AP,

CONSIDERANDO o artigo 94 da Lei Complementar n® 121/2019-DPE/AP,
CONSIDERANDO a homologacao do atestado médico apresentado nos autos;

CONSIDERANDO os Principios da Eficiéncia e Continuidade do Servigo Publico,

CONSIDERANDO o artigo 3° da Instru¢do Normativa n.° 1, de 6 de margo de 2024-SDP/AP,

RESOLVE:

Art. 1°. Conceder 2 (dois) dias de licenca para tratamento de satde a Defensora Publica ANA LUIZA
SARQUIS BOTREL, que exerce suas atividades na 5% Defensoria Criminal de Macapa, no periodo
de 1 a2 de abril de 2024.

Art. 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, com efeitos retroativos a contar de 1 de
abril de 2024.

Publique-se e cumpra-se.

Macapa, 8 de maio de 2024.

ADEGMAR PEREIRA LOIOLA
Subdefensora Publica-Geral do Estado do Amapa
para Assuntos Institucionais
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