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INSTRUCAO NORMATIVA N. 01/CGDPE-DPE/AP, DE 04 DE ABRIL DE 2022.

O CORREGEDOR-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
AMAPA, no uso das atribuigdes que Ihes séo conferidas pela Lei Complementar n.
121/2019; e,

CONSIDERANDO o dever dos Defensores Publicos em observar as normas legais e
regulamentares e que sua atividade funcional estd sujeita a correicdo ordinaria e
extraordindria, conforme art. 142, I e 1, da Lei Complementar n® 121/2019;

CONSIDERANDO que séo deveres dos membros da Defensoria Publica desempenhar
com zelo e presteza dentro dos prazos 0s servigos a seu cargo, e 0s que, na forma da lei,
Ihes sejam atribuidos pelo Defensor Publico-Geral nos termos do art. 138, I, da LC
estadual n® 121/2019;

CONSIDERANDO que a Corregedoria Geral é 6rgdo da administracdo superior da
Defensoria Publica do Estado, encarregada da orientacdo e fiscalizacdo das atividades
funcionais e da conduta dos membros e dos servidores da Institui¢do, conforme a art. 103
da Lei Complementar federal n° 80/94 e art. 20 da Lei Complementar n® 121/2019;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 22, 1, da LC n°® 121/2019, a Corregedoria
Geral é competente para realizar correi¢cdes e inspe¢des funcionais;

CONSIDERANDO a previséo contida no art. 22, XIlII, da LC n° 121/2019, que confere
a Corregedoria Geral a atribuicdo de “baixar normas nos limites de suas atribuigdes,
visando a regularidade e ao aperfeicoamento das atividades da Defensoria Publica, sem
prejuizo da autonomia funcional de seus membros”;

RESOLVE

Art. 1° Instituir os principais aspectos a serem observados na correi¢do ordinaria e
extraordinaria no ambito da Defensoria Publica do Estado do Amapa;
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CAPITULO |
DAS CORREICOES ORDINARIAS

Art. 2°. A correicdo ordinaria sera efetuada pelo Corregedor-Geral, tendo por objetivo
verificar a regularidade do servico, a eficiéncia, a assiduidade, o cumprimento dos deveres
e das obrigacOes legais, bem como as determinacdes da Defensoria Publica-Geral do
Estado, da Corregedoria-Geral e do Conselho Superior da Defensoria Publica do Amapa.

Paragrafo Unico. O Corregedor-Geral podera delegar competéncia a Corregedoria-
Auxiliar para pratica de atos correcionais.

Art. 3% As correicOes serdo precedidas de Edital na qual o Corregedor-Geral da
Defensoria Publica designara o periodo em que seréo realizadas.

Paragrafo Unico. A Corregedoria-Geral divulgard através do Diério da Defensoria
Publica o cronograma das correicdes ordinarias e a indicacdo dos respectivos locais, com
antecedéncia minima de 15 dias.

Art. 4°. O Defensor Publico titular da unidade que recebera a correicdo devera afixar
copia do edital ou ato informativo no &trio do Férum da cidade, bem como na recep¢édo
da Defensoria Publica, com prazo minimo de 48 horas.

Art. 5°. O Defensor Publico responsavel pela Titularidade/Nucleo a ser correcionado
providenciara:

| - local para os trabalhos correcionais;

Il - relacdo dos autos judiciais que se encontrarem com carga para a defensoria
correcionada ou certiddo da inexisténcia deles, a ser obtida no préprio dia da correicédo
junto ao férum em que oficie;

Il - ordenacédo dos autos judiciais e extrajudiciais em posse da defensoria, bem como
sua acomodacdo no local mencionado no inciso | deste artigo, para andlise pela
Corregedoria Geral da Defensoria Publica;

IV - indicacdo de, a0 menos, um servidor e/ou estagiario da Defensoria Publica, lotado
no Nucleo da defensoria a ser correcionada, para auxiliar os trabalhos da Corregedoria-
Geral da Defensoria Publica.

V —informar ao membro do Poder Judiciario e o do Ministério Publico, que exer¢cam suas
atividades na VVara/Comarca em que o defensor (a) atue, sobre as atividades correcionais.

Paragrafo unico. Qualquer duvida, dificuldade ou impossibilidade para o atendimento
do disposto neste artigo devera ser comunicada, antecipadamente, a Corregedoria Geral
da Defensoria Publica.
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SECAO |
DADOS PRELIMINARES

Art. 6°. No ato da correicdo serdo colhidos dados preliminares, conforme formulario
constante no ANEXO UNICO desta Instrugdo Normativa.

SECAO 11
DO ORGAO DA DEFENSORIA PUBLICA

Art. 7°. No que se refere ao 6rgao da Defensoria Publica correcionado, serdo verificados,
preponderantemente:

| - Registro de pecas interpostas;
I - Controle de comunicacdes expedidas;
I11 - Arquivo de comunicagdes recebidas;
IV - Relatérios de plantéo;
V - Existéncia de fixacdo de periodo especifico para o atendimento ao publico;

VI - Atuacgdo no caso de recusa de atendimento institucional e de encaminhamento de
assistido;

VIl - Visita aos estabelecimentos policiais e penitenciarios, caso houver. E, demais
estabelecimentos afetos a atribuicéo;

VIII - Condigdes e estrutura para o desenvolvimento dos trabalhos no érgdo correcionado,
como espaco fisico, bens, equipamentos, veiculo e quadro de pessoal a disposi¢do do
Defensor Publico.

IX - O cumprimento das ordens de servigos, avisos, resolucdes e atos normativos da
Administracdo Superior desta Instituicéo;

X — Utilizag&o de aparelho (fixo ou madvel) e linha de telefone funcional.

X1 — A comunicacdo mensal a Corregedoria-Geral do montante arrecadado em execucao
de honorarios.

XII — A quantidade de atendimentos realizados, contabilizando tanto os feitos
presencialmente como os de forma remota.
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Paragrafo Unico - Outros fatores que sejam relevantes para a eficiéncia e regularidade na
prestacdo do servigo poderdo ser levados em consideracdo nos procedimentos de
correi¢des, sendo o rol acima descrito meramente exemplificativo.

SECAO llI
DOS AUTOS JUDICIAIS
Art. 8°. No que se refere aos autos judiciais, serdo verificados, preponderantemente:
| - Amostragem de autos fisicos e/ou virtuais em carga para a Defensoria correcionada;

Il - Observancia das fases e dos prazos processuais, bem como a existéncia de autos com
prazo superior ao legal para a préatica do ato judicial,

I11 - manifestacfes do 6rgao correcionado nos autos judiciais;

SECAO IV
DOS ATENDIMENTOS

Art. 9°. No que se refere aos atendimentos ao publico realizados pela Defensoria Publica
correcionada, serdo verificados, preponderantemente:

| - organizacdo do atendimento, como os dias e horérios que séo realizados, bem como
quantitativo de pessoas atendidas;

Il - forma de registro e controle dos atendimentos realizados;

I11 - atuacdo em caso de recusa de atendimento e de encaminhamento de assistido;

SECAO V
DOS ATOS POSTERIORES A REALIZACAO DA CORREICAO ORDINARIA

Art. 10°. Encerrados os trabalhos correcionais, de tudo se lavrara ata, assinada pelo
Corregedor Geral da Defensoria Publica ou pela Corregedoria Auxiliar.
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Art. 11° O resultado dos trabalhos correcionais serd objeto de relatério proprio, a ser
encaminhado ao Defensor Publico-Geral e ao Defensor Publico responséavel pelo 6rgao
correcionado, no ultimo caso, acompanhado de recomendac@es especificas, se for o caso.

Paragrafo Unico. Os prazos concedidos para o cumprimento de possiveis recomendagoes
expedidas contar-se-ao da data aposta pelo Defensor Publico no recebimento, que devera
fazé-lo e assina-lo tdo logo o tenha em maos, devolvendo-o, em seguida e imediatamente,
a Corregedoria Geral.

CAPITULO Il
DAS CORREICOES EXTRAORDINARIAS

Art. 12° - As correicBes extraordinarias serdo realizadas, sempre que houver necessidade,
face a gravidade e/ou para casos que demandem urgéncia de conclusdo, podendo ser
realizada pelo Corregedor-Geral, de oficio, por determinacdo do Defensor Publico-Geral,
e por recomendacdo do Conselho da Defensoria Publica do Estado, conforme disposto no
art. 75 do Regulamento Interno da Corregedoria-Geral.

Art. 13° As correi¢des extraordinarias observam, no que couber, o procedimento
executorio pertinente as correi¢des ordinarias.

Art. 14. Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Assinado de forma digital por

EDUARDO PEREIRA DOS Epuroo pertinn pos
ANJOS:09784423774  AVOses784423774

EDUARDO PEREIRA DOS ANJOS
Defensor Publico de Classe Especial
Corregedor-Geral
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ANEXO UNICO

FORMULARIO DE CORREICAO ORDINARIA

IDENTIFICACAO

Defensor(a) Publico(a):

Matricula:

Endereco residencial:

Orgao de atuacdo/Titularidade:

Comarca de atuacéo:

Defensor Publico em estagio probatério?

Data da entrevista:

Edital de Correicéo n°:
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QUESTIONARIO

1. Residéncia

1.1 Reside na Comarca onde exerce suas atribuicoes?

()Sim () Nao

1.2. Em caso negativo, possui autorizacdo do Defensor Plblico Geral?

()Sim () Nao

2. Horario de Expediente e Atendimento ao Publico

2.1. Ha fixacdo de periodo especifico para o atendimento ao publico?

()Sim () Nao

2.2. Qual(is) dia(s) e horéario(s)?

2.3. Quantos atendimentos e/ou agendamentos sdo realizados no periodo de
atendimento? (quantidade diaria e mensal)

2.4. No caso de urgéncia, como o atendimento é realizado?

() Imediatamente () Agendamento

3. Da cumulagéao

3.1. Atua por Cumulagéo?

()Sim () Ndo

3.2. No mesmo municipio? Se néo, qual?
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3.2.1. Qual(is) o(s) dias da semana em que atua?

3.3. Registra os atendimentos realizados?

()Sim () Né&o

3.3.1 Em caso positivo, as informacdes sao inseridas no Relatério de Produtividade?

()Sim () Nao

3.4. No Municipio ou Comarca que atua sao realizados itinerantes? Ou existem polos
avancados?

()Sim () Nao

4. Denegacao de atendimento

4.1. Registra Denegacéo de atendimento.

()Sim () Nao

4.2. Em caso positivo, como procede?

5. Da visita aos estabelecimentos policiais e penitenciarios.

5.1. Visita os estabelecimentos policiais e penitenciarios?

()Sim () Ndo

5.2. Em caso positivo, com que frequéncia?

5.3. Registra as visitas em livro proprio?

() Sim () Ndo () Prejudicado
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5.4. Elabora relatorio da visita?

() Sim () Né&o () Prejudicado

5.5. Encaminha o relatorio a Coordenacao?

()Sim  ()Nao () Prejudicado

6. Atuacéo Funcional

6.1. Possui documento de identificagdo funcional?

()Sim () Nao

6.1.1. Se sim, definitiva ou provisoria?

6.2. Possui carimbo de identificagdo com nome completo e expressao “ Defensor (a)
Publico(a)”?

()Sim () Nao

6.3. Com que antecedéncia recebe as intimac6es para comparecimento em audiéncias?

6.4. Utiliza sistema de controle das datas de audiéncias

()Sim () Nao

6.4.1. Qual?

6.5. Nos casos em que os horarios de audiéncias sejam conflitantes, como procede?

6.6. Qual a média de audiéncias mensais?




DEFENSORIA PUBLICA

AMAPA

CORREGEDORIA GERAL

6.7. Possui controle da tramitacdo dos processos recebidos e devolvidos?

()Sim () Nao

6.7.1. Qual?

6.8. Enfrenta dificuldades para fazer respeitar as prerrogativas do cargo, notadamente
quanto a entrevista reservada com o acusado e ao recebimento do mesmo tratamento
aos Magistrados e demais titulares de cargos das funcGes essenciais a Justica?

()Sim () Nao

6.8.1. Em caso positivo, qual(is)?

6.9. Faz trabalhos extrajudiciais?

()Sim () Nao

6.9.1. Em caso positivo, qual(is)?

6.10. Faz plantBes?
()Sim () Néo

6.11. Atua em sessdo de plenério do Tribunal do Juri?

()Sim () N4o

6.11.1. Em caso positivo, qual a média mensal?

10
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7. Estagiarios e Servidores

7.1. Possui assessores no nucleo?

()Sim () N&o

7.2. Caso positivo, quantos e 0s respectivos nomes:

1. Nome:
Cargo/Funcéo:
Obs.:

2. Nome:
Cargo/Funcéo:
Obs.:

3. Nome:
Cargo/Funcéo:
Obs.:

4. Nome:

Cargo/Funcéo:
Obs.:

7.3. O nimero de assessores é suficiente?

()Sim () Nao

7.4. Quais as atividades desempenhadas pelos assessores?

7.5. Possui estagiario remunerado?

()Sim () Nao

7.6. Possui estagiario voluntario?

()Sim () Ndo

11



DEFENSORIA PUBLICA

AMAPA

CORREGEDORIA GERAL

7.7. O estagiario realiza atendimento ao assistido ou manifestacdo escrita com
participacdo e/ ou supervisdo do Defensor Publico?

()Sim () Nao

7.8. Como ¢ feito o controle de frequéncia dos assessores e estagiarios?

8. Das Comunicagdes e dos Atos Normativos

8.1. Utiliza o email Institucional?

()Sim () Nao

8.2. Acompanha, diariamente, os meios de comunicacdo onde sao publicados e
veiculados os atos e informagdes de interesse da Defensoria Publica?

()Sim () Nao

9. Do Local de Trabalho

9.1. Possui gabinete individual?

()Sim () Nao

9.2. Se negativo, como ¢ feito o compartilhamento?

9.3. Possui cadastro dos bens moveis constantes de seu local de trabalho e/ou gabinete?

()Sim () Nao

9.4. Conserva e transmite ao seu sucessor ou ao setor competente, 0s arquivos de
peticOes, materiais, mobiliarios?

()Sim  ()Nao () Prejudicado

12
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9.5. A Coordenacao de Nucleo promove reunides regulares entre os defensores?

()Sim () Nao

9.5.1. Em caso positivo, com que frequéncia?

9.6. Arquiva as manifestacfes processuais e as comunicacdes expedidas e recebidas?

()Sim () Nao

9.6.1. Em caso positivo, de que forma?

10. Devolucédo de autos no inicio do periodo de férias ou licenca programada

10.1 Tem a prética de comunicar a existéncia de processos pendentes de manifestacao
até o inicio de férias ou folga programada ao substituto automatico?

11. Sugest0es, Criticas e Reivindicagdes do(a) Defensor(a) Publico(a)

13
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12. Os assistidos estao satisfeitos com o atendimento?

()Sim () Naéo

Foram ouvidos pelo no dia __ / /___ 0s seguintes
assistidos:

14
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Observacoes:
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Recomendacéao/Providéncia:
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