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DEFENSORIA PUBLICA
AMAPA

_ DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA - DPE/AP
INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N° 003, DE 08 DE NOVEMBRO DE 2022.

Dispde sobre a utilizacdo de veiculos
oficiais no &mbito da Defensoria Publica
do Estado do Amapa.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL E O CORREGEDOR-GERAL DA
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO AMAPA, no uso de suas atribuicbes
previstas em lei e demais atos normativos institucionais;

CONSIDERANDO que cabe ao Defensor Pablico-Geral dirigir a Defensoria Publica do
Estado do Amap4, superintendendo e coordenando suas atividades e orientando-lhe a
atuacdo, bem como praticar atos de gestdo administrativa, financeira e de pessoal e editar
atos, expedir instrucdes normativas e de organizacdo administrativa, nos termos do Art.
10 da LCE n° 121/2019;

CONSIDERANDO que a Corregedoria-Geral da Defensoria Publica do Estado do
Amapa ¢ 6rgdo encarregado da orientacdo e da fiscalizacdo da atividade funcional e da
conduta dos membros ¢ servidores da Institui¢do, assim como exercer a atividade de
orientacdo das atividades funcionais e baixar normas, no limite de suas atribuicdes,

visando a regularidade e ao aperfeicoamento das atividades da institui¢do, nos termos do
Art. 22 ¢/c 35 da LCE n°® 121/2019 ¢ Art. 2°, da Resolugao n°® 62/2021/CSDPEAP;

RESOLVEM:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o uso de veiculos oficiais, proprios ou
contratados de prestadores de servicos, no ambito da Defensoria Publica do Estado do
Amapa.

Art. 2° Para fins de utilizacdo os veiculos oficiais da Defensoria Publica do Estado do
Amapa serdo classificados nas seguintes categorias:

| - veiculos de representacéo; e

Il - veiculos de servicos.

Art. 3° Os veiculos de representacdo serdo utilizados exclusivamente pelas seguintes
autoridades:

| - Defensor Publico-Geral;

Il - Subdefensor Publico-Geral,

I11 - Corregedor-Geral;

8 1°. Os veiculos de representacdo podem ser utilizados em todos os deslocamentos, no
territério nacional, das autoridades referidas no caput.

8§ 2°. Os substitutos dos ocupantes dos cargos de que trata o caput fardo jus a utilizacdo
do veiculo de representagdo enquanto exercerem a substituicao.

8 3°. Os veiculos de representacgéo poderdo ter identificacdo propria.
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Art. 4°Para os fins do disposto nesta Instrugcdo Normativa consideram-se veiculos de
servico aqueles:

| - utilizados em transporte de material,
Il - utilizados em transporte de pessoal a servico.

8 1°. Os integrantes de comitiva do Defensor Publico-Geral, do Subdefensor Publico-
Geral, do Corregedor-Geral e os colaboradores eventuais seréo equiparados a pessoal a
servigco quando no estrito cumprimento de atividade solicitada pela administracéo.

82°. Os veiculos de servigo, além das placas com definicdo dos 6rgdos de regulacao de
transito, terdo em ambas as portas dianteiras um distico de acordo com a logomarca
padronizada pela Defensoria do Estado do Amapa.

Art. 5° Os veiculos de que trata o art. 4° ndo poderdo se deslocar para fora dos limites
territoriais da regido de atribuicdo do respectivo érgdo de atuacdo, salvo na hipétese de
viagem a servigo.

8 1° O uso dos veiculos oficiais a servigo alem dos limites geograficos previstos no caput
dependeréa de autorizacao prévia do Defensor Publico-Geral.

Paragrafo unico. Os veiculos oficiais cuja guarda caiba aos Nucleos Regionais das
Comarcas do interior somente poderdo se deslocar da referida Comarca para outra,
inclusive a Capital, mediante autorizagao do Defensor-Publico Geral.

Art. 6° E vedado:

| - 0 uso de veiculos oficiais para o provimento de servicos de transporte coletivo de
pessoal a partir da residéncia ao local de trabalho e vice-versa, exceto nas hipdteses de
atendimento a unidades localizadas em éareas de dificil acesso ou ndo servidas por
transporte publico regular;

Il - 0 uso de veiculos oficiais aos sabados, domingos e feriados, exceto para eventual
desempenho de encargos inerentes ao exercicio da funcéo publica;

Il - 0 uso de veiculos oficiais para o transporte individual da residéncia ao local de
trabalho e vice-versa e para o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem
e no destino, em viagens a servico, quando houver o pagamento da indenizagdo
estabelecida nos normativos que versam sobre;

IV - 0 uso de veiculos oficiais em excursdes de lazer ou passeios;

V - 0 uso de placa ndo oficial em veiculo oficial ou de placa oficial em veiculo particular;
VI- o0 uso de veiculos oficiais por membro ou servidor publico quando afastado, por
qualquer motivo, do exercicio da respectiva funcao.

VIl - a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, salvo autorizacdo do
Defensor Publico-Geral.

81° Apds o objeto do deslocamento, os veiculos deverdo ser recolhidos a unidade
competente, em garagens ou locais previamente determinados e sob vigilancia, onde
possam estar a salvo de danos, furtos e roubos, ndo se admitindo a sua guarda em
residéncia de membro, de servidores ou de seus condutores, salvo autorizagdo do
Defensor Publico-Geral.

8 2° O membro ou servidor publico que utilizar veiculo em regime de permanente
sobreaviso, em razdo direta de suas atividades e que exijam 0 maximo de aproveitamento
de tempo, podera ser dispensado, a critério do Defensor Publico-Geral, das vedacdes
estabelecidas neste artigo, exceto as vedagOes estabelecidas nos incisos | e 1V do caput
do art. 6°.
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8 3° Na hipdtese de o horério de trabalho de servidor publico que esteja diretamente a
servico das pessoas de que tratam o caput do art. 3° ser estendido além da jornada de
trabalho regular e no interesse da administragdo, os veiculos poderdo ser utilizados para
transporta-lo da residéncia ao local de trabalho e vice-versa.

Art. 7°. Nenhum veiculo oficial podera ter o nimero de chassi regravado ou ter suas
caracteristicas alteradas, sem prévia manifestacdo do Defensor Publico-Geral e
autorizacdo do Departamento Estadual de Transito - DETRAN/AP.

Art. 8°. O Departamento de Transportes deve solicitar anualmente a isen¢ao do Imposto
Unico de Circulagéo, de acordo com a legislagdo vigente.

Art. 9°. O condutor de veiculo oficial ndo poderd, sob qualquer pretexto:

| - afastar-se do mesmo enquanto néo estiver regularmente estacionado.

Il - transitar, sob qualquer pretexto, sem que seu velocimetro esteja em perfeito estado de
funcionamento;

I11 - transitar aos sdbados, domingos e feriados, salvo para desempenho de atividade ou
encargo inerente ao servigo publico devidamente autorizado;

IV - transitar fora do horario permitido, que ocorre entre as 6h e as 18h, salvo para
desempenho de atividade ou encargo inerente ao servico publico ou por interesse publico
comprovado;

V — guardar o veiculo oficial em garagem particular, salvo no caso de recolhimento a
oficina para reparo ou conserto autorizado;

VI —guardar o veiculo oficial ou estaciona-lo em lugar improprio, salvo para desempenho
de atividade ou encargo inerente ao servico;

VIl — transitar sem portar documentacdo e equipamentos exigidos pelo Codigo de
Transito Brasileiro;

Art. 10°. Somente poderd conduzir veiculo oficial o membro ou servidor que estiver
devidamente habilitado com licenca de conducdo legalmente exigida e previamente
autorizado por quem tenha delegacdo de competéncia para tal.

Art. 11. E proibido ao condutor de veiculo oficial ceder a diregdo a terceiros.

Art. 12. O condutor de veiculo oficial é responsavel pelas infragdes de transito
decorrentes de atos por ele praticados na direcéo do veiculo.

Art. 13. O Departamento de Transportes devera manter controle, bem como arquivo
contendo os documentos de propriedade e as caracteristicas gerais do veiculo, estado de
conservacao, organizar e manter atualizados os controles de manutencdo dos veiculos e
relacdo das despesas ocorridas.

Art. 14. Compete ao membro ou servidor, na area de sua competéncia, que mantiverem
sob sua responsabilidade o uso de veiculos oficiais:

| - promover a guarda e conservagao dos veiculos oficiais e controlar a circulagdo deles,
observados as regras estabelecidas nesta Instrucdo Normativa;

Il - organizar e manter atualizados o registro dos veiculos entregues a sua guarda;

Il - controlar o consumo de combustivel fornecido aos veiculos oficiais sob sua
responsabilidade, obedecendo as regras estabelecidas nesta Instrugdo Normativa;
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IV - providenciar para que os veiculos satisfacam as condigdes técnicas e os requisitos de

seguranca exigidos em lei ou regulamento;
V - manter atualizados os dados pessoais e referentes a habilitacdo dos motoristas e
credenciados.

Art. 15. No interesse do servigo e sempre que as circunstancias exigirem, podera a
Administracdo Superior promover a requisicdo de veiculos oficiais lotados nos diversos
setores Administrativos, institucionais da Capital e Nucleos Regionais das Comarcas do
interior.

Art. 16. Os setores Administrativos, Institucionais da Capital e Nucleos Regionais das
Comarcas do interior que utilizam veiculo oficial prestardo as informacdes sobre o bem
que Ihes forem solicitados por membro ou servidor credenciado pela Administracédo
Superior.

Art. 17. O Departamento de Transportes procedera ao exame dos mecanismos de controle
da frota e dos gastos com veiculos oficiais em todas as garagens, oficinas e postos de
abastecimentos do Estado do Amapa.

Art. 18. Na Capital, compete ao Departamento de Transportes o fornecimento e controle
de combustivel para abastecimento dos veiculos oficiais de representacdo e de servico.

Art. 19. Nos Nucleos Regionais das Comarcas do interior do Estado, o Defensor Publico
titular é responsavel pela liberacdo do combustivel a ser utilizado nos veiculos oficiais,
de acordo com a cota mensal estabelecida pelo Defensor Publico-Geral.

81°. Para os fins deste artigo fica estabelecida a cota mensal de combustivel no valor de
R$ 500,00 (quinhentos reais) para os Nucleos Regionais das Comarcas do interior.

§ 2°. O Defensor Publico titular do Nucleo Regional das Comarcas do interior podera, de
forma fundamentada e apresentando dados concretos, solicitar a majoracdo da cota de
combustivel em requerimento dirigido ao Defensor Publico-Geral.

Art. 20. O Defensor Publico titular do Nucleo Regional das Comarcas do interior devera
encaminhar mensalmente ao Departamento de Transportes o controle de abastecimento
devidamente atestado.

Art. 21. O membro ou servidor que tenha veiculo oficial sob sua guarda devera zelar pela
correta e adequada utilizacdo do bem publico, tomando as medidas necessarias para sua
guarda e conservagao.

Art. 22. As despesas com manutengdo dos veiculos oficiais sdo de responsabilidade da
Defensoria Publica, exceto aquelas resultantes de atos dolosos ou caracterizados pela
negligéncia, imprudéncia ou impericia por parte do condutor, as quais deverdo ser
apuradas através de procedimento proprio.

Art. 23. Compete ao Departamento de Transportes encaminhar o veiculo para
manutencdo, conserto, substituicdo de pecas e acessorios dos veiculos da frota, apos
autorizacdo do Defensor Publico-Geral.

§ 1° E vedado ao condutor proceder, por conta propria, & manutencdo, conserto ou
substituicdo de pecas e acessorios sem a prévia autorizagdo do Defensor Publico-Geral.
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§ 2°. E obrigatorio o encaminhamento dos veiculos que estejam dentro do prazo de
garantia as concessionarias autorizadas.

8 3% O membro ou servidor que tenha sob sua guarda a utilizag&o de veiculos oficiais,
devera agendar, em dias Uteis, no horério de expediente, junto ao Departamento de
Transportes, a manutencdo do veiculo, informando com precisdo a natureza e as
caracteristicas do servigo solicitado, para que o referido Departamento possa organizar
suas atividades e tomar as providéncias necessarias.

8 4°, Fora do horéario normal de expediente, bem como aos sdbados, domingos e feriados,
as manutencdes, especialmente as corretivas, sO serdo encaminhadas mediante
autorizacdo expressa do Defensor Publico-Geral, desde que haja expediente na oficina
contrata pela Defensoria Publica para esse fim.

8 5° No caso de necessidade de manutencdo, programada ou nédo, a responsabilidade pelo
encaminhamento do veiculo oficial ao Departamento de Transportes € do membro ou
servidor que tenha sob sua guarda a utilizagdo de veiculos oficiais.

8 6°. O aceite dos servigos realizados ou das pecas fornecidas para os veiculos oficiais é
de responsabilidade do Departamento de Transportes.

Art. 24. Respondera funcionalmente o membro ou servidor que permitir a pratica de ato
vedado por esta Instrucdo Normativa.

Art. 25. A inobservancia dos preceitos contidos nesta Instru¢do Normativa ¢ demais
normas institucionais sujeitara o infrator as penalidades correspondentes previstas na
legislacdo aplicavel aos membros e servidores da Defensoria Publica do Estado do
Amapa.

Paragrafo Unico - A aplicacdo das penalidades previstas neste artigo nao exime o infrator
das cominagdes civis e penais cabiveis.

Art. 26. No caso de descumprimento desta Instrucdo Normativa, 0 membro ou servidor
responsavel pelo transporte, na area de sua competéncia, solicitard a apuracdo da
ocorréncia e remetera o processo respectivo, conforme o caso, a sua Chefia imediata ou
autoridade hierarquicamente superior, que devera comunicar a Corregedoria-Geral;

Art. 27. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Macapa-AP, 08 de novembro de 2022.

JOSE RODRIGUES  Assinado de forma digital

por JOSE RODRIGUES DOS
DOS SANTOS por oot

NETO:02436798311 NET0:02436798311

JOSE RODRIGUES DOS SANTOS NETO
Defensor Publico-Geral

EDUARDO PEREIRA  Assinado de forma digital
DOS por EDUARDO PEREIRA
ANJOS:09784423774 DOS ANJOS:09784423774

EDUARDO PEREIRA DOS ANJOS
Corregedor-Geral
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